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1. Сущность и задачи курса «Процессуальные документы».
2. Процессуальная форма: понятие, основные черты и значение 
3. Понятие документа. Классификация документов.
4. Бланки, формуляры документов.
5. Основные реквизиты служебного документа.
6. Понятие процессуального документа.
7. Требования к процессуальным документам.
8. Классификация процессуальных документов.
9. Документы производства по делам об административных правонарушениях (протоколы, постановления).
10. Постановления следователя (виды, структура, содержание постановлений).
11. Протоколы, составляемые при производстве предварительного расследования.
12. Обвинительное заключение.
13. Обвинительный акт.
14. Приговор суда (виды приговоров, требования, порядок вынесения, структура, содержание приговоров).
15. Определения суда (постановления судьи) первой инстанции по уголовным делам.
16. Апелляционная жалоба, представление прокурора по уголовному делу.
17. Определение, постановление апелляционной инстанции по уголовному делу.
18. Исковое заявление по гражданскому делу.
19. Жалобы по делам, вытекающим из административных правоотношений.
20. Протокол судебного заседания по гражданскому делу.
21. Решение суда по гражданскому делу.
22. Определение суда по гражданскому делу (виды определений, структура, содержание, порядок вынесения).
23. Судебный приказ по гражданскому делу.
24. Апелляционная жалоба, представление прокурора по гражданскому делу.
25. Требования, предъявляемые к судебному решению по гражданскому делу.
26. Заявление об обеспечении иска.
27. Мировое соглашение: форма и содержание.
28. Законная сила судебного решения.
29. Заявление по делам особого производства.
30. Иск, элементы иска, виды исков.
31. Возражения ответчика против предъявленного иска.
32. Оправдательный приговор: основания постановления, структура, содержание.
33. Обвинительный приговор: основания постановления, структура, содержание, виды.
34. Протокол судебного заседания.
35. Постановление о привлечении в качестве обвиняемого.


Практические задания
Занятие 1.

1. Белкина Н.Г. после расторжения брака приняла решение заключить с Белкиным И.В. соглашение об уплате алиментов на содержание двоих несовершеннолетних детей: сына Михаила 5 лет и дочери Ольги 7 лет и обратилась вместе с бывшим мужем к нотариусу.

Составьте проект соглашения об уплате алиментов на содержание несовершеннолетних детей.
2. В 1975 году Чернышев И.В. вместе со своей матерью и отчимом по обменному ордеру вселился и был прописан в двухкомнатной квартире, нанимателем которой являлся отчим. После смерти отчима в 2006 году нанимателем была признана его вторая жена – Белкина Н.Г. с последующим заключением с ней договора социального найма. Кроме них в квартире зарегистрирована дочь Белкиной Н.Г. – Ольга. После смерти отчима Белкина Н.Г. с дочерью, возражая против проживания пасынка в квартире, перестали впускать его, сменив дверной замок. Чернышев И.В., полагая, что имеет право на проживание в квартире и пользование отдельной комнатой в ней, обратился к Вам за консультацией и составлением заявления в суд.

Составьте от имени Чернышева И.В. исковое заявление, самостоятельно определив его предмет и основание.

Занятие 2

1.  Василевский И.Г., управляя автомобилем в состоянии алкогольного опьянения, был остановлен инспектором ГИБДД. От прохождения освидетельствования на состояние опьянения отказался.

Составьте протокол об административном правонарушении, протокол об отстранении от управления транспортным средством и постановление о привлечении к административной ответственности.
2. Решением суда договор найма жилого помещения, заключенный между Ивановой Р.В. и Тарасовой О.В. был расторгнут, и Тарасова О.В. была выселена из жилого помещения без предоставления другого. При ознакомлении с материалами гражданского дела Тарасова О.В. обнаружила, что дело было рассмотрено по исковому заявлению, подписанному представителем Ивановой Р.В. по доверенности – Пузырьковым А.А., однако доверенность, подтверждающая право представителя на подписание искового заявления, или ее копия в материалах гражданского дела отсутствуют. Истица Иванова Р.В. при рассмотрении гражданского дела отсутствовала, поскольку заявила ходатайство о рассмотрении дела в ее отсутствие. Интересы истицы в судебном заседании представлял Пузырьков А.А., однако, доверенность к материалам дела не приобщалась.
Тарасова О.В., несогласная с вынесенным решением суда, обратилась к Вам за консультацией. Составьте от имени Тарасовой О.В. жалобу на решение суда.

Занятие 3

1. В производстве судебного пристава-исполнителя Георгиевой Э.Р. находится исполнительный лист о взыскании с Сергеевой А.Н. в пользу ОАО Коммерческий банк «РОСБАНК» (Невский филиал) задолженности по кредитному договору в размере 300 тыс. рублей.
При проведении исполнительских действий судебный пристав-исполнитель наложил арест на однокомнатную квартиру, принадлежащую Сергеевой А.Н., которая полагает, что действия пристава незаконны.
Составьте от имени Георгиевой Э.Р. административное исковое заявление по обжалованию действий судебного пристава-исполнителя.
2. Студент 3 курса очного отделения филологического факультета СПбГУ Чернышев И.В. пришел на экзамен в состоянии алкогольного опьянения. После отказа преподавателя принять у него экзамен, Чернышев И.В. начал нецензурно выражаться в его адрес и в адрес остальных студентов, находившихся в аудитории. Вызванный администрацией учебного заведения наряд милиции задержал Чернышева И.В. Мировой судья, рассмотрев материалы дела об административном правонарушении Чернышева И.В., назначил ему административное наказание в виде административного ареста на срок 10 суток. Кроме того, на него был наложен административный штраф в размере 10 МРОТ. Чернышев И.В. полагает, что наложенное на него взыскание излишне сурово и не соответствует тяжести проступка.
Составьте жалобу на постановление о привлечении Чернышева И.В. к административной ответственности, добавив недостающие сведения и данные по своему усмотрению.
Занятие 4

1. Сергеев Н.Г., ранее трижды судимый за карманные кражи, в троллейбусе совершил кражу кошелька с деньгами в сумме 450 тыс. рублей 21 копейка из сумки Васьковской Г.П., но был задержан сотрудниками милиции. Похищенные деньги у Сергеева Н.Г. были изъяты, а также были собраны другие доказательства, подтверждающие его виновность.
Составьте постановление о привлечении Сергеева Н.Г. в качестве обвиняемого, добавив недостающие сведения и данные по своему усмотрению.
2. Решением суда исковые требования Чернышева И.В. к МУП «Свет и Тьма» о восстановлении на работе и оплате вынужденного прогула были удовлетворены. Поскольку Чернышев И.В. не имел юридического образования, для составления искового заявления, получения необходимых документов в подтверждение исковых требований и правового обоснования иска он был вынужден обратиться для получения юридической помощи в юридическую консультацию. Кроме того, в соответствии со ст. 48 ГПК РФ для оказания юридической помощи в судебном заседании Чернышев И.В. привлек в качестве своего представителя адвоката Васьковскую М.А.
Составьте от имени Чернышева И.В. заявление о возмещении оплаты услуг представителя, добавив недостающие сведения и данные по своему усмотрению.

Занятие 5

1. Решением третейского суда иск ООО «Сантехника» к ООО «Торговый дом «Фаянс» о расторжении договора и возмещении убытков, причиненных неисполнением договора, был удовлетворен. Однако ООО «Торговый дом «Фаянс» отказалось добровольно исполнить решение третейского суда.
Составьте заявление о выдаче исполнительного листа на принудительное исполнение решения третейского суда. Недостающие сведения и данные добавьте по своему усмотрению.
2. Истец Чернышев И.В. обратился к мировому судье с иском к Белкиной Н.Г. об отмене дарения и возврате подаренной вещи – бронзового бюста Цельса, указав в обоснование иска, что подарил приобретенный бронзовый бюст Цельса своей жене Белкиной Н.Г., студентке юридического института, увлекавшейся изучением римского права.
После расторжения брака Чернышев И.В. случайно узнал от своего друга Хомячкова В.С. о том, что Белкина Н.Г. и ее знакомые Пупков Г.А. и Пузырьков Р.И. регулярно тушат о бюст Цельса сигареты и, более того, к голове Цельса пластилином Пузырьков Р.И. прилепил рога.
Истец Чернышев И.В., ссылаясь на то, что Белкина Н.Г. варварски обращается с подаренной ей вещью, представляющей для него большую нематериальную ценность, использует ее не по назначению и существенно ухудшает путем прилепления рогов эстетическую ценность бронзовой скульптуры, руководствуясь ч. 2 ст. 578 ГК РФ, просит суд отменить дарение и обязать Белкину Н.Г. возвратить ему подаренную вещь – бронзовый бюст Цельса.
Составьте протокол судебного заседания по рассмотрению данного гражданского дела, при условии, что в нем участвовали: истец Чернышев И.В., представитель истца по доверенности, ответчица Белкина Н.Г., представитель ответчицы по доверенности и свидетель Хомячков В.С. Недостающие сведения и данные добавьте по своему усмотрению.

Занятие 6

1. Сергеева Л.В. вела семейную жизнь с Гордеевым П.Р. без заключения брака с мая 2002 года по декабрь 2006 года. В ноябре 2006 года Сергеева Л.В. родила дочь Марию. Отцом ребенка является Гордеев П.Р., который отказался подать в органы ЗАГС заявление о регистрации отцовства.
Составьте от имени Сергеевой Л.В. исковое заявление об установлении отцовства.
2. В результате дорожно-транспортного происшествия автомашине, принадлежащей Семенову В.А., причинен материальный ущерб. Столкновение произошло по вине водителя МУП «Безопасные и хорошие дороги» Сидоркина И.В., управляющего служебным автомобилем.
Составьте от имени Семенова В.А. исковое заявление о возмещении материального ущерба, причиненного в результате ДТП.

Занятие 7

1. Белкина Н.Г. решением руководителя налогового органа от 23 июля 2002 года была привлечена к ответственности в виде штрафа за совершение налогового правонарушения, предусмотренного п. 2 ст. 119 Налогового кодекса РФ (налоговую декларацию о доходах, полученных в 1999 году, она представила лишь 9 июля 2002 года, хотя должна была сделать это не позднее 3 мая 2000 года). Поскольку Белкина Н.Г. соответствующую сумму добровольно не уплатила, налоговый орган 9 января 2003 года обратился в суд с исковым заявлением о взыскании с нее налоговой санкции. Решением от 12 августа 2004 года, оставленным кассационной инстанцией без изменения, суд удовлетворил данное заявление, указав, что решение налогового органа было принято, вопреки мнению ответчицы, до истечения установленного ст. 113 Налогового кодекса РФ трехлетнего срока давности привлечения к налоговой ответственности.
Белкина Н.Г. полагает, что ст. 113 Налогового кодекса РФ не соответствует ст. 49 (часть 1) Конституции РФ. По ее мнению, только суд вправе сделать окончательный вывод о виновности или невиновности лица в совершении правонарушения, предусмотренного Налоговым кодексом РФ, и до решения суда (которое должно быть принято до истечения срока давности) лицо не считается привлеченным к ответственности за совершение налогового правонарушения; между тем в силу того, что производство по делам о налоговых правонарушениях и привлечение налогоплательщиков к ответственности осуществляется налоговым органом, оспариваемые законоположения, по сути, позволяют привлекать лицо к ответственности за налоговое правонарушение после истечения трех лет с момента его совершения (срока давности), поскольку суд может принять решение о взыскании налоговой санкции за пределами этого срока.
Составьте от имени Белкиной Н.Г. обращение в Конституционный Суд Российской Федерации.
2. Между ОАО Коммерческий банк «РОСБАНК» (Невский филиал) и Семеновым И.В. был заключен кредитный договор на сумму 50000 рублей. Поручителями по кредитному договору выступили Семенова А.А. и Сидоров Н.Г. Семенов И.В., выплатив 20000 рублей в счет погашения кредита, уволился с работы и, не имея средств к погашению задолженности, выплаты банку прекратил.
Составьте от имени ОАО Коммерческий банк «РОСБАНК» (Невский филиал) заявление в суд о взыскании задолженности по кредитному договору.

Занятие 8

1. Иванов С.Г. по уважительным причинам не смог явиться в судебное заседание. Мировой судья, рассмотрев гражданское дело о взыскании с Иванова С.Г. задолженности по кредитному договору, вынес заочное решение в его отсутствие. Полагая, что тем самым мировой судья нарушил его права и законные интересы, Иванов С.Г. обратился к Вам за консультацией.
Составьте от имени Иванова С.Г. заявление об отмене заочного решения. Недостающие сведения и данные добавьте по своему усмотрению.
2. ООО «Торговый дом «Фаянс» в соответствии с договором поставки обязалась поставить ООО «Сантехника» партию сантехнического оборудования. Получив предоплату, ООО «Торговый дом «Фаянс» обязанность по поставке оборудования не исполнила. Претензия ООО «Сантехника» была оставлена без удовлетворения.
Составьте от имени ООО «Сантехника» исковое заявление в арбитражный суд, самостоятельно определив предмет и основание иска.

Занятие 9

1. Белкин Н.Г., являясь пассажиром поезда, следующего от станции Архангельск до станции Санкт-Петербург, в пути следования употреблял спиртные напитки и, находясь в состоянии сильного алкогольного опьянения, учинил скандал в вагоне, сломал двери купе, разбил стекло и зеркало, а затем нажал на стоп-кран и остановил поезд. По вине Белкина Н.Г. поезд простоял 2 часа и опоздал на станцию назначения. По этой причине 40 пассажирам был возмещен ущерб за задержку прибытия поезда. Общая сумма ущерба составила 54 тыс. рублей. Добровольно возместить ущерб Белкин Н.Г. отказался.
Составьте от имени Управления железной дороги исковое заявление о взыскании с Белкина Н.Г. суммы причиненного ущерба.
2. Студент 3 курса очного отделения филологического факультета СПбГУ Чернышев И.В. пришел на экзамен в состоянии алкогольного опьянения. После отказа преподавателя принять у него экзамен, Чернышев И.В. начал нецензурно выражаться в его адрес и в адрес остальных студентов, находившихся в аудитории. Вызванный администрацией учебного заведения наряд милиции задержал Чернышева И.В.
Составьте протокол об административном правонарушении и постановление о привлечении Чернышева И.В. к административной ответственности, добавив недостающие сведения и данные по своему усмотрению.

Занятие 10

1. Неизвестные лица, взломав входную дверь, проникли в квартиру Иванова Н.Г. и похитили принадлежащие ему деньги и ценные вещи на общую сумму 58 тыс. рублей. Иванов Н.Г. обратился с заявлением о совершенном преступлении в органы внутренних дел.
Составьте постановление о возбуждении уголовного дела и принятии его к производству.
2. Александрова Н.Г. приобрела в магазине «Сотовые телефоны» сотовый телефон за 14999 рублей с гарантийным сроком - 12 месяцев. Через месяц телефон при заряженном аккумуляторе перестал включаться. Александрова Н.Г., желая вернуть товар и получить назад уплаченные за него деньги, обратилась с претензией к продавцу, но получила отказ.
Составьте от имени Александровой Н.Г. исковое заявление, добавив недостающие сведения и данные по своему усмотрению.


