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ВВЕДЕНИЕ

В рамках учебного плана профессиональной подготовки студентов, обучающихся по направлению бакалавриата 40.03.01 «Юриспруденция» предусмотрено изучение дисциплины «Процессуальные документы». Дисциплина относится к профессиональному циклу, вариативная часть.
Цель освоения дисциплины «Процессуальные документы» заключается в теоретическом и практическом изучении правил и порядка составления процессуальных документов по уголовным, гражданским, административным делам, арбитражным делам, делам об административных правонарушениях, а также порядок работы с этими документами.
Задачи освоения дисциплины:
- формирование знаний и навыков, необходимых юристам при составлении процессуальных документов, работе с этими документами;
- формирование умений и способностей практического составления и оформления процессуальных документов;
- способность охарактеризовать, интерпретировать, анализировать, сопоставить и исследовать виды процессуальных документов, методику их составления
- выявление, осознание и формулирование проблем применения норм гражданского, уголовного, административного законодательства при составлении процессуальных документов;
- формирование способностей: вспомнить, обнаружить, избрать необходимую норму, регламентирующую порядок и форму процессуального документа определенной отрасли права
- приобретение других знаний и навыков необходимых для составления и оформления процессуальных документов в правоприменительной деятельности.


















Лекция 1. Сущность и задачи курса «Процессуальные документы»

1) Сущность и задачи курса «Процессуальные документы».
2) Процессуальная форма: понятие, основные черты и значение.
3) Понятие и признаки документа. Общая характеристика документа.
4) Способы документирования: текстовый способ документирования, техническое документирование, фотодокументирование, аудиодокументирование, видеодокументирование, матричное документирование.
5) Требования, предъявляемые к документу. Основные реквизиты документа.
6) Классификация документов.
7) Функции документа.


Вопрос 1. Сущность и задачи курса «Процессуальные документы»

«Процессуальные документы» как учебная дисциплина представляет собой систематизированную информацию, систему знаний об основных принципах, правилах и требованиях, которые предъявляются:
1) к юридическому утверждению фактов, представляющих значимость для человека, общества и государства, как субъектов общественных отношений, принимающих в случаях их урегулирования форму правоотношений,
2) к сохранению данной информации, а именно ее социокультурных, управленческих и организационно-распорядительных свойств,
3) к защите данной информации и способам ее последующего использования.
«Процессуальные документы» как учебная дисциплина изучает правила и порядок составления процессуальных документов по уголовным, гражданским, арбитражным делам, административных делам, делам об административных правонарушениях, а также порядок работы с указанными документами.
Объектом изучения являются нормативные основы, регламентирующие правила и порядок составления и оформления процессуальной документации, порядок движения процессуальных документов по инстанциям, а также деятельность органов и должностных лиц, компетентных в составлении процессуальных документов и работе с ними.
Предмет изучения курса «Процессуальные документы» включает в себя:
а) правила составления и оформления процессуальных документов, то есть процессуальное документирование;
б) порядок работы с процессуальными документами и движения процессуальных документов по инстанциям, то есть процессуальный документооборот.
Работа юриста тесно связана с документацией. Каждое юридически значимое действие должно быть оформлено документально. Каждый юрист должен уметь четко и грамотно составить процессуальный документ.
Цель курса состоит в том, чтобы подготовить специалиста, уверенно ориентирующегося в вопросах составления и оформления процессуальной документации.
Основная задача курса «Процессуальные документы» состоит в том, чтобы сформировать знания, навыки и умения, необходимые будущим юристам для решения задач, связанных с составлением и оформлением процессуальных документов и работой с такими документами.

Вопрос 2. Процессуальная форма: понятие, основные черты и значение

Процессуальная форма представляет собой определенную конституционным, гражданско-процессуальным, уголовно-процессуальным, арбитражно-процессуальным, административным законодательством последовательность действий 1) при составлении и оформлении процессуальных документов, 2) при работе с данными документами, 3) при движении процессуальных документов по инстанциям.
Основными чертами процессуальной формы являются:
1) законодательная урегулированность (порядок составления, оформления процессуальных документов, работа с данными документами и движение процессуальных документов по инстанциям определяется процессуальным законодательством);
2) детальность разработки всей процедуры (последовательность совершения всех действий, содержание этих действий, содержание процессуальных документов закреплены в нормативно-правовых актах процессуального характера – ГПК РФ, УПК РФ, КАС РФ, АПК РФ, КоАП РФ);
3) универсальность процессуальной формы (процессуальное законодательство и Государственный стандарт РФ «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов» (ГОСТ РФ 6.30-2003) устанавливают единые требования к оформлению различных видов процессуальной документации);
4) императивность процессуальной формы (установленные процессуальным законодательством последовательность действий при составлении и оформлении процессуальных документов, при работе с данными документами, при движении процессуальных документов по инстанциям, требования к структуре и содержанию процессуальной документации и иные правила являются обязательными для субъектов процессуальных правоотношений; нарушение установленного порядка может привести к различным неблагоприятным последствиям);
5) целесообразность (предполагает совершение только необходимых и достаточных действий при составлении и оформлении процессуального документа, изложении его содержания, работе с данным документом, а также при его движении по инстанциям);
6) демократичность (предполагает публичность составления и оформления документов, либо публичность оглашения; доступность содержания документа для понимания, для реализации прав и обязанностей, которые устанавливаются ими и др.);
7) рациональность (предполагает деятельность с наименьшими затратами временных и трудовых ресурсов с учетом отработанных на практике форм процессуальных документов).
Указанные выше черты определяют и значение процессуальной формы:
1) соответствие процессуального документа процессуальной форме является одним из требований, предъявляемых к процессуальному документу;
2) процессуальная форма определяет последовательность тех действий, которые должны быть совершены заинтересованными лицами при составлении и оформлении процессуальной документации, обеспечивая тем самым юридическую грамотность и правильность процессуального документа;
3) обеспечение системного подхода к составлению и оформлению процессуальной документации и к ее содержанию;
4) процессуальная форма выступает формой реализации процессуальных прав и обязанностей юридически заинтересованных лиц, органов государственной власти и их должностных лиц;
5) обеспечение единообразия при составлении и оформлении процессуальной документации.


Вопрос 3. Понятие и признаки документа. Общая характеристика документа

Появление документа связано с появление начертательного способа фиксации информации.
В переводе с латинского языка слово «документ» означает «учу» или «извещаю».
В России данный термин появился в XVIII веке. Петр I перевел его как «письменное свидетельство, письменный источник, доказательство, имеющее юридическую силу и юридические последствия» (подробная трактовка документа сохраняется и в современном мире).
В XX веке документ приобретает управленческий или организационно-управленческий аспект, который тесно связан с информацией и её управленческой ценностью, поэтому документ стал рассматриваться в качестве важнейшего управленческого инструмента.
В настоящее время в законодательстве существует два варианта определения понятия «документ»:
1) документ - материальный носитель с зафиксированной на нем информацией в виде текста, звукозаписи (фонограммы), изображения или их сочетания, предназначенный для передачи во времени и пространстве в целях общественного использования и хранения (ФЗ «Об обязательном экземпляре документа» от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ);
2) документированная информация - зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или в установленных законодательством РФ случаях ее материальный носитель (ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ).
В теории разработано несколько иное по содержанию определение термина «документ»:
3) документ – это юридически признанная форма, подтверждающая, утверждающая или опровергающая определенные факты или взаимоотношения, имеющие правовое значение, отвечающая требованиям правомерности и законности.
Документ характеризуется внешними и внутренними признаками.
Внешние признаки документа представляют собой признаки, отражающие:
1) форму и размер документа,
2) носитель информации,
3) способ фиксации информации,
4) элементы оформления документа.
Носитель документированной информации представляет собой материальный объект, используемый для закрепления и хранения на нем речевой, звуковой или изобразительной информации, в том числе в преобразованном виде.
Внутренним признаком документа является содержание.
Содержание является главным признаком документа, его информационным комплексом.
В обществе документы являются носителями человеческой мысли и включают в себя первичную информацию, т.е. в документах информация фиксируется впервые. Данное свойство позволяет отличать документ от других, вторичных источников, например книг, статей, реферативных сборников и работ, диссертаций, которые содержат переработанную и интерпретированную автором информацию.
Форма документа всегда вторична, и представляет собой регламентированный или исторически сложившийся набор составных частей или реквизитов документа, а также схему их расположения на носителе информации.
Совокупность реквизитов документа, расположенных в определенной последовательности на носителе информации, составляет формуляр документа.
Формуляр, характерный для определённого вида документа называется типовым формуляром (приказ, письмо и т.д.).
В зависимости от характера юридической силы документа и его организационно-управленческой значимости, документы могут быть оригиналами и копиями.
Оригинал - это первоначальный, единственный, уникальный документ. Умноженный оригинал - это оригинал в нескольких идентичных экземплярах (контракты, соглашения).
Оригинал может быть черновым или деловым экземпляром документа.
Черновой экземпляр или черновик отражает процесс работы автора над текстом. Разновидностями черновика является варианты и редакции текста документа.
Деловой вариант (или беловик) это машинописный документ, текст которого перенесён с черновика без помарок и исправлений в окончательной редакции, при автоматизированном изготовлении документов.
Деловой вариант становится подлинником при оформлении его в установленном порядке. В этом случае деловому варианту документа придается юридическая сила. Подлинник - это заверенный оригинал.
Повторное воспроизведение оригинала с его внешними особенностями и признаками является копией документа. Копия сама по себе юридической силы не имеет. Копия должна быть заверена должностным лицом или нотариусом и после этого она приобретает юридическую силу.
Копия части документа называется выпиской из документа.
Дубликат так же является копией, но обладает юридической силой подлинника, т.к. представляет собой повторно изготовленный оригинал документа, оформленный и подписанный в установленном порядке, но не заверенный.

Вопрос 4. Способы документирования: текстовый способ документирования, техническое документирование, фотодокументирование, аудиодокументирование, видеодокументирование, матричное документирование

Способ документирования представляет собой систему последовательных действий, связанных с фиксацией и изложением информации на определенном материальном носителе и обусловленных используемым для фиксации и изложения носителем.
К способам документирования относятся:
1) текстовый способ – самый простой и доступный способ документирования. Текст может быть как рукописным, так и машинописным. Рукописный текст носит более оперативный характер (например, при осмотре места происшествия; при фиксации хода судебного разбирательства по гражданским делам).
Машинописный текст может быть выполнен на пишущей машинке или изготовлен с помощью компьютера. Машинописный способ позволяет быстрее фиксировать текст и в хорошо читаемом виде, кроме того, использование компьютера предоставляет возможность использовать типовые формы с внесением в них лишь отдельных частей текста, содержащих необходимые сведения.
2) техническое документирование – предполагает составление схем, планов, таблиц, графиков, диаграмм, содержащих сведения о предметах, фактах, событиях, явлениях и процессах. Техническое документирование наиболее часто применяется по делам о нарушении техники безопасности, о дорожно-транспортных происшествиях, убийствах, о признании права собственности на часть строения, жилого помещения и др.
Использование технического документирования даже при составлении схем в самом упрощенном виде позволяет лучше воспринять обстановку места происшествия, дорожно-транспортного происшествия и др., расположение наиболее значимых деталей, механизм протекания определенных процессов и т.д.
3) фотодокументирование, видеодокументирование, аудиодокументирование – данный способ документирования наиболее детально и достоверно передает информацию, но при этом фото, кино или видеоматериал может служить лишь приложением к текстовому документу.
Фотодокументирование является повсеместно освоенным и наиболее доступным способом фиксации информации, применяемым по всем уголовным делам, в редких случаях по гражданским делам. Кинодокументирование в настоящее время вытеснило видеодокументирование, используемое в зависимости от сложности дела и материально-технической оснащенности правоохранительных органов. Видеодокументирование имеет значение при закреплении признаний в совершении тяжких и особо тяжких преступлений, при проверке их с выходом на место преступления, при производстве следственного эксперимента. Видеодокументирование применяется и при проведении оперативно-розыскных мероприятий, но для приобретения доказательственного значения видеоматериал должен быть легализован.
4) матричное документирование – производится с использованием матрицы – полиграфической углубленной формы для отливки наборных литер или картонной, винипластовой, свинцовой пластины с углубленным оттиском печатной формы, служащей для отливки стереотипов или получения гальваностереотипов, данный способ документирования имеет исключительно промышленное применение (изготовление документов знаками для слепых).

Вопрос 5. Требования, предъявляемые к документу. Основные реквизиты документа

Требования, предъявляемые к оформлению документов, и основные реквизиты документов определяются в настоящее время процессуальным законодательством РФ и Государственным стандартом РФ «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов» (ГОСТ РФ 6.30-2003), принятым и введенным в действие с 1 июля 2003 года Постановлением Госстандарта РФ от 3 марта 2003 года № 65-ст.
Данный стандарт распространяется на организационно-распорядительные документы, относящиеся к Унифицированной системе организационно-распорядительной документации (УСОРД):
1) постановления,
2) распоряжения,
3) приказы,
4) решения,
5) протоколы,
6) акты,
7) письма и др., включенные в ОК 011-93 «Общероссийский классификатор управленческой документации» (ОКУД).
Данный стандарт устанавливает:
1) состав реквизитов документов;
2) требования к оформлению реквизитов документов;
3) требования к бланкам документов, включая бланки документов с воспроизведением Государственного герба РФ.
Требования данного стандарта являются рекомендуемыми.
При подготовке и оформлении документов используют следующие реквизиты:
01 - Государственный герб РФ;
Государственный герб РФ помещают на бланках документов в соответствии с ФКЗ «О Государственном гербе Российской Федерации».
02 - герб субъекта РФ;
Герб субъекта РФ помещают на бланках документов в соответствии с правовыми актами субъектов РФ.
03 - эмблема организации или товарный знак (знак обслуживания);
Эмблему организации или товарный знак (знак обслуживания) помещают на бланках организаций в соответствии с уставом (положением об организации).
04 - код организации;
Код организации проставляют по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО).
05 - основной государственный регистрационный номер (ОГРН) юридического лица;
Основной государственный регистрационный номер (ОГРН) юридического лица проставляют в соответствии с документами, выдаваемыми налоговыми органами.
06 - идентификационный номер налогоплательщика/код причины постановки на учет (ИНН/КПП);
Идентификационный номер налогоплательщика/код причины постановки на учет (ИНН/КПП) проставляют в соответствии с документами, выдаваемыми налоговыми органами.
07 - код формы документа;
Код формы документа проставляют по Общероссийскому классификатору управленческой документации (ОКУД).
08 - наименование организации;
Наименование организации, являющейся автором документа, должно соответствовать наименованию, закрепленному в ее учредительных документах.
Над наименованием организации указывают сокращенное, а при его отсутствии - полное наименование вышестоящей организации (при ее наличии).
Сокращенное наименование организации приводят в тех случаях, когда оно закреплено в учредительных документах организации. Сокращенное наименование (в скобках) помещают ниже полного или за ним.
Наименование филиала, территориального отделения, представительства указывают в том случае, если оно является автором документа, и располагают ниже наименования организации.
09 - справочные данные об организации;
Справочные данные об организации включают в себя: почтовый адрес; номер телефона и другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, счетов в банке, адрес электронной почты и др.).
10 - наименование вида документа;
Наименование вида документа, составленного или изданного организацией, должно быть определено уставом (положением об организации) и должно соответствовать видам документов, предусмотренным ОКУД.
11 - дата документа;
Датой документа является дата его подписания или утверждения, для протокола - дата заседания (принятия решения), для акта - дата события. Документы, изданные двумя или более организациями, должны иметь одну (единую) дату.
Дату документа оформляют арабскими цифрами в последовательности: день месяца, месяц, год. День месяца и месяц оформляют двумя парами арабских цифр, разделенными точкой; год - четырьмя арабскими цифрами.
Допускается словесно-цифровой способ оформления даты.
12 - регистрационный номер документа;
Регистрационный номер документа состоит из его порядкового номера, который можно дополнять по усмотрению организации индексом дела по номенклатуре дел, информацией о корреспонденте, исполнителях и др.
Регистрационный номер документа, составленного совместно двумя и более организациями, состоит из регистрационных номеров документа каждой из этих организаций, проставляемых через косую черту в порядке указания авторов в документе.
13 - ссылка на регистрационный номер и дату документа;
Ссылка на регистрационный номер и дату документа включает в себя регистрационный номер и дату документа, на который должен быть дан ответ.
14 - место составления или издания документа;
Место составления или издания документа указывают в том случае, если затруднено его определение по реквизитам «Наименование организации» и «Справочные данные об организации». Место составления или издания указывают с учетом принятого административно-территориального деления, оно включает в себя только общепринятые сокращения.
15 - адресат;
В качестве адресата могут быть организации, их структурные подразделения, должностные или физические лица. При адресации документа должностному лицу инициалы указывают перед фамилией. Наименование организации и ее структурного подразделения указывают в именительном падеже.
В состав реквизита «Адресат» может входить почтовый адрес. Элементы почтового адреса указывают в последовательности, установленной правилами оказания услуг почтовой связи.
16 - гриф утверждения документа;
Документ утверждается должностным лицом (должностными лицами) или специально издаваемым документом. При утверждении документа должностным лицом гриф утверждения документа должен состоять из слова УТВЕРЖДАЮ (без кавычек), наименования должности лица, утверждающего документ, его подписи, инициалов, фамилии и даты утверждения.
При утверждении документа постановлением, решением, приказом, протоколом гриф утверждения состоит из слова УТВЕРЖДЕН (УТВЕРЖДЕНА, УТВЕРЖДЕНЫ или УТВЕРЖДЕНО), наименования утверждающего документа в творительном падеже, его даты, номера.
Гриф утверждения документа располагают в правом верхнем углу документа.
17 - резолюция;
Резолюция, написанная на документе соответствующим должностным лицом, включает в себя фамилии, инициалы исполнителей, содержание поручения (при необходимости), срок исполнения, подпись и дату.
18 - заголовок к тексту;
Заголовок к тексту включает в себя краткое содержание документа. Заголовок должен быть согласован с наименованием вида документа.
19 - отметка о контроле;
Отметку о контроле за исполнением документа обозначают буквой «К», словом или штампом «Контроль».
20 - текст документа;
Текст документа составляют на государственном языке Российской Федерации или на государственных языках субъектов Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации и субъектов Российской Федерации.
Тексты документов оформляют в виде анкеты, таблицы, связного текста или в виде соединения этих структур.
Связный текст, как правило, состоит из двух частей. В первой части указывают причины, основания, цели составления документа, во второй (заключительной) - решения, выводы, просьбы, предложения, рекомендации. Текст может содержать одну заключительную часть (например, приказы - распорядительную часть без констатирующей; письма, заявления - просьбу без пояснения).
В тексте документа, подготовленного на основании документов других организаций или ранее изданных документов, указывают их реквизиты: наименование документа, наименование организации - автора документа, дату документа, регистрационный номер документа, заголовок к тексту.
Если текст содержит несколько решений, выводов и т.д., то его можно разбивать на разделы, подразделы, пункты, которые нумеруют арабскими цифрами.
21 - отметка о наличии приложения;
22 - подпись;
В состав реквизита «Подпись» входят: наименование должности лица, подписавшего документ (полное, если документ оформлен не на бланке документа, и сокращенное - на документе, оформленном на бланке); личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилия).
23 - гриф согласования документа;
Гриф согласования документа состоит из слова СОГЛАСОВАНО, должности лица, с которым согласован документ (включая наименование организации), личной подписи, расшифровки подписи (инициалов, фамилии) и даты согласования.
24 - визы согласования документа;
Согласование документа оформляют визой согласования документа, включающей в себя подпись и должность визирующего документ, расшифровку подписи (инициалы, фамилию) и дату подписания.
25 - оттиск печати;
Оттиск печати заверяет подлинность подписи должностного лица на документах, удостоверяющих права лиц, фиксирующих факты, связанные с финансовыми средствами, а также на иных документах, предусматривающих заверение подлинной подписи.
Документы заверяют печатью организации.
26 - отметка о заверении копии;
При заверении соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись» проставляют заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию); дату заверения.
27 - отметка об исполнителе;
Отметка об исполнителе включает в себя инициалы и фамилию исполнителя документа и номер его телефона. Отметку об исполнителе располагают на лицевой или оборотной стороне последнего листа документа в левом нижнем углу.
28 - отметка об исполнении документа и направлении его в дело;
Отметка об исполнении документа и направлении его в дело включает в себя следующие данные: ссылку на дату и номер документа, свидетельствующего о его исполнении, или при отсутствии такого документа краткие сведения об исполнении; слова «В дело»; номер дела, в котором будет храниться документ.
Отметка об исполнении документа и направлении его в дело подписывается и датируется исполнителем документа или руководителем структурного подразделения, в котором исполнен документ.
29 - отметка о поступлении документа в организацию;
Отметка о поступлении документа в организацию содержит очередной порядковый номер и дату поступления документа (при необходимости - часы и минуты).
Допускается отметку о поступлении документа в организацию проставлять в виде штампа.
30 - идентификатор электронной копии документа.
Идентификатором электронной копии документа является отметка (колонтитул), проставляемая в левом нижнем углу каждой страницы документа и содержащая наименование файла на машинном носителе, дату и другие поисковые данные, устанавливаемые в организации.

Вопрос 6. Классификация документов

I. В зависимости от издавшего документ автора и сферы использования:
1) официальный документ - это документ, который создается юридическим или физическим лицом, оформлен или удостоверен в установленном порядке. Официальные документы делятся на две части:
а) управленческие или деловые документы;
б) технические - конструкторские, технологические, проектно-сметные, научно-технические документы и т.д.
2) личный или персональный документ - также является официальным, удостоверяет личность человека, его права, обязанности, служебное и общественное положение и может содержать другие сведения биографического характера. В личных документах отражаются персональные данные граждан.
3) документ личного происхождения создается лицом вне сферы его служебной или производительной деятельности, например: личные письма, дневники, заметки, отдельные записи на календарях и в еженедельниках.
II. По способу фиксации информации документы подразделяются:
1) изобразительный документ: документ, содержащий информацию, выраженную посредством изображения какого-либо объекта;
2) графический документ: изобразительный документ, в котором изображение объекта получено посредством линий, штрихов, светотени;
3) аудиовизуальный документ: документ, содержащий изобразительную и звуковую информацию;
4) кинодокумент: изобразительный или аудиовизуальный документ, созданный кинематографическим способом;
5) фотодокумент: изобразительный документ, созданный фотографическим способом;
6) иконографический документ: документ, содержащий преимущественно изображение произведения искусства, специальной или художественной фотографии;
7) фотодокумент - документ, содержащий звуковую информацию, зафиксированную любой системой звукозаписи;
8) текстовой документ: документ, содержащий речевую информацию, зафиксированную любым типом письма или любой системой звукозаписи;
9) письменный документ: текстовой документ, информация которого зафиксирована любым типом письма;
10) рукописный документ: письменный документ, при создании которого знаки письма наносят от руки;
11) машинописный документ: письменный документ, при создании которого знаки письма наносят техническими средствами;
12) документ на машинном носителе: документ, созданный с использованием носителей и способов записи, обеспечивающих обработку его информации компьютером;
III. Важной функциональной системой документации является система организационно распорядительной деятельности, которая обеспечивает решение управленческих задач в любых организационных структурах.
При классификации данная система делится на следующие большие подсистемы, которые, в свою очередь, можно разбить группы, отдельные виды и разновидности документов, в зависимости от правового и информационного содержания:
1) организационные или организационно правовые документы (устав, положение, инструкция, регламент, правила и др.);
2) распорядительные документы (постановление, решение, приказ, указание, распоряжение и др.);
3) протокольные документы (протокол, стенограмма, звукозапись, фото, кино, видео запись, повестка дня, доклад и т.д.);
4) коммуникативные документы (докладная или служебная записка, объяснительная записка, деловое или служебное письмо, телеграмма, факсограмма, телефонограмма, электронное сообщение и др.);
5) справочно-аналитические документы (акт, справка, сводная, заключение, отзыв, перечень, список и др.);
Протокольные, коммуникативные и справочно-аналитические документы часто объединяются в единую группу справочно-информационных документов.
6) кадровая документация, которая играет правовую и распорядительную роль в регулировании трудовых отношений граждан с учреждениями, они выполняют не только правовую роль, но и являются учетными документами.

Вопрос 7. Функции документа

Исходя из приведенных ранее определений документа:
документ (документированная информация) – зафиксированная на материальном носителе информация (сведения о лицах, предметах, фактах, событиях, явлениях и процессах независимо от формы их представления), с реквизитами, позволяющими ее идентифицировать;
документ – это юридически признанная форма, подтверждающая, утверждающая или опровергающая определенные факты или взаимоотношения, имеющие правовое значение, отвечающая требованиям правомерности и законности, -
можно выделить следующие функции документа:
1) информативная функция – документы являются носителями человеческой мысли и включают в себя первичную информацию - сведения о лицах, предметах, фактах, событиях, явлениях и процессах независимо от формы их представления, т.е. в документах информация фиксируется впервые;
2) идентифицирующая функция – информация на материальном носителе всегда фиксируется с определенными реквизитами, которые позволяют идентифицировать данную информацию;
3) юридическая функция - документ выступает в качестве юридически признанной формы, подтверждающей, утверждающей или опровергающей определенные факты или взаимоотношения, имеющие правовое значение;
4) охранительно-защитная функция – документ позволяет обеспечить сохранность информации, значимой для человека, общества и государства, а именно ее социокультурных, управленческих, организационно-распорядительных свойств, принять меры к защите данной информации;
5) оперативная функция – при сохранении информации документ обеспечивает возможность ее последующего использования различными способами;
6) коммуникативная функция – документ обеспечивает возможность передачи сохраненной и идентифицированной информации от одного пользователя к другому;
7) организационно-распорядительная функция – документ выступает в качестве инструмента управления.


Лекция 2. Понятие, функции и виды процессуальных документов. Методика составления процессуальных документов

1) Понятие и функции процессуального документа.
2) Требования, предъявляемые к процессуальному документу.
3) Форма процессуального документа. Элементы содержания и элементы оформления, реквизиты процессуального документа.
4) Классификация процессуальных документов.
5) Понятие методики составления процессуальных документов и ее содержание. Принципы составления процессуальных документов.
6) Способы систематизации материала в процессуальном документе.
7) Научные рекомендации по оптимальному составлению процессуальных документов. Язык и стиль процессуальных документов.


Вопрос 1. Понятие и функции процессуального документа

Процессуальный документ является актом реализации права, посредством которого юридические нормы воплощаются в жизнь путем правомерного поведения субъектов общественных отношений (государственных органов, должностных лиц, юридических и физических лиц).
В юридической литературе формы реализации права подразделяются на две группы:
1. формы непосредственной реализации права (действия субъектов общественных отношений по реализации правовых предписаний):
а) соблюдение норм права (воздержание от совершения действий, запрещенных правом);
б) исполнение норм права (выполнение юридических обязанностей);
в) использование норм права (использование предоставленных прав);
2. форма опосредованной реализации права (деятельность государственных органов и должностных лиц, направленная на реализацию правовых предписаний):
а) применение норм права (правовое регулирование).
Учитывая наличие двух групп форм реализации права, отличных друг от друга рядом обстоятельств, приходиться констатировать наличие двух понятий процессуального документа:
во-первых, процессуальный документ как акт непосредственной формы реализации права (акт соблюдения, исполнения или использования норм права);
во-вторых, процессуальный документ как акт опосредованной формы реализации права (акт применения норм права).
I. Процессуальный документ как акт применения норм права.
Процессуальный документ как акт применения норм права - индивидуально-правовой акт, оформляющий применение правовых норм в условиях конкретной жизненной ситуации, облекающий в юридически признанную форму, определенную процессуальным законодательством, сведения о лицах или предметах, определенные факты, события, явления, процессы или взаимоотношения, имеющие правовое значение, подтверждая, утверждая или опровергая их.
Признаки (отличительные свойства) процессуального документа как акта применения норм права:
1) процессуальный документ – это индивидуально-правовой акт, оформляющий действие или решение государственного органа или должностного лица, уполномоченного на реализацию права в соответствующей сфере общественных отношений;
2) процессуальный документ как акт применения права содержит государственно-властное веление, обязательное для соблюдения и исполнения всеми субъектами, кому оно адресовано, и обеспечиваемое силой государственного принуждения;
3) процессуальный документ как акт применения права имеет определенную, установленную законом, а именно конституционным, гражданско-процессуальным, уголовно-процессуальным, арбитражно-процессуальным, административным законодательством, форму;
4) процессуальный документ как акт применения права направлен на индивидуальное регулирование общественных отношений, в нем строго индивидуализируются (персонифицируются) субъективные права и юридические обязанности конкретных лиц исходя из определенной жизненной ситуации, осуществляется регулирование единичного, конкретного общественного отношения.
Функции процессуального документа как акта применения норм права:
1) информативная функция – процессуальный документ содержит сведения о лицах или предметах, определенных фактах, событиях, явлениях, процессах или взаимоотношениях, имеющих правовое значение;
2) идентифицирующая функция – процессуальный документ имеет специальные внешние атрибуты, свидетельствующие о том, какой компетентный государственный орган и когда его принял, а также формальные реквизиты (печати, штампы, подписи), подтверждающие его юридическое значение и идентифицирующие содержащуюся в нем информацию;
3) правоприменительная функция – процессуальный документ представляет собой индивидуально-правовой акт, оформляющий применение правовых норм в условиях конкретной жизненной ситуации, акт применения права направленный на индивидуальное регулирование общественных отношений, в нем строго индивидуализируются (персонифицируются) субъективные права и юридические обязанности конкретных лиц исходя из определенной жизненной ситуации, осуществляется регулирование единичного, конкретного общественного отношения;
4) охранительно-защитная функция – документ позволяет обеспечить сохранность значимой информации, ее свойств и принять меры к защите данной информации;
5) оперативная функция – при сохранении информации процессуальный документ обеспечивает возможность ее последующего использования различными способами и различными субъектами, а также обеспечивает возможность передачи сохраненной и идентифицированной информации от одного субъекта к другому.
Иные функции процессуального документа как акта применения норм права определяются соответствующей стадией конституционного, гражданского, уголовного, административного, арбитражного процесса.
К процессуальным документам как актам применения норм права относится вся процессуальная документация, за исключением: искового заявления, обращения, заявления, ходатайства (заявления) и жалобы.
II. Процессуальный документ как акт непосредственной формы реализации норм права.
Процессуальный документ как акт непосредственной формы реализации норм права - акт, оформляющий соблюдение, исполнение, использование правовых норм в условиях конкретной жизненной ситуации, облекающий в юридически признанную форму, определенную процессуальным законодательством, действия субъектов общественных отношений по воздержанию от совершения действий, запрещенных правом, выполнению юридических обязанностей или использованию предоставленных прав.
Признаки (отличительные свойства) процессуального документа как акта непосредственной формы реализации норм права:
1) процессуальный документ – это акт, оформляющий действие субъектов общественных отношений (прежде всего, физических и юридических лиц) по реализации права в соответствующих общественных отношениях;
2) процессуальный документ имеет определенную, установленную законом, а именно конституционным, гражданско-процессуальным, уголовно-процессуальным, арбитражно-процессуальным, административным законодательством, форму;
3) в процессуальном документе строго индивидуализируются (персонифицируются) субъективные права и юридические обязанности конкретных лиц исходя из определенной жизненной ситуации.
Функции процессуального документа как акта непосредственной формы реализации норм права:
1) информативная функция;
2) идентифицирующая функция;
3) правореализационная функция – процессуальный документ оформляет соблюдение, исполнение, использование правовых норм в условиях конкретной жизненной ситуации, облекает в юридически признанную форму, определенную процессуальным законодательством, действия субъектов общественных отношений по воздержанию от совершения действий, запрещенных правом, выполнению юридических обязанностей или использованию предоставленных прав;
4) охранительно-защитная функция;
5) оперативная функция.
Иные функции процессуального документа как акта непосредственной формы реализации норм права также определяются соответствующей стадией конституционного, гражданского, уголовного, административного, арбитражного процесса.

Вопрос 2. Требования, предъявляемые к процессуальному документу

Требования, предъявляемые к процессуальному документу как акту применения норм права, определяются:
1) процессуальным законодательством РФ (требования по форме и содержанию);
2) Государственным стандартом РФ «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов» (ГОСТ РФ 6.30-2003), принятым и введенным в действие с 1 июля 2003 года Постановлением Госстандарта РФ от 3 марта 2003 года № 65-ст (требования по оформлению реквизитов документа);
3) регламентами и инструкциями по делопроизводству (судебному делопроизводству) в государственных органах (требования к процессуальному документообороту):
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29 апреля 2003 года № 36 «Об утверждении инструкции по судебному делопроизводству в районном суде».
Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 15 декабря 2004 года № 161 «Об утверждении инструкции по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов».
Регламент Конституционного Суда РФ от 01 марта 1995 года № 2-1/6.
Основными требованиями, предъявляемыми к процессуальному документу как акту применения норм права, являются:
1) законность – процессуальный документ должен быть вынесен при точном соблюдении норм процессуального права и в точном соответствии с нормами материального права, которые подлежат применению к данному правоотношению, либо основан на применении в некоторых случаях закона, регламентирующего сходное отношение, либо исходить из общих начал и смысла законодательства;
2) обоснованность – процессуальный документ признается обоснованным в том случае, если в нем отражены имеющие значение для данного дела факты, подтвержденные проверенными субъектом правоприменения доказательствами, удовлетворяющими требования закона об их относимости и допустимости или общеизвестными обстоятельствами, не нуждающимися в доказывании, а также в том случае, если содержит исчерпывающие выводы, вытекающие из установленных фактов.
Законность как требование, предъявляемое к процессуальному документу, относится к его юридической стороне, а обоснованность – к фактологической.
Обоснованность охватывает три взаимосвязанных элемента:
- обстоятельства, имеющие юридическое значение для дела;
- доказательства, устанавливающие и обосновывающие обстоятельства, имеющие юридическое значение для дела;
- выводы из анализа установленных обстоятельств, подтвержденных исследованными доказательствами.
3) полнота процессуального документа - предполагает, что он должен содержать исчерпывающую информацию, подтверждающую, утверждающую или опровергающую сведения о лицах или предметах, определенные факты, события, явления, процессы или взаимоотношения, имеющих правовое значение (при этом имеются определенные исключения – гражданский иск в уголовном деле, возмещение вреда лицом, не достигшим совершеннолетия);
4) определенность и окончательность процессуального документа - процессуальный документ как акт применения права направлен на индивидуальное регулирование общественных отношений, в нем строго индивидуализируются (персонифицируются) субъективные права и юридические обязанности конкретных лиц исходя из определенной жизненной ситуации, осуществляется регулирование единичного, конкретного общественного отношения, процессуальный документ должен быть четко и понятно сформулирован, в нем четко должны быть определены права и обязанности сторон в соответствующем правоотношении;
5) соответствие процессуального документа процессуальной форме, т.е. определенной конституционным, гражданско-процессуальным, уголовно-процессуальным, арбитражно-процессуальным, административным законодательством последовательности действий 1) при составлении и оформлении процессуального документа, 2) при работе с процессуальным документом, 3) при движении процессуального документа по инстанциям;
6) мотивированность процессуального документа – предполагает изложение фактических обстоятельств дела, установленных доказательствами; анализ доказательств, на основе которых факты считаются установленными; анализ доводов, исходя из которых представленные доказательства не принимаются в качестве обоснования фактических обстоятельств дела; юридическая квалификация, состоящая из определения существующего правоотношения, и ссылки на нормы права, которыми оно регулируется;
7) логичность процессуального документа – в содержании процессуального документа в целом и в отдельных его частях доказательства должны быть изложены в строгой логической последовательности, т.е. каждое последующее положение закономерно вытекает из предыдущего, а сделанные выводы должны быть разумно и обстоятельно мотивированны;
8) краткость, ясность, грамотность – максимальная сжатость документального текста; отсутствие в содержании документов туманных, двусмысленных, пространных фраз; правильное изложение содержания документа с точки зрения правил русского языка.
9) демократичность процессуального документа - предполагает публичность составления и оформления процессуальных документов, доступность содержания процессуальных документов для понимания, реализации прав и обязанностей, которые устанавливаются ими;
10) рациональность и простота процессуального документа - рациональность предполагает деятельность с наименьшими затратами временных и трудовых ресурсов с учетом отработанных на практике форм; простота предполагает изложение процессуальной документации в форме понятной широкому кругу участников правовых отношений (разумеется, данное требование не стоит утрировать).

Вопрос 3. Форма процессуального документа. Элементы содержания и элементы оформления, реквизиты процессуального документа

Процессуальный документ как акт применения норм права характеризуется наличием содержания и формы.
Содержание является главным признаком процессуального документа, его информационным комплексом.
Форма процессуального документа всегда вторична, и представляет собой регламентированный процессуальным законодательством набор составных частей и реквизитов процессуального документа, а также схему их расположения на носителе информации.
Элементы содержания и элементы оформления, реквизиты процессуального документа зависят от его вида. Практически все процессуальные документы можно разделить на две группы, определив основной набор реквизитов для каждой из них:
во-первых, протокол предполагает фиксацию динамики определенного действия, это процессуальный документ, содержащий сведения о совершенных участниками процесса процессуальных действиях по реализации предусмотренных законом прав и обязанностей и принятии отдельных промежуточных решений;
во-вторых, постановление – это процессуальный документ, содержащий государственно-властное, индивидуально-конкретное предписание (веление) по поводу установленных фактов и правоотношений.
Элементы содержания и реквизиты протокола:
1) дата и место совершения процессуального действия;
2) время начала и окончания процессуального действия;
3) наименование официального компетентного органа или должностного лица, уполномоченного государством на реализацию права в соответствующей сфере общественных отношений;
4) состав участников процессуального действия, сведения о явке лиц, участвующих в процессуальном действии, их представителей, свидетелей, экспертов, специалистов, переводчиков;
5) сведения о разъяснении лицам, участвующим в процессуальном действии, их представителям, свидетелям, экспертам, специалистам, переводчикам их процессуальных прав и обязанностей;
6) сведения о применении специальных средств при производстве соответствующего процессуального действия;
7) содержание процессуального действия;
8) полученный при совершении процессуального действия результат;
9) подписи участников процессуального действия;
10) сведения о разъяснении лицам, участвующим в совершении процессуального действия, их прав на ознакомление с протоколом и подачу на него замечаний;
11) замечания на протокол;
12) приложение к протоколу.
Элементы содержания и реквизиты постановление:
1) вводная часть:
1.1. наименование процессуального документа;
1.2. дата и место его составления;
1.3. наименование государственного органа или должностного лица, уполномоченного государством на реализацию права в соответствующей сфере общественных отношений, составившего процессуальный документ;
1.4. предмет рассмотрения (дело);
2) описательно-мотивировочная часть:
2.1. изложение фактических обстоятельств дела, установленных доказательствами;
2.2. анализ доказательств, на основе которых факты считаются установленными;
2.3. анализ доводов, исходя из которых представленные доказательства не принимаются в качестве обоснования фактических обстоятельств дела;
2.4. юридическая квалификация, состоящая из определения существующего правоотношения, и ссылки на нормы права, которыми оно регулируется;
3) резолютивная часть:
3.1. формулировка принятого решения;
3.2. разъяснение порядка и сроков обжалования; порядка вступления в силу;
3.3. подпись (подписи) и (или) оттиск печати.

Вопрос 4. Классификация процессуальных документов

Классификация процессуальных документов в зависимости от функционального назначения:
1) исковое заявление (заявление, обращение) – обращенное к суду требование юридически заинтересованного лица (истца, заявителя) о защите нарушенного или оспариваемого субъективного права или охраняемого законом интереса установленным процессуальным законодательством способом на основании указанных фактов, с которыми оно связывает неправомерные действия ответчика;
2) протокол предполагает фиксацию динамики определенного действия, это процессуальный документ, содержащий сведения о совершенных участниками процесса процессуальных действиях по реализации предусмотренных законом прав и обязанностей и принятии отдельных промежуточных решений;
3) постановление (определение, постановление, решение) – это процессуальный документ, содержащий государственно-властное, индивидуально-конкретное предписание (веление) по поводу установленных фактов и правоотношений;
4) жалоба (апелляционная, кассационная, надзорная) или представление – это обращенное к суду требование юридически заинтересованного лица о проверке правильности процессуального документа с указанием на то, в чем именно заключается неправильность и к чему сводится просьба обратившегося лица;
5) исполнительный документ – это документ, обеспечивающий принудительное исполнение государственно-властного веления, обязательного для соблюдения и исполнения всеми субъектами, кому оно адресовано, и обязывающий соответствующие компетентные органы к определенным действиям, связанным с исполнением данного веления;
6) протест (по делам об административных правонарушениях) - это обращенное к суду требование прокурора о проверке правильности постановления по делу об административном правонарушении с указанием на то, в чем именно заключается неправильность и к чему сводится заявленное требование;
7) ходатайство (заявление) - это обращенное к суду требование юридически заинтересованного лица о совершении определенного процессуального действия с указанием на то, в чем именно заключается необходимость его совершения и к чему сводится просьба обратившегося лица.
Классификация процессуальных документов в зависимости от отрасли процессуального законодательства:
1) процессуальные документы, составляемые в соответствии с гражданско-процессуальным законодательством;
2) процессуальные документы, составляемые в соответствии с уголовно-процессуальным законодательством;
3) процессуальные документы, составляемые в соответствии с арбитражно-процессуальным законодательством;
4) процессуальные документы, составляемые в соответствии с административным законодательством;
5) процессуальные документы, составляемые в соответствии с конституционным законодательством.
Классификация процессуальных документов в зависимости от формы правоприменительной деятельности:
1) регулятивные процессуальные документы – связаны с применением диспозиции нормы права, имеющей дозволяющее содержание, и призванные наиболее эффективно регулировать многообразные проявления правомерного поведения;
2) правоохранительные процессуальные документы – связаны с реализацией правовых санкций за совершение правонарушения, а также с применением мер по их предупреждению.
Классификация процессуальных документов в зависимости от структуры:
1) документы, включающие все четыре составных части – вводную, описательную, мотивировочную и резолютивную (решение или приговор);
2) документы, состоящие из трех частей – вводной, описательной, резолютивной (протоколы);
3) документы, содержащие две части – вводную и резолютивную;
4) документы, не имеющие соответствующих разделов, за исключением резолютивной части.
Классификация процессуальных документов в зависимости от юридического значения:
1) основные – документы, содержащие завершенное решение по юридическому делу;
2) вспомогательные – документы, содержащие предписания, подготавливающие издание основных процессуальных документов.
Существует также классификация процессуальных документов в зависимости от стадии процесса – возбуждение дела, подготовка к рассмотрению, рассмотрение, вынесение решения и др., при этом в каждом процессе присутствуют свои стадии.


Вопрос 5. Понятие методики составления процессуальных документов и ее содержание. Принципы составления процессуальных документов

Методика составления процессуальных документов представляет собой совокупность приемов, способов, составления процессуальных документов, порядок их применения и интерпретации, полученных с их помощью результатов с учетом требований процессуального законодательства по процессуальной форме и содержанию документов.
Методика зависит от вида фиксируемой информации, вида процессуального документа, способа документирования и общего уровня квалификации составителя.
Структурными компонентами методики составления процессуальной документации являются:
1) теоретико-методологическая часть, на основании которой строится методика (материальное и процессуальное законодательство);
2) фиксируемая информация, подтверждающая, утверждающая или опровергающая сведения о лицах или предметах, определенные факты, события, явления, процессы или взаимоотношения, имеющие правовое значение;
3) совокупность применяемых методов интерпретации фиксируемой информации и порядок применения методов и методологических приемов;
4) последовательность и техника обобщения результатов;
5) состав, роль и место составителей в процессе создания процессуального документа.
Принципы составления процессуальных документов:
1) учет требований материального и процессуального законодательства при составлении процессуальной документации;
2) детальность разработки всей процедуры, т.е. последовательность совершения всех действий, содержание этих действий, содержание процессуальных документов закреплены в нормативно-правовых актах процессуального характера – ГПК РФ, УПК РФ, АПК РФ, КоАП РФ;
3) императивность, т.е. установленная процессуальным законодательством последовательность действий при составлении и оформлении документов, требования к структуре и содержанию процессуальной документации и иные правила являются обязательными для субъектов процессуальных правоотношений; нарушение установленного порядка может привести к различным неблагоприятным последствиям;
4) оптимальность формы и содержания процессуальной документации;
5) целесообразность предполагает совершение только необходимых и достаточных действий при составлении и оформлении документа, изложении его содержания;
6) демократичность предполагает публичность составления и оформления документов, доступность содержания документа для понимания, реализации прав и обязанностей, которые устанавливаются ими и др.;
7) рациональность и простота - рациональность предполагает деятельность с наименьшими затратами временных и трудовых ресурсов с учетом отработанных на практике форм; простота предполагает изложение документации в форме понятной участникам правовых отношений;
8) логичность – в содержании процессуального документа в целом и в отдельных его частях информация должна быть изложена в строгой логической последовательности, т.е. каждое последующее положение закономерно вытекает из предыдущего, а сделанные выводы должны быть разумно и обстоятельно мотивированны;
9) краткость, ясность, грамотность – максимальная сжатость документального текста; отсутствие в содержании документов туманных, двусмысленных, пространных фраз; правильное изложение содержания документа с точки зрения правил русского языка.

Вопрос 6. Способы систематизации материала в процессуальном документе

Способ систематизации материала представляет собой систему последовательных действий, связанных с фиксацией и изложением информации в процессуальном документе.
Можно выделить два основных способа систематизации материала в процессуальной документации:
1) композиционное деление:
на части, предусмотренные процессуальным законодательством;
на части документа, выделяемые в соответствии с законами логики;
на стандартные смысловые отрезки, несущие определенную правовую информацию.
2) информационное деление (в зависимости от вида фиксируемой и излагаемой информации):
событийная информация (описание фактических обстоятельств дела);
констатирующая информация (подтверждение, утверждение или опровержение сведений о лицах или предметах, определенных фактах, событиях, явлениях, процессах или взаимоотношениях, имеющих правовое значение);
предписывающая информация (указание на необходимость выполнения каких-либо требований или совершения каких-либо действий).

Вопрос 7. Научные рекомендации по оптимальному составлению процессуальных актов. Язык и стиль процессуальных документов

Говоря о составлении процессуальных документов, следует особо отметить сформировавшийся на протяжении веков специализированный юридический язык, используемый для обеспечения точности и однозначности понимания юридических тексов.
Это - не литературный язык, поскольку там, где литератор использует множество определений, там юрист обойдется одним, но четко определенным термином, понятием.
Юридический язык требует однозначности используемых в конкретном документе грамматических форм, смыслового однообразия, при этом следует подчеркнуть, что юридический язык весьма динамичен и обогащается за счет иностранных терминов и, как правило, в период социально-экономических реформ (усложнение договорных отношений, объективный процесс становления рыночной экономики обусловили появление новых юридических понятий – факторинг, франчайзинг, брокер, маклер, траст и др.).
Для юридического языка характерным является законодательное закрепление смыслового значения того или иного понятия: юридическое лицо, лишение свободы, кредитор, должник, обязательство и др. – все это четкие, определенные законом понятия, которые понятны любому юристу. Кроме того, зачастую юридическая наука использует термины и понятия, почерпнутые из других областей знания, модифицируя их. Впоследствии они приобретают строгое юридическое значение, подчас меняя даже свое первоначальное значение. Вместе с тем, в юридическом языке многих стран присутствуют иностранные термины, главным образом почерпнутые из латыни.
Юридический язык – это государственный язык, определенный в конституции и выступающий языком официального общения, делопроизводства.
Стиль процессуального документа – официально-деловой.
Этапы подготовки и составления процессуального документа:
1) определение (установление) адресата документа;
2) сбор фактического материала;
3) определение, уяснение содержания и специфики применения правовых норм для регулирования соответствующих отношений;
4) систематизация, организация материала и подготовка общей структуры документа;
5) изложение содержания документа;
6) оценка (предвидение) возможных последствий;
7) редактирование и определение окончательного варианта.
Несмотря на то, что этапы подготовки документа пронумерованы от первого до седьмого, процесс подготовки не обязательно должен быть хронологическим; возможно изменение последовательности этапов. Решение об изменении последовательности этапов зависит от степени знакомства с предметом документа и профессионального опыта, при этом в каждом случае необходимо пройти через все семь этапов и при необходимости вернуться к любому из них и повторить действие.
1. определение (установление) адресата документа.
В данном случае необходимо учитывать круг всех лиц, интересы которых затрагивает подготавливаемый документ, их образовательный уровень, жизненный опыт, отношение к лицу от которого исходит документ, цель использования данного документа, а также правила подведомственности и подсудности.
2. сбор фактического материала.
Фактологическая сторона подготавливаемого документа может быть установлена с помощью шести простых вопросов: кто? что? где? когда? почему? как?
3. определение, уяснение содержания и специфики применения правовых норм для регулирования соответствующих отношений.
До начала подготовки документа необходимо ознакомиться с содержанием норм материального и процессуального права, относящихся к делу, с учетом их последних редакций и изменений.
4. систематизация, организация материала и подготовка общей структуры документа.
В рамках данного этапа необходимо перечислить все собранные по делу факты, затем перечислить категории разделов, которые должны быть отражены в документе. Указанные категории следует расположить либо в логическом порядке, либо в хронологической последовательности. Далее логически последовательные категории переводятся в форму содержания документа, получая отдельный заголовок. Предметное содержание документа необходимо перевести в форму предварительной предметной структуры, получив которую следует поместить каждый факт под соответствующую предметную рубрику. После этого необходимо пересмотреть организацию категорий, чтобы отразить пропущенные факты или выявить недостающий фактический материал. Данный этап завершается преобразованием подготовленной структуры в проект документа.
5. изложение содержания документа.
При изложении документа необходимо соблюдать ясность и краткость изложения, использовать соответствующую тональность.
6. оценка (предвидение) возможных последствий.
В рамках данного этапа необходимо:
1) еще раз рассмотреть вопрос о возможных адресатах документа и собранных фактах, варьируя их один за другим, чтобы предсказать возможные последствия;
2) мысленно пройти через все операции или события, чтобы убедиться, сохранит ли документ юридическое действие;
3) проверить безупречность документа с точки зрения материального и процессуального права;
4) проверить соблюдение внутренней последовательности документа с точки зрения его существа, логичности построения, точности, тональности и краткости;
5) проверить визуальную привлекательность документа.
7. редактирование и определение окончательного варианта.
В рамках данного этапа осуществляется редактирование расположения материала и формулировки, проводится корректура и исправление ошибок, определяется окончательный вариант документа.


Лекция 3. Документы, связанные с обращением в Конституционный Суд РФ. Документы, составляемые при рассмотрении дела в Конституционном Суде РФ


1) Обращение в Конституционный Суд РФ. Формы обращения. Допустимость обращения.
2) Структура и содержание обращения в Конституционный Суд РФ. Общие требования, предъявляемые к оформлению обращения.
3) Документы, прилагаемые к обращению в Конституционный Суд РФ.
4) Решение о назначении дела к слушанию в Конституционном Суде РФ. Требования Конституционного Суда РФ.
5) Решения, принимаемые в ходе заседания Конституционного Суда РФ.
6) Протокол заседания Конституционного Суда РФ.
7) Итоговые решения Конституционного Суда РФ. Постановление, заключение, определение Конституционного Суда РФ. Требования, предъявляемые к решениям Конституционного Суда РФ.
8) Содержание решений Конституционного Суда РФ. Исправление неточностей в решении Конституционного Суда РФ.


Вопрос 1. Обращение в Конституционный Суд РФ. Формы обращения. Допустимость обращения

Поводом к рассмотрению дела в Конституционном Суде РФ является обращение в Конституционный Суд РФ в форме:
1) запроса;
2) ходатайства;
3) жалобы, -
отвечающее требованиям ФКЗ «О Конституционном Суде РФ» от 21 июля 1994 года № 1-ФКЗ.
Основанием к рассмотрению дела является:
1) обнаружившаяся неопределенность в вопросе о том, соответствует ли Конституции РФ закон, иной нормативный акт, договор между органами государственной власти, не вступивший в силу международный договор;
2) обнаружившееся противоречие в позициях сторон о принадлежности полномочия в спорах о компетенции;
3) обнаружившаяся неопределенность в понимании положений Конституции РФ;
4) выдвижение Государственной Думой обвинения Президента РФ в государственной измене или совершении иного тяжкого преступления.
1.1. запрос о проверке конституционности нормативных актов органов государственной власти и договоров между ними.
Правом на обращение в Конституционный Суд РФ обладают:
1) Президент РФ,
2) Совет Федерации,
3) Государственная Дума,
4) одна пятая членов Совета Федерации или депутатов Государственной Думы,
5) Правительство РФ,
6) Верховный Суд РФ,
7) Высший Арбитражный Суд РФ,
8) органы законодательной и исполнительной власти субъектов РФ.
Допустимость:
1) Запрос в Конституционный Суд РФ о проверке конституционности нормативного акта органа государственной власти или договора между органами государственной власти либо отдельных их положений допустим, если заявитель считает их не подлежащими действию из-за неконституционности либо подлежащими действию вопреки официально принятому решению федеральных органов государственной власти, высших государственных органов субъектов РФ или их должностных лиц об отказе применять и исполнять их как не соответствующие Конституции РФ.
2) Запрос о проверке конституционности нормативного акта субъекта РФ допустим, если нормативный акт издан по вопросу, относящемуся к ведению органов государственной власти РФ или к совместному ведению органов государственной власти РФ и органов государственной власти субъектов РФ.
1.2. запрос о проверке конституционности не вступившего в силу международного договора РФ.
Правом на обращение в Конституционный Суд РФ обладают:
1) Президент РФ,
2) Совет Федерации,
3) Государственная Дума,
4) одна пятая членов (депутатов) Совета Федерации или депутатов Государственной Думы,
5) Правительство РФ,
6) Верховный Суд РФ,
7) Высший Арбитражный Суд РФ,
8) органы законодательной и исполнительной власти субъектов РФ.
Допустимость:
Запрос о проверке конституционности не вступившего в силу международного договора РФ допустим, если:
1) упоминаемый в запросе международный договор РФ подлежит согласно Конституции РФ и федеральному закону ратификации Государственной Думой или утверждению иным федеральным органом государственной власти;
2) заявитель считает не вступивший в силу международный договор РФ, не подлежащим введению в действие и применению в РФ из-за его несоответствия Конституции РФ.
1.3. ходатайство о разрешении спора о компетенции.
Правом на обращение в Конституционный Суд РФ обладает любой из участвующих в споре органов государственной власти.
Допустимость:
Ходатайство органа (органов) государственной власти допустимо, если:
1) оспариваемая компетенция определяется Конституцией РФ;
2) спор не касается вопроса о подведомственности дела судам или о подсудности;
3) спор не был или не может быть разрешен иным способом;
4) заявитель считает издание акта или совершение действия правового характера либо уклонение от издания акта или совершения такого действия нарушением установленного Конституцией РФ разграничения компетенции между органами государственной власти;
5) заявитель ранее обращался к указанным органам государственной власти с письменным заявлением о нарушении ими определенной Конституцией РФ и договорами компетенции заявителя либо об уклонении этих органов от осуществления входящей в их компетенцию обязанности;
6) в течение месяца со дня получения письменного заявления не были устранены указанные в нем нарушения;
7) в случае обращения соответствующего органа государственной власти к Президенту РФ с просьбой об использовании согласительных процедур Президент РФ в течение месяца со дня обращения не использовал эти согласительные процедуры либо такие процедуры не привели к разрешению спора.
1.4. индивидуальная или коллективная жалоба на нарушение конституционных прав и свобод.
Правом на обращение в Конституционный Суд РФ обладают:
1) граждане, чьи права и свободы нарушаются законом, примененным или подлежащим применению в конкретном деле,
2) объединения граждан, а также иные органы и лица, указанные в федеральном законе.
Дополнительные требования к содержанию:
К жалобе помимо общего перечня документов прилагается копия официального документа, подтверждающего применение либо возможность применения обжалуемого закона при разрешении конкретного дела.
Выдача заявителю копии такого документа производится по его требованию должностным лицом или органом, рассматривающим дело.
Допустимость:
Жалоба на нарушение законом конституционных прав и свобод допустима, если:
1) закон затрагивает конституционные права и свободы граждан;
2) закон применен или подлежит применению в конкретном деле, рассмотрение которого завершено или начато в суде или ином органе, применяющем закон.
1.5. запрос суда о проверке конституционности закона.
Суд при рассмотрении дела в любой инстанции, придя к выводу о несоответствии Конституции РФ закона, примененного или подлежащего применению в указанном деле, обращается в Конституционный Суд РФ с запросом о проверке конституционности данного закона.
Допустимость:
Запрос суда допустим, если закон применен или подлежит, по мнению суда, применению в рассматриваемом им конкретном деле.
1.6. запрос о толковании Конституции РФ.
Правом на обращение в Конституционный Суд РФ обладают:
1) Президент РФ,
2) Совет Федерации,
3) Государственная Дума,
4) Правительство РФ,
5) органы законодательной власти субъектов РФ.
1.7. запрос о даче заключения о соблюдении установленного порядка выдвижения обвинения Президента РФ в государственной измене или совершении иного тяжкого преступления.
Право на обращение принадлежит Совету Федерации.
Допустимость:
Данный запрос в Конституционный Суд РФ допустим, если обвинение выдвинуто Государственной Думой и имеется заключение Верховного Суда РФ о наличии в действиях Президента РФ признаков соответствующего преступления.
Дополнительные требования:
Запрос о даче заключения направляется не позднее месяца со дня принятия Государственной Думой решения о выдвижении обвинения.
К запросу прилагается текст решения Государственной Думы о выдвижении обвинения, протокол или стенограмма обсуждения этого вопроса на заседании Государственной Думы и тексты всех связанных с этим обсуждением документов, а также текст заключения Верховного Суда РФ.

Вопрос 2. Структура и содержание обращения в Конституционный Суд РФ. Общие требования, предъявляемые к оформлению обращения

Обращение направляется в Конституционный Суд РФ в письменной форме и подписывается управомоченным лицом (управомоченными лицами).
В обращении должны быть указаны:
1) Конституционный Суд РФ в качестве органа, в который направляется обращение;
2) наименование заявителя (в жалобе гражданина - фамилия, имя, отчество); адрес и иные данные о заявителе;
3) необходимые данные о представителе заявителя и его полномочия, за исключением случаев, когда представительство осуществляется по должности;
4) наименование и адрес государственного органа, издавшего акт, который подлежит проверке, либо участвующего в споре о компетенции;
5) нормы Конституции РФ и ФКЗ «О Конституционном Суде РФ», дающие право на обращение в Конституционный Суд РФ;
6) точное название, номер, дата принятия, источник опубликования и иные данные о подлежащем проверке акте, о положении Конституции РФ, подлежащем толкованию;
7) конкретные, указанные в ФКЗ «О Конституционном Суде РФ» основания к рассмотрению обращения Конституционным Судом РФ;
8) позиция заявителя по поставленному им вопросу и ее правовое обоснование со ссылкой на соответствующие нормы Конституции РФ;
9) требование, обращенное в связи с запросом, ходатайством, жалобой к Конституционному Суду РФ;
10) перечень прилагаемых к обращению документов.
Реальная структура обращения в Конституционный Суд РФ:
1) Конституционный Суд РФ в качестве органа, в который направляется обращение;
2) наименование заявителя - фамилия, имя, отчество; адрес и иные данные о заявителе;
3) необходимые данные о представителе заявителя и его полномочиях;
4) наименование и адрес государственного органа, издавшего акт, который подлежит проверке;
5) точное название, номер, дата принятия, источник опубликования и иные данные о подлежащем проверке акте;
6) позиция заявителя по поставленному им вопросу и ее правовое обоснование со ссылкой на соответствующие нормы Конституции РФ;
7) конкретные, указанные в ФКЗ «О Конституционном Суде РФ» основания к рассмотрению обращения Конституционным Судом РФ;
8) нормы Конституции РФ и ФКЗ «О Конституционном Суде РФ», дающие право на обращение в Конституционный Суд РФ;
9) требование, обращенное в связи с жалобой к Конституционному Суду РФ;
10) перечень прилагаемых к обращению документов.
Обращения в Конституционный Суд Российской Федерации в соответствии со ст. 333.23 Налогового кодекса РФ (часть вторая) от 5 августа 2000 года № 117-ФЗ оплачиваются государственной пошлиной:
1) при направлении запроса или ходатайства - 4 500 рублей;
2) при направлении жалобы организацией - 4 500 рублей;
3) при направлении жалобы физическим лицом - 300 рублей.
Конституционный Суд Российской Федерации, исходя из имущественного положения плательщика, вправе уменьшить размер государственной пошлины, подлежащей уплате по делам, рассматриваемым указанными судами, либо отсрочить (рассрочить) ее уплату в порядке, предусмотренном Налоговым кодексом РФ.
От уплаты государственной пошлины освобождаются:
1) суды общей юрисдикции, арбитражные суды и мировые судьи - при направлении (подаче) запросов в Конституционный Суд Российской Федерации;
2) федеральные органы государственной власти РФ, бюджетные учреждения и организации, полностью финансируемые из федерального бюджета.
До внесения соответствующих изменений в ст. 39 ФКЗ «О Конституционном Суде РФ» государственная пошлина при обращении в Конституционный Суд РФ уплачивается в размерах и порядке, которые установлены указанной статьей:
1) обращения в Конституционный Суд РФ оплачиваются государственной пошлиной:
а) запрос и ходатайство - в размере пятнадцати минимальных размеров оплаты труда;
б) жалоба юридического лица - в размере пятнадцати минимальных размеров оплаты труда;
в) жалоба гражданина - в размере одного минимального размера оплаты труда.
2) Конституционный Суд РФ своим решением может освободить гражданина, с учетом его материального положения, от уплаты государственной пошлины либо уменьшить ее размер;
3) запросы судов, запросы о толковании Конституции РФ, ходатайства Президента РФ по спорам о компетенции, когда он в этих спорах не является стороной, запросы о даче заключения о соблюдении установленного порядка выдвижения обвинения Президента РФ в государственной измене или совершении иного тяжкого преступления государственной пошлиной не оплачиваются;
4) государственная пошлина возвращается в случаях, если обращение не было принято к рассмотрению.

Вопрос 3. Документы, прилагаемые к обращению в Конституционный Суд РФ

К направляемому в Конституционный Суд РФ обращению прилагаются:
1) текст акта, подлежащего проверке, или положения Конституции РФ, подлежащего толкованию;
2) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя, за исключением случаев, когда представительство осуществляется по должности, а также копии документов, подтверждающих право лица выступать в Конституционном Суде РФ в качестве представителя;
3) документ об уплате государственной пошлины;
4) перевод на русский язык всех документов и иных материалов, изложенных на другом языке.
К обращению могут быть приложены списки свидетелей и экспертов, которых предлагается вызвать в заседание Конституционного Суда РФ, а также другие документы и материалы.
Обращение и прилагаемые к нему документы и иные материалы представляются в Конституционный Суд Российской Федерации с копиями в количестве тридцати экземпляров.
Граждане представляют необходимые документы с копиями в количестве трех экземпляров.


Вопрос 4. Решение о назначении дела к слушанию в Конституционном Суде РФ. Требования Конституционного Суда РФ

Порядок принятия обращений, поступающих в Конституционный Суд РФ, к рассмотрению:
1. обращения, поступающие в Конституционный Суд РФ, подлежат обязательной регистрации;
2. Секретариат Конституционного Суда РФ уведомляет заявителя о несоответствии его обращения требованиям закона и возвращает обращение, если обращение:
а) явно не подведомственно Конституционному Суду РФ;
б) по форме не отвечает требованиям ФКЗ «О Конституционном Суде РФ»;
в) исходит от ненадлежащего органа или лица;
г) не оплачено государственной пошлиной.
3. в случае если обращение явно не подведомственно Конституционному Суду РФ, Секретариат Конституционного Суда РФ может направить его в государственные органы или организации, компетентные решать поставленные в нем вопросы;
4. заявитель после устранения недостатков вправе вновь направить обращение в Конституционный Суд РФ;
5. Председатель Конституционного Суда РФ поручает одному или нескольким судьям предварительное изучение обращения, которое должно быть завершено не позднее двух месяцев с момента регистрации обращения (обязательная стадия производства); по результатам изучения составляется заключение;
6. заключение докладывается в пленарном заседании Конституционного Суда РФ, на котором решается вопрос о принятии обращения к рассмотрению не позднее месяца с момента завершения предварительного изучения обращения;
7. Конституционный Суд РФ выносит, в виде отдельного документа, мотивированное определение об отказе в принятии обращения к рассмотрению, если:
а) разрешение вопроса, поставленного в обращении, не подведомственно Конституционному Суду РФ;
б) обращение не является допустимым в соответствии с требованиями закона;
в) по предмету обращения Конституционным Судом РФ ранее было вынесено постановление, сохраняющее свою силу;
г) акт, конституционность которого оспаривается, был отменен или утратил силу.
8. Конституционный Суд РФ выносит определение о принятии обращения к рассмотрению по каждому обращению отдельно, как правило, в протокольной форме;
9. вопрос о назначении дел к слушанию решается в пленарном заседании не позднее месяца после принятия обращений к рассмотрению. В определении о назначении дел к слушанию указывается очередность слушания дел в зависимости от последовательности поступления обращений.
10. о принятом Конституционным Судом РФ решении уведомляются стороны.
В ходе подготовки дела к рассмотрению Конституционный Суд РФ выносит требования:
а) о предоставлении текстов нормативных правовых актов, документов и их копий, дел, сведений и других материалов;
б) о заверке документов и текстов нормативных актов;
в) о проведении проверок, исследований, экспертиз;
г) об установлении определенных обстоятельств;
д) о привлечении специалистов;
е) о даче разъяснений, консультаций и об изложении профессиональных мнений по рассматриваемым делам.
Требования Конституционного Суда РФ обязательны для всех органов, организаций и лиц, которым они адресованы.
Требования должны быть рассмотрены и ответ по результатам их рассмотрения должен быть направлен Конституционному Суду РФ в течение месяца со дня получения этих требований, если в требовании не указан иной срок.
Расходы, связанные с выполнением государственными органами и организациями требований Конституционного Суда РФ, несут эти органы и организации.
Расходы иных организаций и лиц возмещаются из средств федерального бюджета в порядке, установленном Правительством РФ.

Вопрос 5. Решения, принимаемые в ходе заседания Конституционного Суда РФ

2.1. Решение о проведении закрытого заседания Конституционного Суда РФ.
Конституционный Суд РФ назначает закрытое заседание в случаях:
а) необходимости сохранения охраняемой законом тайны;
б) обеспечения безопасности граждан;
в) защиты общественной нравственности.
На закрытом заседании присутствуют судьи Конституционного Суда РФ, стороны и их представители.
Возможность присутствия других участников процесса и сотрудников Секретариата Конституционного Суда РФ, непосредственно обеспечивающих нормальный ход заседания, определяется председательствующим по согласованию с судьями.
Дела в закрытых заседаниях рассматриваются с соблюдением общих правил конституционного судопроизводства.
2.2. Решение об отстранении судьи от участия в деле.
Судья Конституционного Суда РФ отстраняется от участия в рассмотрении дела, если:
1) судья ранее в силу должностного положения участвовал в принятии акта, являющегося предметом рассмотрения;
2) объективность судьи в разрешении дела может быть поставлена под сомнение ввиду его родственных или супружеских связей с представителями сторон.
Судья Конституционного Суда РФ при наличии данных обстоятельств обязан заявить самоотвод до начала слушания дела.
Отстранение судьи Конституционного Суда РФ от участия в деле производится мотивированным определением, которое принимается большинством голосов от числа присутствующих судей после заслушивания отстраняемого судьи.
2.3. Решение о порядке исследования вопросов Конституционным Судом РФ.
Рассмотрение дела по существу начинается с сообщения судьи-докладчика:
а) о поводах и основаниях к рассмотрению обращения в Конституционном Суде РФ;
б) о существе рассматриваемого вопроса;
в) о содержании имеющихся материалов и мерах, предпринятых по подготовке дела к рассмотрению.
По окончании выступления судьи-докладчика Конституционный Суд РФ заслушивает предложения сторон и выносит определение о порядке исследования вопросов дела.
Установленный порядок может быть изменен только самим Конституционным Судом РФ. Заявленные в ходе рассмотрения дела по существу предложения судей по порядку исследования вопросов рассматриваются безотлагательно.
2.4. Решение об отложении заседания Конституционного Суда РФ.
Рассмотрение дела может быть отложено, если Конституционный Суд РФ найдет вопрос недостаточно подготовленным, нуждающимся в дополнительном изучении, которое невозможно произвести в том же заседании вследствие неявки стороны, свидетеля или эксперта, явка которых была признана обязательной, а также непредставления необходимых материалов.
В этом случае Конституционный Суд РФ назначает дату, на которую переносится заседание.
Заседание по делу, рассмотрение которого было отложено, начинается сначала или с момента, на котором оно было отложено.
2.5. Решение о возобновлении рассмотрения вопроса Конституционным Судом РФ.
Если после заключительных выступлений сторон Конституционный Суд РФ признает необходимым выяснить дополнительные обстоятельства, имеющие существенное значение для разрешения дела, или исследовать новые доказательства, он выносит определение о возобновлении рассмотрения вопроса.
По окончании дополнительного исследования стороны имеют право на повторные заключительные выступления, но лишь в связи с новыми обстоятельствами и доказательствами.
2.6. Решение о прекращении производства по делу.
Конституционный Суд РФ прекращает производство по делу, если:
а) в ходе заседания будут выявлены основания к отказу в принятии обращения к рассмотрению;
б) будет установлено, что рассматриваемый вопрос, разрешаемый нормативным правовым актом, конституционность которого предлагается проверить, не получил разрешения в Конституции РФ или по своему характеру и значению не относится к числу конституционных.

Вопрос 6. Протокол заседания Конституционного Суда РФ

В заседании Конституционного Суда РФ ведется протокол, требования к которому устанавливаются Регламентом Конституционного Суда РФ.
Протоколирование в заседании Конституционного Суда осуществляется сотрудниками Секретариата Конституционного Суда.
Протокол заседания Конституционного Суда должен содержать:
1) указание места, дату заседания и время его начала и окончания;
2) фамилию председательствующего;
3) фамилии присутствующих и отсутствующих судей с указанием известных Конституционному Суду РФ причин отсутствия каждого из них;
4) данные об участниках процесса;
5) формулировки рассматриваемых вопросов;
6) запись обо всех действиях Конституционного Суда в том порядке, в каком они имели место;
7) отметки о приведении свидетелей и экспертов к присяге;
8) решения, принятые Конституционным Судом РФ, и результаты голосования по ним, которые объявляются в каждом случае председательствующим;
9) изложение фактов, которые просили удостоверить в протоколе участники процесса.
Для обеспечения полноты и точности протокола может вестись стенограмма заседания.
Протокол пленарного заседания подписывается Председателем и судьей-секретарем Конституционного Суда РФ, протокол заседания палаты - председательствующим в заседании палаты.
Стороны имеют право знакомиться с протоколом и стенограммой заседания Конституционного Суда РФ и приносить на них свои замечания.
Иные участники процесса могут знакомиться с протоколом и стенограммой с разрешения Конституционного Суда РФ.
Замечания на протокол или стенограмму заседания рассматриваются совместно председательствующим в заседании и судьей-докладчиком с участием в случае необходимости лиц, подавших замечания.
Замечания на протокол и на стенограмму заседания, а также определение об удостоверении их правильности или об их отклонении приобщаются соответственно к протоколу и к стенограмме.
Протокол закрытого совещания судей:
Протоколирование закрытого совещания судей осуществляется сотрудниками Секретариата Конституционного Суда РФ.
Если Конституционным Судом РФ принято решение провести совещание без участия сотрудников Секретариата, обеспечивающих протоколирование, то протокол совещания ведет один из судей.
Протокол закрытого совещания должен содержать:
1) дату совещания и время его начала и окончания;
2) фамилию председательствующего;
3) фамилии присутствующих и отсутствующих судей с указанием известных Конституционному Суду РФ причин отсутствия каждого из них;
4) вопросы, поставленные на голосование, и оглашенные председательствующим результаты голосования по ним.
К протоколу закрытого совещания судей по принятию итогового решения прилагается стенограмма.
С протоколом и стенограммой закрытого совещания судей вправе знакомиться только судьи Конституционного Суда РФ. Судья вправе принести свои замечания на протокол, которые рассматриваются тем же составом Конституционного Суда РФ.

Вопрос 7. Итоговые решения Конституционного Суда РФ. Постановление, заключение, определение Конституционного Суда РФ. Требования, предъявляемые к решениям Конституционного Суда РФ

Решение, принятое как в пленарном заседании, так и в заседании палаты Конституционного Суда РФ, является решением Конституционного Суда РФ, которое выносится именем Российской Федерации.
Виды решений Конституционного Суда РФ:
Итоговое решение Конституционного Суда РФ именуется постановлением в случае разрешения по существу:
а) дела о соответствии Конституции РФ закона, иного нормативного акта, договора между органами государственной власти, не вступившего в силу международного договора;
б) споров о компетенции;
в) дел по жалобам на нарушение конституционных прав и свобод;
г) дел по запросам судов о проверке конституционности закона, примененного или подлежащего применению в конкретном деле;
д) дела о толковании Конституции РФ.
Итоговое решение Конституционного Суда РФ по существу запроса о соблюдении установленного порядка выдвижения обвинения Президента РФ именуется заключением.
Все иные решения Конституционного Суда РФ, принимаемые в ходе осуществления конституционного судопроизводства, именуются определениями.
Процедура принятия решения Конституционным Судом РФ:
1) решение Конституционного Суда РФ принимается открытым голосованием путем поименного опроса судей. Председательствующий во всех случаях голосует в последнюю очередь;
2) решение Конституционного Суда РФ считается принятым при условии, что за него проголосовало большинство участвовавших в голосовании судей;
3) если при принятии решения по делу о проверке конституционности акта голоса разделились поровну, решение считается принятым в пользу конституционности оспариваемого акта;
4) решение по спорам о компетенции во всех случаях принимается большинством голосов;
5) решение о толковании Конституции РФ принимается большинством не менее двух третей от общего числа судей;
6) судья Конституционного Суда РФ не вправе воздержаться при голосовании или уклониться от голосования.
Требования, предъявляемые к решениям Конституционного Суда РФ:
1) решения Конституционного Суда РФ должны основываться на материалах, исследованных Конституционным Судом РФ;
2) Конституционный Суд РФ принимает решение по делу, оценивая как буквальный смысл рассматриваемого акта, так и смысл, придаваемый ему официальным и иным толкованием или сложившейся правоприменительной практикой, а также исходя из его места в системе правовых актов;
3) Конституционный Суд РФ принимает постановления и дает заключения только по предмету, указанному в обращении, и лишь в отношении той части акта или компетенции органа, конституционность которых подвергается сомнению в обращении;
4) Конституционный Суд РФ при принятии решения не связан основаниями и доводами, изложенными в обращении;
5) постановления и заключения Конституционного Суда РФ излагаются в виде отдельных документов с обязательным указанием мотивов их принятия.
6) определения Конституционного Суда РФ, принимаемые в ходе заседания, оглашаются и заносятся в протокол.

Вопрос 8. Содержание решений Конституционного Суда РФ. Исправление неточностей в решении Конституционного Суда РФ

В решении Конституционного Суда РФ, излагаемом в виде отдельного документа, в зависимости от характера рассматриваемого вопроса содержатся следующие сведения:
1) наименование решения, дата и место его принятия;
2) персональный состав Конституционного Суда РФ, принявший решение;
3) необходимые данные о сторонах;
4) формулировка рассматриваемого вопроса, поводы и основания к его рассмотрению;
5) нормы Конституции РФ и ФКЗ «О Конституционном Суде РФ», согласно которым Конституционный Суд РФ вправе рассматривать данный вопрос;
6) требования, содержащиеся в обращении;
7) фактические и иные обстоятельства, установленные Конституционным Судом РФ;
8) нормы Конституции РФ и ФКЗ «О Конституционном Суде РФ», которыми руководствовался Конституционный Суд РФ при принятии решения;
9) доводы в пользу принятого Конституционным Судом РФ решения, а при необходимости также доводы, опровергающие утверждения сторон;
10) формулировка решения;
11) указание на окончательность и обязательность решения;
12) порядок вступления решения в силу, а также порядок, сроки и особенности его исполнения и опубликования.
Итоговое решение Конституционного Суда РФ подписывается всеми судьями, участвовавшими в голосовании.
Решение Конституционного Суда РФ провозглашается в полном объеме в открытом заседании Конституционного Суда РФ немедленно после его подписания.
Особое мнение судьи и мнение о несогласии с большинством судей.
1) судья Конституционного Суда РФ, не согласный с решением Конституционного Суда РФ, вправе письменно изложить свое особое мнение;
Особое мнение судьи приобщается к материалам дела и подлежит опубликованию в «Вестнике Конституционного Суда Российской Федерации» вместе с решением Конституционного Суда РФ.
2) судья Конституционного Суда РФ, голосовавший за принятое постановление или заключение по существу рассматриваемого Конституционным Судом РФ вопроса, но оставшийся в меньшинстве при голосовании по какому-либо другому вопросу или по мотивировке принятого решения, вправе письменно изложить свое мнение о несогласии с большинством судей.
В таком случае письменное несогласие судьи также приобщается к материалам дела и подлежит опубликованию в «Вестнике Конституционного Суда Российской Федерации».
Постановления и заключения Конституционного Суда РФ не позднее чем в двухнедельный срок со дня их подписания направляются:
а) судьям Конституционного Суда РФ;
б) сторонам;
в) Президенту РФ, Совету Федерации, Государственной Думе, Правительству РФ, Уполномоченному по правам человека;
г) Верховному Суду РФ, Высшему Арбитражному Суду РФ, Генеральному прокурору РФ, министру юстиции РФ;
д) иным государственным органам и организациям, общественным объединениям, должностным лицам и гражданам.
Особенности содержания итоговых решений:
1. по итогам рассмотрения дела о проверке конституционности нормативного акта или договора Конституционный Суд РФ принимает одно из следующих решений:
а) о признании нормативного акта или договора либо отдельных их положений соответствующими Конституции РФ;
б) о признании нормативного акта или договора либо отдельных их положений не соответствующими Конституции РФ.
Признание не соответствующими Конституции РФ нормативного акта, договора или отдельных их положений является основанием для отмены положений других нормативных актов либо договоров, основанных на них;
Положения нормативных актов либо договоров, признанных несоответствующими Конституции РФ, не могут применяться судами, другими органами и должностными лицами.
2. по итогам рассмотрения дела о проверке конституционности не вступившего в силу международного договора РФ Конституционный Суд РФ принимает одно из следующих решений:
а) о признании не вступившего в силу международного договора РФ либо отдельных его положений соответствующими Конституции РФ;
б) о признании не вступившего в силу международного договора РФ либо отдельных его положений не соответствующими Конституции РФ.
С момента провозглашения постановления международный договор не подлежит введению в действие и применению, то есть не может быть ратифицирован, утвержден и не может вступить в силу для РФ иным образом.
3. по итогам рассмотрения спора о компетенции Конституционный Суд РФ принимает одно из следующих решений:
а) подтверждающее полномочие соответствующего органа государственной власти издать акт или совершить действие правового характера, послужившие причиной спора о компетенции;
б) отрицающее полномочие соответствующего органа государственной власти издать акт или совершить действие правового характера, послужившие причиной спора о компетенции.
4. по итогам рассмотрения жалобы на нарушение законом конституционных прав и свобод граждан Конституционный Суд РФ принимает одно из следующих решений:
а) о признании закона либо отдельных его положений соответствующими Конституции РФ;
б) о признании закона либо отдельных его положений не соответствующими Конституции РФ.
В случае если Конституционный Суд РФ признал закон, примененный в конкретном деле, не соответствующим Конституции РФ, данное дело в любом случае подлежит пересмотру компетентным органом в обычном порядке.
В случае признания закона либо отдельных его положений не соответствующими Конституции РФ судебные расходы граждан и их объединений подлежат возмещению в установленном порядке.
5. виды итоговых решений по делу, связанному с запросом суда о конституционности закона, подлежащего применению, аналогичны.
6. по итогам рассмотрения дела о проверке соблюдения установленного порядка выдвижения обвинения Президента РФ Конституционный Суд РФ дает одно из следующих заключений:
а) о соблюдении установленного порядка выдвижения обвинения;
б) о несоблюдении установленного порядка выдвижения обвинения.
В случае принятия Конституционным Судом РФ решения о несоблюдении установленного порядка выдвижения обвинения Президента РФ рассмотрение обвинения прекращается.
Исправление неточностей в решении Конституционного Суда РФ.
Конституционный Суд РФ после провозглашения решения может исправить допущенные в нем неточности в наименованиях, обозначениях, описки и явные редакционные и технические погрешности, о чем выносит определение.
Разъяснение решения Конституционного Суда РФ.
Решение может быть официально разъяснено Конституционным Судом РФ в пленарном заседании или заседании палаты, принявшей это решение, по ходатайству органов и лиц, которым оно направлено.
Вопрос о разъяснении решения с участием ходатайствующего органа или лица. На заседание приглашаются также органы и лица, выступавшие в качестве сторон по рассмотренному делу.
О разъяснении решения Конституционного Суда РФ выносится определение, излагаемое в виде отдельного документа и подлежащее опубликованию в тех же изданиях, где было опубликовано решение.


Лекция 4. Процессуальные документы искового
и приказного производств.

1) Основные черты искового производства.
2) Понятие иска и его элементы. Виды исков.
3) Подведомственность и подсудность гражданских дел.
4) Подготовка дела к судебному разбирательству. Судебные извещения и вызовы.
5) Приостановление, прекращение производства по делу. Оставление заявления без рассмотрения.
6) Оформление полномочий представителя в гражданском процессе.
7) Виды судебных постановлений. Содержание решения. Требования к судебному решению.
8) Определения суда первой инстанции.
9) Протокол судебного заседания: структура и содержание. Протокол предварительного судебного заседания.
10) Судебный приказ.


Вопрос 1. Основные черты искового производства

Право физических и юридических лиц на судебную защиту, предусмотренное ст. 46 Конституции РФ, реализуется:
1) обращения с исковым заявлением в суд по делам искового производства;
2) обращения с заявлением или жалобой по делам, возникающим из публичных правоотношений и по делам особого производства.
В соответствии со ст. 3 ГПК РФ заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством о гражданском судопроизводстве, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов. Отказ от права на обращение в суд недействителен.
В зависимости от характера требований заинтересованных лиц законодательство предусматривает различные виды гражданского судопроизводства, среди которых основной процедурой рассмотрения и разрешения гражданских дел является исковое производство.
Исковое производство – это урегулированные нормами гражданского процессуального права правоотношения и деятельность участников процесса при определяющей роли суда по рассмотрению и разрешению споров о субъективном праве или охраняемом законом интересе, возникающих из гражданских, семейных, трудовых и иных правоотношений.
Сущность искового производства проявляется в основных наиболее существенных чертах исковой формы защиты прав и охраняемых законом интересов:
1) возбуждение производства путем предъявления иска в суд;
2) регламентация искового производства всей системой норм гражданского процессуального права;
3) направленность искового производства на рассмотрение и разрешение управомоченным на то законом органом (судом) споров о субъективных правах или охраняемых законом интересах;
4) рассмотрение и разрешение подведомственных суду гражданских дел, возникающих из правоотношений, в которых стороны занимают равное положение, не находясь в отношениях субординации;
5) наличие у участников процесса существенных процессуальных гарантий;
6) наличие цели искового производства, которая заключается в защите субъективных прав и охраняемых законом интересов способами, установленными в законе (ст. 12 ГК РФ).

Вопрос 2. Понятие иска и его элементы. Виды исков

Возбуждение искового производства осуществляется посредством предъявления иска.
Иск – это обращенное к суду требование юридически заинтересованного лица (истца) о защите нарушенного или оспариваемого субъективного права или охраняемого законом интереса установленным процессуальным законодательством способом на основании указанных фактов, с которыми оно связывает неправомерные действия ответчика.
Иск – многоплановое понятие, включающее в себя одновременно:
1) способ защиты субъективных прав в случае их нарушения или угрозы нарушения;
2) способ возбуждения искового производства.
Содержание иска.
Содержание иска - это действие суда, совершения которого просит истец, обращаясь в суд за защитой нарушенного или оспариваемого права.
Содержание иска определяется истцом, исходя из предусмотренного законом вида судебной защиты, поэтому истец вправе просить суд:
1) о присуждении ответчика к исполнению определенного действия или воздержанию от какого-либо действия;
2) о признании существования или отсутствия какого-либо правоотношения, субъективного права или обязанности;
3) об изменении или прекращении правоотношений истца с ответчиком (о преобразовании правоотношения).
Предмет иска.
Предмет иска – указанное истцом субъективное право, о защите которого он просит суд путем вынесения решения с помощью указанных в законе способов, кроме того, в качестве предмета иска может выступать охраняемый законом интерес или правоотношение в целом.
Следует различать предмет иска и объект спорного правоотношения, т.е. материальный объект иска, который входит в предмет иска в качестве структурной части (напр. денежная сумма, истребуемая с ответчика, выступает материальным объектом иска, объектом спорного правоотношения), поэтому, когда речь идет об уменьшении или об увеличении исковых требований, то имеется в виду не изменение предмета иска в целом, а лишь его размера, т.е. количественной стороны материального объекта иска.
Основание иска.
Основание иска – указываемые истцом обстоятельства, с которыми истец, как с юридическими фактами, связывает свое материально-правовое требование или правоотношение в целом, составляющее предмет иска.
Как правило, основание иска состоит из нескольких фактов, соответствующих гипотезе нормы материального права и именуемых в этом случае фактическим составом.
Факты, составляющие основание иска, подразделяются на три группы:
1) правопроизводящие факты – факты, указывающие на то, что истец обладает субъективным материальным правом, за защитой которого он обращается в суд (исковое заявление о восстановлении на работе должно содержать сведения о существовании трудового правоотношения, с которым законодательство о труде связывает возникновение соответствующих прав и обязанностей);
2) факты активной и пассивной легитимации: факты активной легитимации указывают на связь требования с субъектом, его заявившим (истцом), факты пассивной легитимации указывают на связь определенной обязанности с ответчиком;
3) факты повода к иску – обстоятельства, указывающие на то, что субъективное материальное право или охраняемый законом интерес утрачивают определенность в силу их нарушения или оспаривания другими людьми.
Основание иска в юридической литературе подразделяется на 1) фактическое и юридическое; 2) активное и пассивное.
Фактическое основание – совокупность юридических фактов, на которой основывается требование.
Юридическое основание – норма права, нарушенную или оспариваемую ответчиком, в связи с этим истец в исковом заявлении обязан указать, на каком нормативно-правовом акте основываются требования (ст. 131 ГПК РФ).
Активное основание включает в себя правопроизводящие факты, свидетельствующие о возможности лица выступать в качестве носителя субъективного материального права.
Пассивное основание содержит факты повода к предъявлению иска, т.е. факты, указывающие на необходимость обращения в суд с целью привлечения к ответственности обязанных лиц (ответчиков).
Значение элементов иска:
1) основание определяет обязанность доказывания сторон;
2) предмет иска указывает на правоотношение, подлежащее разрешению судом;
3) содержание иска указывает вид судебной защиты;
4) элементы в совокупности являются критерием определения тождества иска и определяют предмет доказывания и пределы судебного разбирательства;
5) элементы иска лежат в основе классификации исков.
Классификации исков.
I. В зависимости от объекта защиты (характера спорного материального правоотношения) выделяют материально-правовую классификацию исков, положенную в основу судебной статистики и обобщения судебной практики.
II. В зависимости от содержания иска (требуемого вида судебной защиты):
1) иск о присуждении (исполнительный) – иск, направленный на принудительное исполнение подтвержденной судом обязанности ответчика, которая не исполняется вообще или исполняется ненадлежащим образом в частности.
Предмет иска о присуждении – право истца требовать от ответчика определенного поведения в связи с невыполнением им соответствующей обязанности.
Основанием иска о присуждении являются две группы фактов:
а) факты, с которыми связано возникновение правоотношения;
б) факты, с которыми связано возникновение права на иск (например, наступление соответствующего срока).
2) иск о признании (установительный) – требование, направленное на подтверждение судом существования или отсутствия определённого правоотношения.
Данный иск подразделяется на два вида:
а) положительный (позитивный) иск;
б) отрицательный (негативный) иск.
Позитивный (положительный) иск – требование о признании, направленное на подтверждение существования права или правоотношения.
Негативный (отрицательный) иск – требование о признании, направленное на подтверждение отсутствия права или правоотношения.
Предметом иска о признании является чаще всего правоотношение между истцом и ответчиком в целом.
Основанием положительного иска о признании являются факты, указывающие возникновение спорного правоотношения, а основанием отрицательного иска о признании – факты, отвергающие существование спорного правоотношения.
В отличие от основания иска о присуждении в основание иска о признании не входят факты, связанные с возможностью принудительного осуществления права, ибо в последнем случае истец ограничивается требованием о подтверждении существования или отсутствия соответствующего правоотношения.
Поскольку судебное решение по искам о присуждении и признании не влечёт изменений в существующее правоотношение, в теории гражданского процессуального права эти два вида исков называют декларативными.
3) иск об изменении или прекращении правоотношения (преобразовательный, конститутивный) – требование, направленное на изменение или прекращение соответствующего правоотношения.
Предмет преобразовательного иска – право истца на однородное волеизъявление на изменение или прекращение правоотношения (например, право требования о расторжении брака).
Основание преобразовательного иска составляют, как правило: 
а) факты, указывающие на наличие правоотношения, подлежащего изменению или прекращению; 
б) факты, свидетельствующие о возможности осуществления преобразовательного правомочия на изменение или прекращение правоотношения.
Содержание преобразовательного иска – требование к суду о вынесении решения, изменяющего или прекращающего правоотношения (например, о разделе общего имущества).
III. В зависимости от характера защищаемого интереса иски подразделяются на личные, в защиту государственных и общественных интересов, групповые (в том числе в защиту неопределённого круга лиц) и косвенные.
Личный иск – иск истца, направленный на защиту собственных интересов, когда он является участником спорного правоотношения и непосредственным выгодоприобретателем по делу.
Иск в защиту государственных и общественных интересов – иск, направленный на охрану имущественных и иных прав и интересов государства и общества. К этим искам могут быть отнесены требования прокурора, государственных органов, органов самоуправления, иных органов, организаций и отдельных граждан. В этих случаях выгодоприобретателем является государство или общество в целом.
Иск в защиту других лиц – иск, направленный на защиту прав и интересов не самого истца в процессуальном смысле, а других лиц. Эти иски допустимы тогда, когда истец в силу закона уполномочен на возбуждение гражданского процесса в интересах других лиц.
Групповой иск (в том числе в защиту интересов неопределённого круга лиц) – иск, направленный на защиту интересов группы лиц, первоначальный состав которой невозможно определить в момент возбуждения гражданского дела. К ним могут быть отнесены иски от имени общества потребителей, антимонопольного органа в защиту неопределённого круга лиц, прокурора – о признании недействительным нормативного акта, который нарушает права граждан и организаций. В этом случае выгодоприобретателем является общество в целом. Поэтому такие иски являются, на наш взгляд, одной из разновидностей исков в защиту государственных и публичных интересов.
Косвенный (производный) иск – иск, направленный на защиту имущественных прав хозяйственных обществ. Эти иски предъявляются от имени акционеров или участников обществ с ограниченной ответственностью  к управляющим общества о возмещении убытков, причинённых их решениями и действиями членам общества. По косвенному иску непосредственным выгодополучателем является общество, в пользу которого взыскивается присужденное судом. Выгода акционеров является косвенной, так как по судебному решению они лично ничего не получают, за исключением возмещения судебных расходов в случае удовлетворения иска. Возможность предъявления косвенных исков предусмотренных ст. 55 и 105 Гражданского кодекса РФ, ФЗ «Об акционерных обществах», ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью».
Форма и содержание искового заявления регламентированы ст. 131 и 132 ГПК РФ.

Вопрос 3. Подведомственность и подсудность гражданских дел

Подсудность – это институт гражданского процессуального права, в соответствии с которым подведомственные судам общей юрисдикции гражданские дела распределяются между различными звеньями судов в качестве судов первой инстанции соответствующих судебных систем.
В теории гражданского процесса различают родовую (предметную) и территориальную (пространственную) подсудность.
Родовая (предметная) подсудность – определяемый предметом спора признак гражданского дела, в зависимости от которого разграничивается компетенция между звеньями системы судов общей юрисдикции.
По родовому (предметному) признаку определяется:
1) подсудность дел, рассматриваемых мировыми судьями в РФ (ст. 23 ГПК РФ);
2) подсудность дел, рассматриваемых районными судами (ст. 24 ГПК РФ);
3) подсудность дел, рассматриваемых военными и иными специализированными судами (ст. 25 ГПК РФ);
4) подсудность дел, рассматриваемых верховным судом республики, краевым, областным судом, судом города федерального значения, судом автономной области и судом автономного округа (ст. 26 ГПК РФ);
5) подсудность дел, рассматриваемых Верховным Судом РФ (ст. 27 ГПК РФ).
Территориальная (пространственная) подсудность – признак гражданского дела, определяемый нахождением дела на территории юрисдикции определенного суда, в зависимости от которого разграничивается компетенция судов одного звена судебной системы.
В теории гражданского процесса территориальная (пространственная) подсудность подразделяется:
1) общая территориальная подсудность – определяется местом нахождения ответчика (ст. 28 ГПК РФ);
2) альтернативная подсудность (подсудность по выбору истца) - определяется правом истца предъявить иск по своему усмотрению не только в суд по месту нахождения ответчика, но и в иной суд, указанный в процессуальном законе (ст. 29 ГПК РФ);
3) исключительная подсудность – определяется указанием в законе о рассмотрении определенных категорий дел лишь конкретными судами (прямо указанными в законе) (ст. 30 ГПК РФ);
4) договорная подсудность – определяется соглашением сторон, однако стороны не могут изменить родовую (предметную) подсудность и исключительную территориальную подсудность (ст. 32 ГПК РФ);
5) подсудность по связи дел – определяется взаимосвязью гражданских дел, требующих совместного рассмотрения с целью выяснения действительных взаимоотношений сторон (ст. 31 ГПК РФ).

Вопрос 4. Подготовка дела к судебному разбирательству. Судебные извещения и вызовы

Подготовка дела к судебному разбирательству – обязательная стадия гражданского процесса, заключающаяся в правоотношениях и деятельности ее участников при определяющей роли суда по созданию условий для своевременного и эффективного рассмотрения и разрешения материально-правового спора по существу.
Подготовка гражданского дела к судебному разбирательству начинается с момента вынесения судом определения о подготовке дела к судебному разбирательству (ст. 147 ГПК РФ).
В определении о подготовке дела к судебному разбирательству, излагаемом в виде отдельного документа, в зависимости от характера рассматриваемого вопроса и конкретной ситуации содержатся следующие сведения:
1) дата и место вынесения определения;
2) наименование суда, вынесшего определение, состав суда;
3) лица, участвующие в деле, предмет спора или заявленное требование;
4) вопрос, о котором выносится определение, а именно указание на необходимость проведения до начала судебного разбирательства предварительной подготовки дела к слушанию;
5) судебное постановление, а именно указание на совершение необходимых действий:
направление или вручение ответчику копии заявления и приложенных к нему документов, обосновывающих требование истца, с предложением представить в установленный срок доказательств в обоснование своих возражений, с обязательным разъяснением, что непредставление ответчиком доказательств и возражений в установленный срок не препятствует рассмотрению дела по имеющимся в деле доказательствам;
разъяснение сторонам их процессуальных прав и обязанностей;
вызов истца или его представителя в суд для получения объяснений по существу заявленных требований;
предложение истцу или его представителю, если это необходимо, представить дополнительные доказательства в определенный срок;
вызов ответчика в суд для получения объяснений по обстоятельствам дела, выяснения, какие имеются возражения относительно иска и какими доказательствами эти возражения могут быть подтверждены;
разрешение вопроса о вступлении в дело соистцов, соответчиков и третьих лиц без самостоятельных требований относительно предмета спора, вопросов о замене ненадлежащего ответчика, соединении и разъединении исковых требований;
вызов сторон на беседу и принятие мер по заключению ими мирового соглашения, разъяснение сторонам их права обратиться за разрешением спора в третейский суд и последствий таких действий;
истребование по ходатайству сторон, других лиц, участвующих в деле, их представителей от организаций или граждан доказательств, которые стороны или их представители не могут получить самостоятельно;
проведение в случаях, не терпящих отлагательства, с извещением лиц, участвующих в деле, осмотра на месте письменных и вещественных доказательств;
совершение иных необходимых процессуальных действий.
6) подпись судьи.
В практической деятельности судов данное определение имеет следующее название: определение о принятии искового заявления и подготовке дела к судебному разбирательству.
В ходе подготовки дела к судебному разбирательству следующие вопросы разрешаются самостоятельными определениями суда, излагаемыми в виде отдельных документов:
1) извещение о времени и месте разбирательства дела заинтересованных в его исходе граждан или организации (определение о назначении дела к судебному разбирательству);
2) разрешение вопроса о вызове свидетелей (определение о назначении дела к судебному разбирательству);
3) назначение экспертизы и эксперта для ее проведения (определение о назначении экспертизы) – ст. 80 ГПК РФ;
4) разрешение вопроса о привлечении к участию в процессе специалиста, переводчика (определение о назначении дела к судебному разбирательству);
5) направление судебного поручения (определение о направлении судебного поручения) – ст. 62 ГПК РФ;
6) принятие мер по обеспечению иска (определение об обеспечении иска) – ст. 139-146 ГПК РФ.
7) разрешение в случаях, предусмотренных ст. 152 ГПК РФ, вопроса о проведении предварительного судебного заседания, его времени и месте (определение о назначении предварительного судебного заседания);
8) разрешение вопроса о розыске ответчика в случаях, предусмотренных ст. 120 ГПК РФ (определение об объявлении розыска ответчика).
Судебные извещения и вызовы в суд регламентированы ст. 113-117 ГПК РФ.

Вопрос 5. Приостановление, прекращение производства по гражданскому делу. Оставление заявления без рассмотрения

Приостановление производства по делу – временное прекращение совершения процессуальных действий по делу на неопределенный срок по независящим от суда и сторон обстоятельствам, которые препятствуют дальнейшему движению дела, при этом действующий ГПК РФ предусматривает:
1) обязательное приостановление производства по делу (ст. 215 ГПК РФ);
2) факультативное (по усмотрению суда) приостановление производства по делу (ст. 216 ГПК РФ).
Прекращение производство по делу – форма окончания деятельности суда по рассмотрению дела без вынесения решения в связи с установлением обстоятельств, указывающих на отсутствие у заинтересованного лица права на судебную защиту или прекращение спора после возбуждения дела (ст. 220 ГПК РФ).
Оставление заявления без рассмотрения - форма окончания деятельности суда по рассмотрению дела без вынесения решения в связи с установлением обстоятельств, указывающих на возможность вторичного обращения в суд с тождественным заявлением, но препятствующих рассмотрению дела по существу при данных условиях (ст. 222 ГПК РФ).
По указанным вопросам суд выносит определение в виде отдельного документа, которое должно содержать следующие реквизиты:
1) дата и место вынесения определения;
2) наименование суда, вынесшего определение, состав суда и секретарь судебного заседания;
3) лица, участвующие в деле, предмет спора или заявленное требование;
4) вопрос, о котором выносится определение (прекращение производства по делу, приостановление производства по делу, оставление заявления без рассмотрения);
5) изложение фактических обстоятельств дела, установленных доказательствами; анализ доказательств, на основе которых факты считаются установленными; анализ доводов, исходя из которых представленные доказательства не принимаются в качестве обоснования фактических обстоятельств дела;
6) указание на обстоятельства, являющиеся основаниями для приостановления, прекращения производства по делу, оставления заявления без рассмотрения и ссылка на нормы ГПК РФ;
7) формулировка принятого решения: приостановление производства по делу с указанием срока; прекращение производства по делу; оставление заявления без рассмотрения;
8) разъяснение порядка и сроков обжалования;
9) подпись (подписи).


Вопрос 6. Оформление полномочий представителя в гражданском процессе

Вопросы оформления полномочий представителя регламентированы ст. 53 ГПК РФ.
Полномочия представителя должны быть выражены в доверенности, выданной и оформленной в соответствии с законом.
Доверенности, выдаваемые гражданами, могут быть удостоверены:
1) в нотариальном порядке;
2) организацией, в которой работает или учится доверитель;
3) жилищно-эксплуатационной организацией по месту жительства доверителя;
4) администрацией учреждения социальной защиты населения, в котором находится доверитель, а также стационарного лечебного учреждения, в котором доверитель находится на излечении;
5) командиром (начальником) соответствующих воинских части, соединения, учреждения, военно-учебного заведения, если доверенности выдаются военнослужащими, работниками этих части, соединения, учреждения, военно-учебного заведения или членами их семей;
6) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверяются начальником соответствующего места лишения свободы.
Доверенность от имени организации выдается за подписью ее руководителя или иного уполномоченного на это ее учредительными документами лица, скрепленной печатью этой организации.
Законные представители предъявляют суду документы, удостоверяющие их статус и полномочия.
Право адвоката на выступление в суде в качестве представителя удостоверяется ордером, выданным соответствующим адвокатским образованием.
Полномочия представителя могут быть определены также в устном заявлении, занесенном в протокол судебного заседания, или письменном заявлении доверителя в суде.
Полномочия представителя подразделяются на общие и специальные (ст. 54 ГПК РФ):
1) представитель вправе совершать от имени представляемого все процессуальные действия (общие полномочия).
2) право представителя на подписание искового заявления, предъявление его в суд, передачу спора на рассмотрение третейского суда, предъявление встречного иска, полный или частичный отказ от исковых требований, уменьшение их размера, признание иска, изменение предмета или основания иска, заключение мирового соглашения, передачу полномочий другому лицу (передоверие), обжалование судебного постановления, предъявление исполнительного документа к взысканию, получение присужденного имущества или денег должно быть специально оговорено в доверенности, выданной представляемым лицом (специальные полномочия).
Содержание и реквизиты нотариально удостоверенной доверенности:
1) наименование доверенности;
2) место и дата составления доверенности (прописью);
3) данные о доверителе: ф.и.о., дата рождения, адрес места жительства (регистрация), паспортные данные;
4) данные о поверенном (представителе): ф.и.о., дата рождения, адрес места жительства (регистрация), паспортные данные;
5) указание на существо поручения;
6) перечень общих полномочий представителя (ст. 35 и 43 ГПК РФ);
7) перечень специальных полномочий представителя (ст. 54 ГПК РФ);
8) указание срока, на который выдана доверенность (прописью), указание даты окончания действия доверенности (прописью);
9) подпись доверителя;
10) дата нотариального удостоверения доверенности, наименование нотариальной конторы, номер и дата выдачи лицензии;
11) указание на подписание доверенности в присутствии нотариуса, с обозначением его должности и ф.и.о.;
12) реквизиты: «Личность установлена, дееспособность проверена», «Текст доверенности прочитан нотариусом вслух»;
13) номер регистрации доверенности в реестре;
14) размер пошлины, взимаемый нотариусом за оформление доверенности;
15) подпись нотариуса и печать.
Содержание и реквизиты доверенности от имени организации (составляется на бланке организации):
1) наименование доверенности;
2) дата составления доверенности (прописью) и ее номер;
3) данные о доверителе - юридическом лице в соответствии с его учредительными документами;
4) данные о поверенном (представителе): ф.и.о., дата рождения, адрес места жительства (регистрация), паспортные данные;
5) указание на существо оформляемого поручения;
6) перечень общих полномочий представителя (ст. 35 и 43 ГПК РФ);
7) перечень специальных полномочий представителя (ст. 54 ГПК РФ);
8) указание срока, на который выдана доверенность (прописью), указание даты окончания действия доверенности (прописью);
9) подпись руководителя юридического лица с указанием его должности, печать юридического лица.

Вопрос 7. Виды судебных постановлений. Содержание решения. Требования к судебному решению

Постановление суда первой инстанции – это процессуальный документ, содержащий государственно-властное, индивидуально-конкретное предписание (веление) по поводу установленных судом фактов и правоотношений.
Постановления суда первой инстанции делятся на три вида:
1) решение (в том числе заочное решение);
2) определение;
3) судебный приказ.
В соответствии со ст. 194 ГПК РФ постановление суда первой инстанции, которым дело разрешается по существу, принимается именем Российской Федерации в форме решения суда.
Судебное решение – это акт осуществляющего правосудие органа судебной власти – суда первой инстанции, в котором он на основании установленных юридических фактов в соответствии с нормами материального и процессуального законодательства разрешает гражданское дело по существу.
Для судебного решения как государственно-властного веления (предписания) характерны следующие качественные особенности:
1) судебное решение – это особый судебный документ, постановляемый от имени государства должностными лицами, наделенными специальными полномочиями;
2) судебное решение постановляется независимыми судьями, которые подчиняются только Конституции РФ и закону;
3) судебное решение, вступившее в законную силу, приобретает качества общеобязательности, неопровержимости, исключительности, преюдициальности и исполнимости;
4) обязательность судебного решения обеспечивается возможностью принудительного его исполнения, осуществляемого специальным аппаратом судебных приставов-исполнителей;
5) судебное решение выражает конечный результат деятельности по рассмотрению конкретного гражданского дела, проявляющийся в констатационном и императивном началах.
Констатационный момент заключается в подтверждении наличия или отсутствия материального правоотношения.
Императивный момент состоит в наличии предписания суда относительно прав и обязанностей конкретных лиц.
В юридической литературе различным образом определяются сущность и значение судебного решения:
1) судебное решение – это акт органа судебной власти, занимающего самостоятельное и независимое положение в системе органов государственной власти;
2) судебное решение – это акт правоприменения, содержащий как подтверждение, так и веление; подтверждение состоит в том, что суд устраняет спорность, неопределенность правоотношений, констатируя наличие одних и отсутствие других материально-правовых отношений, субъективных прав и обязанностей. Веление проявляется во властном характере предписаний суда, при таком понимании судебного решения оно является актом индивидуального «поднормативного» регулирования, который рассматривают в качестве юридического факта, входящего в различные фактические составы;
3) судебное решение – это акт защиты субъективных прав и интересов государства, общества, физических и юридических лиц;
4) судебное решение – это акт процессуального характера, ибо он базируется на нормах процессуального законодательства, требованиям которых подчинены содержание, форма, порядок принятия решения.
С учетом социально-правовой природы судебного решения к нему предъявляются особые требования, которые подразделяются на общие и специальные.
Общие требования определены ст. 195 ГПК РФ: решение суда должно быть законным и обоснованным.
1) законность – судебное решение должно быть вынесено при точном соблюдении норм процессуального права и в точном соответствии с нормами материального права, которые подлежат применению к данному правоотношению, либо основано на применении в некоторых случаях закона, регламентирующего сходное отношение, либо исходить из общих начал и смысла законодательства;
В настоящее время вопрос о законности судебного решения приобрел определенную сложность, обусловленную положениями ст. 15 Конституции РФ, установившими, что:
во-первых, Конституция РФ имеет высшую юридическую силу и прямое действие;
во-вторых, общепризнанные принципы и нормы международного права и международные договоры РФ являются составной частью ее правовой системы.
Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 31 октября 1995 года «О некоторых вопросах применения судами Конституции РФ при осуществлении правосудия» указывает, что суд при разрешении дела применяет нормы Конституции РФ непосредственно тогда, когда:
а) закрепленные нормой Конституции РФ положения, исходя из ее смысла, не требуют дополнительной регламентации и не содержат указания на возможность ее применения при условии принятия федерального закона, регулирующего права, свободы, обязанности человека и гражданина и другие положения;
б) суд придет к выводу, что федеральный закон, действовавший на территории РФ до вступления в силу Конституции РФ, противоречит ей;
в) суд придет к убеждению, что федеральный закон, принятый после вступления в силу Конституции РФ, находится в противоречии с соответствующими положениями Конституции РФ;
г) закон либо иной нормативно-правовой акт, принятый субъектом РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, противоречит Конституции РФ, а федеральный закон, который должен регулировать рассматриваемые судом правоотношения, отсутствует.
Общепризнанные принципы и нормы международного права и международные договоры РФ становятся обязательными для применения только в случае их ратификации, в том числе и в форме принятия соответствующего федерального закона о согласии на их обязательность.
2) обоснованность – судебное решение признается обоснованным в том случае, если в нем отражены имеющие значение для данного дела факты, подтвержденные проверенными судом доказательствами, удовлетворяющими требования закона об их относимости и допустимости или общеизвестными обстоятельствами, не нуждающимися в доказывании, а также в том случае, если содержит исчерпывающие выводы, вытекающие из установленных фактов.
Законность как требование, предъявляемое к судебному решению, относится к его юридической стороне, а обоснованность – к фактологической.
Обоснованность охватывает три взаимосвязанных элемента:
а) точное определение обстоятельств, имеющих юридическое значение для дела;
б) доказательства, устанавливающие и обосновывающие обстоятельства, имеющие юридическое значение для дела;
в) выводы из анализа установленных обстоятельств, подтвержденных исследованными доказательствами; соответствие выводов установленным обстоятельствам и нормам закона, регулирующего определенные отношения.
Специальные требования к судебному решению.
3) полнота судебного решения - предполагает, что в нем даны окончательные и исчерпывающие ответы на все заявленные требования, поэтому в решении должно быть четко и понятно сформулировано, что постановил суд как по первоначально заявленному, так и по встречному искам; кто, какие конкретно действия и в чью пользу должен произвести; за какой стороной признано оспариваемое право (при этом имеются определенные исключения – гражданский иск в уголовном деле, возмещение вреда лицом, не достигшим совершеннолетия);
4) определенность судебного решения - предполагает наличие в нем таких ответов, которые исключали бы неопределенность в утверждении о существовании между сторонами правоотношения или возможности различных способов исполнения решения;
5) безусловность судебного решения – означает, что его исполнение не может быть поставлено в зависимость от наступления или ненаступления каких-либо условий, т.е. недопустимо вынесение альтернативных решений допускающих альтернативные варианты поведения истца в процессе их исполнения, но вместе с тем закон разрешает вынесение факультативных решений, в которых допускается замена одного вида присуждения (способа исполнения) другим, если первый способ не может быть реализован;
6) соответствие процессуального документа процессуальной форме, т.е. определенной гражданско-процессуальным законодательством последовательности действий 1) при составлении и оформлении процессуального документа, 2) при работе с процессуальным документом, 3) при движении процессуального документа по инстанциям;
7) неизменность судебного решения – невозможность для суда, вынесшего решение, самому изменить или отменить его (ст. 200 ГПК РФ).
В соответствии со ст. 198 ГПК РФ решение суда состоит из вводной, описательной, мотивировочной и резолютивной частей.
Во вводной части решения суда должны быть указаны:
1) дата и место принятия решения суда,
2) наименование суда, принявшего решение, состав суда, секретарь судебного заседания,
3) стороны, другие лица, участвующие в деле, их представители, предмет спора или заявленное требование.
Описательная часть решения суда должна содержать:
1) указание на требование истца,
2) возражения ответчика,
3) объяснения других лиц, участвующих в деле.
В мотивировочной части решения суда должны быть указаны:
1) обстоятельства дела, установленные судом;
2) доказательства, на которых основаны выводы суда об этих обстоятельствах;
3) доводы, по которым суд отвергает те или иные доказательства;
4) законы, которыми руководствовался суд;
5) в случае признания иска ответчиком в мотивировочной части решения суда может быть указано только на признание иска и принятие его судом;
6) в случае отказа в иске в связи с признанием неуважительными причин пропуска срока исковой давности или срока обращения в суд в мотивировочной части решения суда указывается только на установление судом данных обстоятельств.
Резолютивная часть решения суда должна содержать:
1) выводы суда об удовлетворении иска либо об отказе в удовлетворении иска полностью или в части,
2) указание на распределение судебных расходов,
3) срок и порядок обжалования решения суда.
Особенности содержания резолютивной части решения регламентированы ст. 205, 206, 207 ГПК РФ.
При присуждении имущества в натуре суд указывает в решении суда стоимость этого имущества, которая должна быть взыскана с ответчика в случае, если при исполнении решения суда присужденное имущество не окажется в наличии.
При принятии решения суда, обязывающего ответчика совершить определенные действия, не связанные с передачей имущества или денежных сумм, суд в том же решении может указать, что, если ответчик не исполнит решение в течение установленного срока, истец вправе совершить эти действия за счет ответчика с взысканием с него необходимых расходов.
В случае если указанные действия могут быть совершены только ответчиком, суд устанавливает в решении срок, в течение которого решение суда должно быть исполнено. Решение суда, обязывающее организацию или коллегиальный орган совершить определенные действия (исполнить решение суда), не связанные с передачей имущества или денежных сумм, исполняется их руководителем в установленный срок. В случае неисполнения решения без уважительных причин суд, принявший решение, либо судебный пристав-исполнитель применяет в отношении руководителя организации или руководителя коллегиального органа меры, предусмотренные федеральным законом.
При принятии решения суда в пользу нескольких истцов суд указывает, в какой доле оно относится к каждому из них, или указывает, что право взыскания является солидарным.
При принятии решения суда против нескольких ответчиков суд указывает, в какой доле каждый из ответчиков должен исполнить решение суда, или указывает, что их ответственность является солидарной.

Вопрос 8. Определения суда первой инстанции

Постановления суда, рассматривающего гражданское дело в качестве суда первой инстанции, которыми дело не разрешается по существу, но которые имеют своей целью содействие осуществлению правосудия по конкретному делу, выносимые судом на основе применения норм как материального, так и процессуального права, выносятся в форме определений (ст. 224 ГПК РФ),
при этом следует отметить, что определения весьма разнообразны и их число зависит от конкретных обстоятельств гражданского дела, поэтому в зависимости от целей, преследуемых вынесением определения, они подразделяются следующие виды:
1) подготовительные определения, обеспечивающие нормальный ход процесса до разрешения дела по существу, содействующие вынесению законного и обоснованного решения (например, определение о рассмотрении дела по существу в отсутствие ответчика, представителя ответчика, в порядке заочного производства; определение о рассмотрении дела в отсутствие истца, представителя истца; определение о допуске к участию в рассмотрении гражданского дела представителей сторон, определения о разрешении ходатайств и заявлений лиц, участвующих в деле, и др.);
2) определения, обеспечивающие нормальный ход судебного процесса при рассмотрении дела по существу, содействующие вынесению законного и обоснованного решения (например, определение об установлении порядка исследования доказательств, определение о приобщении к материалам дела новых доказательств, определение об устранении подложных документов из числа доказательств, определение об удалении из зала судебного заседания участников процесса, нарушающих порядок во время разбирательства дела и др.);
3) пресекательные определения, преграждающие возможность совершения определенных процессуальных действий, не влияя при этом на существо спора (например, определение о прекращении производства по делу, об оставлении искового заявления без рассмотрения, о приостановлении производства по делу и др.);
4) заключительные определения, которыми завершается производство по делу (определения о прекращении производства по делу ввиду отказа истца от иска, заключения сторонами мирового соглашения и др.);
5) восполнительные (по реализации вынесенного решения) – определения, устраняющие недостатки судебного решения и создающие необходимые предпосылки для его реализации (определения об исправлении описок и явных арифметических ошибок; об изменении порядка и способа исполнения решения и др.);
6) частные определения – определения, направленные на устранение причин и условий способствующих совершению правонарушений.
Порядок вынесения определений регламентируется гл. 20 ГПК РФ, предусматривающей два варианта вынесения определений:
1) постановление определения в совещательной комнате в порядке, предусмотренном частью 1 ст. 15 ГПК РФ;
2) постановление определения судом после совещания на месте без удаления в совещательную комнату;
В соответствии с ГПК РФ в совещательной комнате выносятся все определения, за исключением определений, разрешающих несложные вопросы, т.е. удаление суда в совещательную комнату обязательно для вынесения следующих определений:
1) о приостановлении производства по делу;
2) о прекращении производства по делу;
3) об оставлении заявления без рассмотрения;
4) об отводах;
5) о назначении экспертизы;
6) о розыске ответчика по определенной категории дел;
7) о наложении судебного штрафа;
8) о назначении срока для примирения супругам при рассмотрении дел о расторжении брака;
9) по вопросам, связанным с судебными расходами;
10) о передаче дела по подсудности.
Определения, постановляемые судом в совещательной комнате, излагаются в виде отдельного процессуального документа.
Все иные определения по усмотрению суда выносятся в зале судебного заседания и подлежат занесению в протокол, при этом под усмотрением суда понимается следующая совокупность условий: несложный характер разрешаемого вопроса; необходимость его немедленного разрешения; единодушное мнение лиц, участвующих в деле, высказанное при их опросе, по поводу разрешаемого вопроса.
Независимо от варианта принятия все определения оглашаются немедленно после их вынесения.
В соответствии со ст. 225 ГПК РФ в определении должны быть указаны:
1) время и место вынесения определения;
2) наименование суда, вынесшего определение, состав суда и секретарь судебного заседания;
3) лица, участвующие в деле, и предмет спора;
4) вопрос, по которому выносится определение;
5) мотивы, по которым суд пришел к своим выводам, и ссылка на законы, которыми суд руководствовался;
6) постановление суда;
7) порядок и срок обжалования определения, если оно подлежит обжалованию.
Определение, постановляемое в виде отдельного процессуального документа в совещательной комнате, должно состоять из вводной (пункты 1, 2 и 3), описательной (пункт 4), мотивировочной (пункт 5 плюс указание на мнение лиц, участвующих в деле, доказательства, которые ими приведены в обоснование своих требований, и возражения против них) и резолютивной части (пункты 6, 7).
Кроме того, ГПК РФ устанавливает некоторые особенности определений, например, в определении о назначении экспертизы суд должен указать вопросы, на которые должен ответить эксперт.
Определение суда, вступившее в законную силу, приобретает те же правовые последствия, что и решение, т.е. оно обладает свойствами исключительности, неопровержимости, исполнимости и преюдициальности.

Вопрос 9. Протокол судебного заседания: структура и содержание. Протокол предварительного судебного заседания

Протокол судебного заседания предполагает фиксацию динамики судебного разбирательства, это процессуальный документ, содержащий сведения о совершенных участниками процесса процессуальных действиях по реализации предусмотренных законом прав и обязанностей и принятии отдельных промежуточных решений.
В протоколе судебного заседания указываются:
1) дата и место судебного заседания;
2) время начала и окончания судебного заседания;
3) наименование суда, рассматривающего дело, состав суда и секретарь судебного заседания;
4) наименование дела;
5) сведения о явке лиц, участвующих в деле, их представителей, свидетелей, экспертов, специалистов, переводчиков;
6) сведения о разъяснении лицам, участвующим в деле, их представителям, свидетелям, экспертам, специалистам, переводчикам их процессуальных прав и обязанностей;
7) распоряжения председательствующего и вынесенные судом в зале судебного заседания определения;
8) заявления, ходатайства и объяснения лиц, участвующих в деле, их представителей;
9) показания свидетелей, разъяснения экспертами своих заключений, консультации и пояснения специалистов;
10) сведения об оглашении письменных доказательств, данные осмотра вещественных доказательств, прослушивания аудиозаписей, просмотра видеозаписей;
11) содержание заключений прокурора и представителей государственных органов, органов местного самоуправления;
12) содержание судебных прений;
13) сведения об оглашении и о разъяснении содержания решения суда и определений суда, разъяснении порядка и срока их обжалования;
14) сведения о разъяснении лицам, участвующим в деле, их прав на ознакомление с протоколом и подачу на него замечаний;
15) дата составления протокола.
Протокол составляется в судебном заседании секретарем судебного заседания. Протокол составляется в письменной форме. Для обеспечения полноты составления протокола суд может использовать стенографирование, средства аудиозаписи и иные технические средства.
В протоколе указывается на использование секретарем судебного заседания средств аудиозаписи и иных технических средств для фиксирования хода судебного заседания. Носитель аудиозаписи приобщается к протоколу судебного заседания.
Лица, участвующие в деле, их представители вправе ходатайствовать об оглашении какой-либо части протокола, о внесении в протокол сведений об обстоятельствах, которые они считают существенными для дела.
Протокол судебного заседания должен быть составлен и подписан не позднее чем через три дня после окончания судебного заседания.
Протокол судебного заседания подписывается председательствующим и секретарем судебного заседания. Все внесенные в протокол изменения, дополнения, исправления должны быть оговорены и удостоверены подписями председательствующего и секретаря судебного заседания.
Замечания на протокол.
Лица, участвующие в деле, их представители вправе ознакомиться с протоколом и в течение пяти дней со дня его подписания подать в письменной форме замечания на протокол с указанием на допущенные в нем неточности и (или) на его неполноту.
Замечания на протокол рассматривает подписавший его судья - председательствующий в судебном заседании, который в случае согласия с замечаниями удостоверяет их правильность, а при несогласии с ними выносит мотивированное определение об их полном или частичном отклонении. Замечания приобщаются к делу во всяком случае.
Замечания на протокол должны быть рассмотрены в течение пяти дней со дня их подачи.
В соответствии со ст. 152 ГПК РФ о проведенном предварительном судебном заседании составляется протокол в соответствии с общими правилами ГПК РФ о протоколе судебного заседания.

Вопрос 10. Судебный приказ

Судебный приказ – это судебное постановление, вынесенное судьей единолично на основании заявления о взыскании денежных сумм или об истребовании движимого имущества от должника по требованиям:
1) требование основано на нотариально удостоверенной сделке;
2) требование основано на сделке, совершенной в простой письменной форме;
3) требование основано на совершенном нотариусом протесте векселя в неплатеже, неакцепте и недатировании акцепта;
4) заявлено требование о взыскании алиментов на несовершеннолетних детей, не связанное с установлением отцовства, оспариванием отцовства (материнства) или необходимостью привлечения других заинтересованных лиц;
5) заявлено требование о взыскании с граждан недоимок по налогам, сборам и другим обязательным платежам;
6) заявлено требование о взыскании начисленной, но не выплаченной работнику заработной платы;
7) заявлено органом внутренних дел, подразделением судебных приставов требование о взыскании расходов, произведенных в связи с розыском ответчика, или должника и его имущества, или ребенка, отобранного у должника по решению суда, а также расходов, связанных с хранением арестованного имущества, изъятого у должника, и хранением имущества должника, выселенного из занимаемого им жилого помещения.
Судебный приказ является одновременно исполнительным документом и приводится в исполнение в порядке, установленном для исполнения судебных постановлений.
Заявление о вынесении судебного приказа подается в суд по общим правилам подсудности.
Заявление о вынесении судебного приказа оплачивается государственной пошлиной в размере 50 процентов ставки, установленной для исковых заявлений.
Форма и содержание заявления о вынесении судебного приказа:
Заявление о вынесении судебного приказа подается в письменной форме. В заявлении о вынесении судебного приказа должны быть указаны:
1) наименование суда, в который подается заявление;
2) наименование взыскателя, его место жительства или место нахождения;
3) наименование должника, его место жительства или место нахождения;
4) требование взыскателя и обстоятельства, на которых оно основано;
5) документы, подтверждающие обоснованность требования взыскателя;
6) перечень прилагаемых документов.
В случае истребования движимого имущества в заявлении должна быть указана стоимость этого имущества.
Заявление о вынесении судебного приказа подписывается взыскателем или имеющим соответствующие полномочия его представителем. К заявлению, поданному представителем, должен быть приложен документ, удостоверяющий его полномочия.
Судья отказывает в принятии заявления о вынесении судебного приказа по основаниям, предусмотренным статьями 134 и 135 ГПК РФ.
Кроме того, судья отказывает в принятии заявления в случае, если:
1) заявлено требование, не предусмотренное статьей 122 ГПК РФ;
2) место жительства или место нахождения должника находится вне пределов РФ;
3) не представлены документы, подтверждающие заявленное требование;
4) из заявления и представленных документов усматривается наличие спора о праве;
5) заявленное требование не оплачено государственной пошлиной.
Об отказе в принятии заявления о вынесении судебного приказа судья в течение трех дней со дня поступления заявления в суд выносит определение.
Судебный приказ по существу заявленного требования выносится в течение пяти дней со дня поступления заявления о вынесении судебного приказа в суд.
Судебный приказ выносится без судебного разбирательства и вызова сторон для заслушивания их объяснений.
Содержание судебного приказа:
1) номер производства и дата вынесения приказа;
2) наименование суда, фамилия и инициалы судьи, вынесшего приказ;
3) наименование, место жительства или место нахождения взыскателя;
4) наименование, место жительства или место нахождения должника;
5) закон, на основании которого удовлетворено требование;
6) размер денежных сумм, подлежащих взысканию, или обозначение движимого имущества, подлежащего истребованию, с указанием его стоимости;
7) размер неустойки, если ее взыскание предусмотрено федеральным законом или договором, а также размер пеней, если таковые причитаются;
8) сумма государственной пошлины, подлежащая взысканию с должника в пользу взыскателя или в доход соответствующего бюджета.
В судебном приказе о взыскании алиментов на несовершеннолетних детей кроме этих сведений, указываются дата и место рождения должника, место его работы, имя и дата рождения каждого ребенка, на содержание которых присуждены алименты, размер платежей, взыскиваемых ежемесячно с должника, и срок их взыскания.
Судебный приказ составляется на специальном бланке в двух экземплярах, которые подписываются судьей. Один экземпляр судебного приказа остается в производстве суда. Для должника изготавливается копия судебного приказа.
Судья высылает копию судебного приказа должнику, который в течение десяти дней со дня получения приказа имеет право представить возражения относительно его исполнения.
Судья отменяет судебный приказ, если от должника в установленный срок поступят возражения относительно его исполнения.
В определении об отмене судебного приказа судья разъясняет взыскателю, что заявленное требование им может быть предъявлено в порядке искового производства.
Копии определения суда об отмене судебного приказа направляются сторонам не позднее трех дней после дня его вынесения.
В случае если в установленный срок от должника не поступят в суд возражения, судья выдает взыскателю второй экземпляр судебного приказа, заверенный гербовой печатью суда, для предъявления его к исполнению.
По просьбе взыскателя судебный приказ может быть направлен судом для исполнения судебному приставу-исполнителю.
В случае взыскания государственной пошлины с должника в доход соответствующего бюджета на основании судебного приказа выдается исполнительный лист, который заверяется гербовой печатью суда и направляется судом для исполнения в этой части судебному приставу-исполнителю.


Лекция 5. Документы производства по делам, рассматриваемым в порядке административного судопроизводства

1. Понятие и виды процессуальных документов по делам, рассматриваемым в административном судопроизводстве
2. Стадии административного судопроизводства и процессуальные документы.
3. Особенности решений по делам, рассматриваемым в порядке административного судопроизводства

Вопрос 1. Понятие и виды процессуальных документов по делам, рассматриваемым в административном судопроизводстве

Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации является специальной административно-процессуальной формой осуществления правосудия в деле защиты прав, свобод и законных интересов граждан, прав и законных интересов организаций от неправомерных действий, решений и бездействия органов публичной власти.
Конструктивными частями любой процессуальной формы являются цели, принципы, круг участников процессуальных отношений, подведомственность дел, система процессуальных действий, их последовательность, документы, сроки совершения процессуальных действий, виды и источники доказательств, гарантии соблюдения процессуальных норм, законности и обоснованности принимаемых актов, правила возмещения расходов, связанных с осуществлением процессуальных действий и др. Вместе они образуют содержание процессуальной формы.
Из вышеизложенного видно, что одним из элементов процессуальной формы являются документы, фиксирующие совершение процессуальных действий и принятие процессуальных решений. Такие документы именуются процессуальными.
Являясь надежным и достоверным средством фиксации соблюдения процессуальной формы, процессуальные документы также служат средством реализации участниками производства своих прав и законных интересов, являются одной из гарантий их защиты по юридическому делу. Именно документальное оформление дает возможность участвующим в деле лицам обжаловать в случае необходимости процессуальные действия суда, а вышестоящим судам - проверить законность и обоснованность применения норм процессуального права.
Под классификацией (от лат. classis - разряд, класс и facio - делаю, раскладываю) принято понимать разбиение множества (класса) объектов на подмножества (подклассы) по определенным признакам. При этом признак, по которому производится разделение определенного множества объектов (предметов, явлений) на классы (группы), в логике принято называть основанием деления.
Выявление и систематизация признаков, лежащих в основе деления процессуальных документов на отдельные группы, имеет большое теоретическое и практическое значение. Так, использование различных оснований для классификации процессуальных документов в административном судопроизводстве позволит не только расширить и углубить представление о сущности исследуемого объекта, но и уяснить значение и сущность самого производства по административному делу. Практическая значимость классификации заключается в выявлении пробелов и коллизий правовой регламентации составления, содержания и формы процессуальных документов, которые в будущем могут оказать негативное влияние на правоприменительную практику.
Как показывает анализ КАС РФ, классификация процессуальных документов в административном судопроизводстве возможна по различным основаниям.
Одним из оснований классификации является деление процессуальных документов в зависимости от составивших их субъектов. 
Субъектов административного судопроизводства условно можно разбить на три группы: 
1) субъекты, ведущие производство по административному делу (суд, судья, председательствующий в судебном заседании); 
2) субъекты, являющиеся сторонами производства (административный истец, административный ответчик, заинтересованные лица); 
3) иные участники, выполняющие функцию содействия судебному процессу, среди которых можно выделить участников, являющихся источниками доказательств (свидетель, эксперт), и участников, оказывающих техническое содействие суду (переводчик, специалист, секретарь судебного заседания).
Субъекты первой группы составляют судебные акты, распоряжения, требования, поручения, вызовы и обращения. Общим признаком для перечисленных процессуальных документов является то, что они содержат изъявление воли государства в лице суда.
Субъекты второй и третьей групп подают заявления, жалобы, заявляют ходатайства, отводы, дают заключения.
Другим основанием классификации может стать деление процессуальных документов в зависимости от их юридической силы. Так, согласно ст. 16 КАС РФ все документы суда являются обязательными для органов государственной власти, иных государственных органов, органов местного самоуправления, избирательных комиссий, комиссий референдума, организаций, объединений, должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, граждан и подлежат исполнению на всей территории Российской Федерации.
Вместе с тем документы, составляемые лицами, участвующими в деле, и иными участниками судебного процесса, такой силы не имеют.
Следует отметить, что процессуальными документами признаются не все документы, а только те, которые прямо предусмотрены КАС РФ. Среди них есть документы, порядок составления, форма и содержание которых подробно регламентированы, и есть такие, которые урегулированы менее детально. 
К первой подгруппе относятся административное исковое заявление, определения, решения, протоколы, жалобы, заявление о применении мер предварительной защиты по административному делу, заключение эксперта, судебная повестка и иные судебные извещения.
Вторую подгруппу составляют ходатайства, заявления о самоотводе и об отводе, обязательство о явке, соглашение о примирении сторон.
Исходя из изложенного следует, что все процессуальные документы административного судопроизводства можно классифицировать по следующим основаниям: по субъекту, по юридической силе и по правовой регламентации. При этом внутри каждого классификационного подразделения возможны более конкретные группировки разновидностей процессуальных документов.
Самой многочисленной является первая группа, включающая в себя две другие подгруппы: судебные акты и иные судебные документы.
Несмотря на обязательный характер всех процессуальных документов, составляемых судом, наибольшей юридической силой все же обладают судебные акты. Они закрепляют принимаемые по административному делу процессуальные решения, фиксируют проводимые процессуальные действия, служат основанием возникновения, изменения или прекращения процессуальных отношений, в т.ч. перехода административного дела с одной стадии на другую.
По своему содержанию судебные акты делятся на акты-решения и акты-действия. К актам-решениям относятся определения, постановления и решения, к актам-действиям - протоколы.
Самым распространенным судебным актом является определение. Согласно ч. 1 ст. 198 КАС РФ определение - это судебный акт суда первой инстанции, которым административное дело не разрешается по существу. Им в судебном процессе разрешаются текущие вопросы. В Кодексе определениям посвящена глава 19 (ст. ст. 198 - 203). Однако анализ Кодекса показывает, что и в других его статьях говорится о вопросах, которые суд разрешает путем вынесения определений.
Следует отметить, что определения являются самым многочисленным процессуальным документом во всех видах судопроизводства. Чтобы привести все многообразие определений в определенную систему, специалисты в области гражданского и арбитражного процессов предприняли весьма успешные попытки их классификации.
Так, наиболее распространенными в указанных процессах являются классификации по следующим основаниям: по субъектам, по порядку постановления и оформления, по содержанию.
Так, по субъекту выделяют единоличные и коллегиальные определения. По порядку постановления и оформлению определения подразделяются на два вида: определения в форме отдельного процессуального документа и определения, заносимые в протокол судебного заседания.
Полагаем, что классификации определений гражданского и арбитражного судопроизводств по субъекту и по порядку постановления и оформления в полной мере применимы к определениям административного судопроизводства. В главе 19 КАС РФ прямо указано, что определения выносятся в письменной форме в виде отдельного судебного акта или протокольного определения (ч. 2 ст. 198). Из положений ст. 29 Кодекса следует, что определения могут составляться единолично либо коллегиально.
По содержанию определения гражданского и арбитражного судопроизводства классифицируются на подготовительные, пресекательные, заключительные и частные определения.
Подготовительные определения - определения, которые распространяются на все стадии гражданского производства, призванные обеспечить движение дела и его разрешение. К данному виду определений относятся определение о подготовке дела, определение о замене ненадлежащей стороны, определение о возбуждении кассационного производства и т.д.
	Пресекательные определения - это определения, которые препятствуют возникновению процесса или прекращают его производство по делу при отсутствии законных оснований для его возбуждения или для судебного разбирательства (например, определение об отказе в принятии искового заявления, определение об оставлении заявления без движения, определение о прекращении производства по делу и т.д.).
Заключительные определения - определения, которыми завершается рассмотрение дела без вынесения решения (например, определение об утверждении мирового соглашения).
Частное определение - это средство реагирования суда на выявленные в ходе разбирательства нарушения законности отдельными должностными лицами или гражданами и существенные недостатки в работе предприятий, учреждений, организаций, их объединений, общественных организаций <6>.
За пределами указанных выше групп остались определения о применении мер предварительной защиты по административному иску, о применении мер процессуального принуждения. В подобных случаях классификации признаются неполными, поскольку нарушается одно из основных правил деления - правило соразмерности деления, задачей которого является перечисление всех видов делимого понятия.
Деление определений административного судопроизводства целесообразно производить по их процессуальной значимости. По данному основанию можно выделить базовые и обеспечивающие определения.
Базовые определения - это определения, отражающие содержание основных стадий (этапов) производства по административному делу. Ими, как правило, начинаются и заканчиваются стадии административного судопроизводства. В совокупности базовые определения составляют стержень производства по административному делу.

Вопрос 2. Стадии административного судопроизводства и процессуальные документы.

Анализ КАС РФ показал, что производство по административному делу состоит из следующих стадий: 1) возбуждение производства по административному делу; 2) подготовка административного дела к судебному разбирательству; 3) судебное разбирательство; 4) апелляционное обжалование; 5) исполнение судебных актов по административным делам; 6) пересмотр вступивших в законную силу судебных постановлений; 7) пересмотр судебных постановлений в порядке надзора; 8) пересмотр вступивших в законную силу судебных актов по новым или вновь открывшимся обстоятельствам.
При этом стадии апелляционного обжалования, пересмотра вступивших в законную силу судебных постановлений, пересмотра судебных постановлений в порядке надзора и пересмотра вступивших в законную силу судебных актов по новым или вновь открывшимся обстоятельствам являются факультативными.
С учетом изложенного базовые определения можно разделить на обязательные определения и факультативные. 
К обязательным следует отнести определения о принятии административного искового заявления к производству (ч. 2 ст. 127), о подготовке административного дела к судебному разбирательству (ч. 1 ст. 133), о прекращении производства по административному делу (ст. 195). Без этих определений, по существу, нет и административного дела.
К факультативным относятся определения о передаче кассационных жалобы, представления с административным делом для рассмотрения в судебном заседании суда кассационной инстанции (п. 2 ч. 3 ст. 323), определения Судебной коллегии по административным делам Верховного Суда Российской Федерации и Судебной коллегии по делам военнослужащих Верховного Суда Российской Федерации по результатам рассмотрения кассационных жалобы, представления (ч. 1 ст. 330), о передаче надзорных жалобы, представления с административным делом для рассмотрения в судебном заседании Президиума Верховного Суда Российской Федерации (п. 2 ч. 3 ст. 337), о принятии к производству суда заявления, представления о пересмотре судебного акта по новым или вновь открывшимся обстоятельствам (ч. 2 ст. 348) и т.д. Обеспечивающие определения - это такие определения, которые фиксируют судебные действия и решения, способствующие эффективному осуществлению производства по административному делу. Особенность их заключается в том, что многие из них могут выноситься на любой стадии производства по административному делу.
В зависимости от решения тех или иных задач, решаемых в ходе производства по административному делу, обеспечивающие определения можно разбить на следующие группы:
Обеспечивающие движение и разрешение административного дела. К указанной группе относятся определения о замене ненадлежащего административного ответчика надлежащим или о привлечении к участию в деле другого надлежащего административного ответчика (ч. 2 ст. 43), о замене стороны ее правопреемником (ч. 5 ст. 44), о вступлении в административное дело заинтересованного лица либо о привлечении заинтересованного лица к участию в административном деле (ч. 4 ст. 47), об объединении административных дел в одно производство, о выделении заявленных требований в отдельное производство (ч. 4 ст. 136), об отложении судебного разбирательства административного дела (ч. 4 ст. 152), о возобновлении рассмотрения административного дела по существу (ст. 172) и т.д.;
Обеспечивающие формирование доказательственной базы по административному делу. В качестве примера можно привести определения об истребовании доказательства (ч. 2 ст. 63), о судебном поручении (ч. 1 ст. 66), о приобщении вещественных доказательств к административному делу (ч. 2 ст. 72), о производстве исследования и осмотра доказательств на месте (ч. 1 ст. 74), о назначении дополнительной или повторной экспертизы (ч. 3 ст. 83) и т.д., об участии в судебном заседании лиц, присутствие которых необходимо для правильного рассмотрения административного дела, путем использования систем видео-конференц связи (ч. 3 ст. 142) и т.д.;
Обеспечивающие надлежащий порядок производства по административному делу. Данная группа включает в себя определения о применении мер процессуального принуждения;
Обеспечивающие реализацию прав участников производства по административному делу. Например, определения о применении мер предварительной защиты по административному иску (ч. 5 ст. 87), о восстановлении пропущенного процессуального срока (ст. 95), о приостановлении исполнения решения суда до окончания производства в суде кассационной инстанции (ч. 2 ст. 323), о приостановлении исполнения судебного акта до окончания производства в суде надзорной инстанции (ч. 2 ст. 337) и т.д.;
Обеспечивающие исполнение решения. В данную подгруппу входят определения суда о внесении исправлений в решение суда или об отказе во внесении исправлений в решение суда (ст. 184), о разъяснении решения суда или об отказе в разъяснении решения суда (ст. 185), об отсрочке или о рассрочке исполнения решения суда, об изменении способа и порядка его исполнения (ст. 189);
Обеспечивающие укрепление законности и предупреждение нарушений в сфере административных и иных публичных правоотношений. В эту группу входят частные определения суда.Реклама | Between Exchae
Особенность отказных определений в том, что они всегда находятся за пределами производства по административному дел. В качестве примера можно привести определения об отказе в принятии к рассмотрению административного искового заявления к производству (ч. 2 ст. 128), о возвращении судом административного искового заявления (ч. 2 ст. 129), об оставлении апелляционных жалобы, представления без движения (ч. 1 ст. 300), об отказе в передаче кассационных жалобы, представления для рассмотрения в судебном заседании суда кассационной инстанции (п. 1 ч. 3 ст. 323), об отказе в передаче надзорных жалобы, представления для рассмотрения в судебном заседании Президиума Верховного Суда Российской Федерации (п. 1 ч. 3 ст. 337).
Подводя итог изложенному выше, следует сделать вывод, что определения суда, выносимые в ходе производства по административному делу, можно разделить на три основных группы - базовые, обеспечивающие и отказные. Предложенные основания позволяют не только охватить все определения, выносимые судьями в рамках административного судопроизводства, но и сформировать полное и объемное представление о производстве по административному делу. Вместе с тем представленная классификация не является исчерпывающей и может быть дополнена иными основаниями в зависимости от задач исследования.

Вопрос 3. Особенности решений по делам, рассматриваемым в порядке административного судопроизводства.

Особенности решений суда по заявлениям об оспаривании нормативного правового акта:
1) суд принимает решение об отказе в удовлетворении заявления, если признает, что оспариваемый нормативный правовой акт не противоречит федеральному закону или другому нормативному правовому акту, имеющим большую юридическую силу;
2) суд принимает решение об удовлетворении заявления и признает нормативный правовой акт недействующим полностью или в части со дня его принятия или иного указанного судом времени, если установит, что оспариваемый нормативный правовой акт или его часть противоречит федеральному закону либо другому нормативному правовому акту, имеющим большую юридическую силу;
3) решение суда о признании нормативного правового акта или его части недействующими вступает в законную силу по общим правилам и влечет за собой утрату силы этого нормативного правового акта или его части, а также других нормативных правовых актов, основанных на признанном недействующим нормативном правовом акте или воспроизводящих его содержание;
4) решение суда о признании нормативного правового акта или его части недействующими или сообщение о решении после вступления его в законную силу публикуется в печатном издании, в котором был официально опубликован нормативный правовой акт.
5) решение суда о признании нормативного правового акта недействующим не может быть преодолено повторным принятием такого же акта.
Особенности решений суда по заявлениям об оспаривании решений и действий (бездействия) органов государственной власти, органов местного самоуправления, должностных лиц, государственных и муниципальных служащих:
1) суд, признав заявление обоснованным, принимает решение об обязанности соответствующего органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица, государственного или муниципального служащего устранить в полном объеме допущенное нарушение прав и свобод гражданина или препятствие к осуществлению гражданином его прав и свобод;
2) суд отказывает в удовлетворении заявления, если установит, что оспариваемое решение или действие принято либо совершено в соответствии с законом в пределах полномочий органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностного лица, государственного или муниципального служащего и права либо свободы гражданина не были нарушены;
3) решение суда направляется для устранения допущенного нарушения закона руководителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, должностному лицу, государственному или муниципальному служащему, решения, действия (бездействие) которых были оспорены, либо в вышестоящий в порядке подчиненности орган, должностному лицу, государственному или муниципальному служащему;
4) в суд и гражданину должно быть сообщено об исполнении решения суда не позднее чем в течение месяца со дня получения решения;


Лекция 6. Документы апелляционного производства по гражданским делам

1) Понятие, срок подачи и содержание апелляционной жалобы, апелляционного представления.
2) Постановление суда апелляционной инстанции.
3) Документальное оформление процедуры обжалования определений суда первой инстанции.

Вопрос 1. Понятие, срок подачи и содержание апелляционной жалобы, апелляционного представления

Апелляционное производство представляет собой один из способов устранения недостатков решений и других судебных постановлений.
В апелляционном производстве рассматриваются жалобы на решения мировых судей и решения районных судов. 
Апелляционная жалоба или апелляционное представление – это обращенное к суду требование юридически заинтересованного лица о проверке правильности процессуального документа с указанием на то, в чем именно заключается неправильность и к чему сводится просьба обратившегося лица.
Право апелляционного обжалования предоставлено
1) сторонам и другим лицам, участвующими в деле;
2) прокурору, участвующему в деле, который может принести апелляционное представление.
В апелляционном порядке могут быть обжалованы решения, в том числе и дополнительные решения, не вступившие в законную силу, т.е. в течение месяца со дня принятия решения в окончательной форме. Жалоба на решение подается в суд первой инстанции, который по истечении срока для обжалования направляет материалы дела с поступившими жалобами в соответствующий суд. ГПК РФ не предусматривает права на подачу жалобы непосредственно в суд апелляционной инстанции.
Содержание апелляционной жалобы, представления:
1) наименование районного суда, в который адресуются жалоба, представление;
2) наименование лица, подающего жалобу, представление, его место жительства или место нахождения;
3) указание на обжалуемое решение мирового судьи;
4) доводы жалобы, представления;
5) просьба заинтересованного лица;
6) перечень прилагаемых к жалобе, представлению документов.
В апелляционной жалобе не могут содержаться требования, не заявленные мировому судье.
К апелляционной жалобе прилагается документ, подтверждающий уплату государственной пошлины, если жалоба подлежит оплате.
Апелляционные жалоба, представление и приложенные к ним документы представляются с копиями, число которых соответствует числу лиц, участвующих в деле.
Апелляционная жалоба или представление могут быть оставлены без движения определением мирового судьи в следующих случаях:
1) несоответствие содержания жалобы или представления требованиям ГПК РФ;
2) неоплаты государственной пошлины.
Для исправления указанных недостатков мировым судьей в определении устанавливается разумный срок. На определение может быть подана частная жалоба.
Если в установленный срок указания мирового судьи, содержащиеся в определении, выполнены, то жалоба или представление считаются поданными в день первоначального поступления их в суд.
Апелляционная жалоба возвращается лицу, подавшему жалобу, апелляционное представление - прокурору определением мирового судьи в случаях:
1) невыполнения в установленный срок указаний мирового судьи, содержащихся в определении суда об оставлении жалобы, представления без движения;
2) истечения срока обжалования, если в жалобе, представлении не содержится просьба о восстановлении срока или в его восстановлении отказано;
3) просьбы лица, подавшего жалобу, апелляционное представление - при отзыве его прокурором, если дело не направлено в суд апелляционной инстанции.
Лицо, подавшее жалобу, прокурор, принесший представление, вправе обжаловать указанное определение путем подачи частной жалобы.

Вопрос 2. Постановление суда апелляционной инстанции

Виды постановлений суда апелляционной инстанции:
1) апелляционное решение – в случаях:
а) изменения или отмены решения суда первой инстанции;
б) принятия нового решения;
2) апелляционное определение – в случаях:
а) оставления решения без изменения, а жалобы (представления) без удовлетворения;
б) отмены решения полностью или в части и прекращении судебного производства;
в) оставления заявления без рассмотрения.
Постановление суда апелляционной инстанции вступает в законную силу со дня его принятия.
Апелляционное решение должно удовлетворять требованиям, предусмотренным ГПК РФ, при этом в решении должны быть указаны нарушения, допущенные судом первой инстанции, обоснования изменения или отмены принятого решения.
Основания для отмены или изменения решения в апелляционном порядке:
1) неправильное определение обстоятельств, имеющих значение для дела;
2) недоказанность установленных обстоятельств, имеющих значение для дела;
3) несоответствие выводов, изложенных в решении, обстоятельствам дела;
4) нарушение или неправильное применение норм материального права или норм процессуального права.
Нормы материального права считаются нарушенными или неправильно примененными в случае, если:
а) суд не применил закон, подлежащий применению;
б) суд применил закон, не подлежащий применению;
в) суд неправильно истолковал закон.
Нарушение или неправильное применение норм процессуального права является основанием для отмены решения суда первой инстанции только при условии, если это нарушение или неправильное применение привело или могло привести к неправильному разрешению дела.
Решение подлежит отмене независимо от доводов апелляционной жалобы, представления в случае, если:
1) дело рассмотрено судом в незаконном составе;
2) дело рассмотрено судом в отсутствие кого-либо из лиц, участвующих в деле и не извещенных о времени и месте судебного заседания;
3) при рассмотрении дела были нарушены правила о языке, на котором ведется судебное производство;
4) суд разрешил вопрос о правах и об обязанностях лиц, не привлеченных к участию в деле;
5) решение суда не подписано судьей либо решение суда подписано не тем судьей, который указан в решении суда;
6) решение суда принято не тем судьей, который входил в состав суда, рассматривавшего дело;
7) в деле отсутствует протокол судебного заседания;
8) при принятии решения суда были нарушены правила о тайне совещания.
Правильное по существу решение не может быть отменено по одним только формальным соображениям.
При оставлении апелляционной жалобы или представления без удовлетворения суд обязан указать в определении мотивы, по которым доводы жалобы, представления признаны неправильными и не являющимися основанием для отмены решения мирового судьи.

Вопрос 3. Документальное оформление процедуры обжалования определений суда первой инстанции

Определения суда первой инстанции в суд апелляционной инстанции отдельно от решения суда сторонами и другими лицами, участвующими в деле (частная жалоба), а прокурором может быть принесено представление в случае, если:
1) это предусмотрено ГПК РФ;
2) определение суда исключает возможность дальнейшего движения дела.
На остальные определения суда первой инстанции частные жалобы, представления прокурора не подаются, но возражения относительно них могут быть включены в кассационные жалобу, представление.
Частная жалоба, представление прокурора могут быть поданы в течение пятнадцати дней со дня вынесения определения судом первой инстанции.
Процедура подачи частной жалобы, представления прокурора аналогична процедуре обжалования решения суда первой инстанции.
Права суда апелляционной инстанции при рассмотрении частной жалобы, представления прокурора:
1) оставить определение суда первой инстанции без изменения, жалобу, представление прокурора без удовлетворения;
2) отменить определение суда и передать вопрос на новое рассмотрение в суд первой инстанции;
3) отменить определение суда полностью или в части и разрешить вопрос по существу.
Определение суда апелляционной инстанции, вынесенное по частной жалобе, представлению прокурора, вступает в законную силу со дня его вынесения.



Лекция 7. Документы производства по делам об административных правонарушениях

1) Понятие, задачи и стадии производства по делам об административных правонарушениях.
2) Протокол об административном правонарушении: правила составления, содержание. Назначение административного наказания без составления протокола.
3) Протоколы о применении отдельных мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении.
4) Постановление по делу об административном правонарушении. Содержание постановления.

Вопрос 1. Понятие, задачи и стадии производства по делам об административных правонарушениях

Производство по делам об административных правонарушениях – это основанная на законе деятельность уполномоченных органов и должностных лиц (органы исполнительной власти, их должностные лица, судьи районных судов, судьи гарнизонных военных судов, судьи арбитражных судов, мировые судьи) по рассмотрению конкретного дела об административном правонарушении и принятию по нему решения.
Основные стадии производства по делам об административных правонарушениях:
1) возбуждение дела об административном правонарушении;
2) рассмотрение дела об административном правонарушении;
3) исполнение постановления по делу об административном правонарушении.
Факультативные стадии производства по делам об административных правонарушениях:
1) административное расследование;
2) пересмотр постановления по делу об административном правонарушении.
Возбуждение дела об административном правонарушении представляется собой первоначальную стадию производства, в рамках которой должностные лица осуществляют процессуальные действия по рассмотрению материалов, сообщений, заявлений и принятию решения о возбуждении дела.
Поводами к возбуждению дела об административном правонарушении являются:
1) непосредственное обнаружение должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения;
2) поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;
3) сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;
Исключение составляют следующие административные правонарушения:
а) нарушение законодательства о труде и об охране труда лицом, ранее подвергнутым административному взысканию за аналогичное административное правонарушение;
б) фиктивное банкротство;
в) неправомерные действия при банкротстве.
Поводами к возбуждению дел о соответствующих административных правонарушениях, кроме указанных ранее поводов, являются сообщения и заявления собственника имущества унитарного предприятия, органов управления юридического лица, арбитражного управляющего, а при рассмотрении дела о банкротстве - собрания (комитета) кредиторов.
Основаниями к возбуждению дел об административных правонарушениях являются наличие хотя бы одного из указанных поводов и достаточные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.
Материалы, сообщения, заявления подлежат рассмотрению должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях.
Дело об административном правонарушении считается возбужденным с момента (момент начала производства):
1) составления первого протокола о применении мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении (ст. 27.1 КоАП РФ);
2) составления протокола об административном правонарушении или вынесения прокурором постановления о возбуждении дела об административном правонарушении;
3) вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении при необходимости проведения административного расследования (ст. 28.7 КоАП РФ);
4) оформления предупреждения или с момента наложения (взимания) административного штрафа на месте совершения административного правонарушения без составления протокола об административном правонарушении (ч. 1 ст. 28.6 КоАП РФ).
Отказ в возбуждении дела об административном правонарушении при наличии материалов, сообщений, заявлений оформляется мотивированным определением об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении.
Административное расследование - факультативная стадия производства, которая проводится только в случаях, прямо предусмотренных КоАП РФ, в рамках которой должностные лица осуществляют процессуальные действия по установлению фактических обстоятельств совершенного правонарушения.
Условия проведения административного расследования:
1) если после выявления административного правонарушения осуществляются экспертиза или иные процессуальные действия, требующие значительных временных затрат;
2) перечень административных правонарушений, предполагающих возможность проведения административного расследования, прямо предусмотрен ч. 1 ст. 28.7 КоАП РФ.
Решение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования принимается должностным лицом в виде определения, а прокурором в виде постановления немедленно после выявления факта совершения административного правонарушения.
Содержание определения о возбуждении дела об административном правонарушении:
1) дата и место составления определения;
2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего определение;
3) повод для возбуждения дела об административном правонарушении;
4) данные, указывающие на наличие события административного правонарушения (основание для возбуждения дела);
5) статья КоАП РФ либо закона субъекта РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;
6) запись о разъяснении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых вынесено данное определение, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении их прав и обязанностей, предусмотренных КоАП РФ.
Копия определения о возбуждении дела об административном правонарушении в течение суток вручается под расписку либо высылается физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему.
Административное расследование проводится по месту совершения или выявления административного правонарушения.
Срок проведения административного расследования не может превышать один месяц с момента возбуждения дела об административном правонарушении (ч. 5 ст. 28.7 КоАП РФ допускает возможность продления указанного срока на срок не более одного месяца).
По окончании административного расследования составляется протокол об административном правонарушении либо выносится постановление о прекращении дела об административном правонарушении.
Рассмотрение дела об административном правонарушении представляет собой вторую стадию производства, в рамках которой должностные лица осуществляют процессуальные действия по всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела и разрешению дела в точном соответствии с действующим законодательством посредством вынесения постановления.
Судья, орган, должностное лицо при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении выясняют следующие вопросы:
1) относится ли к их компетенции рассмотрение данного дела;
2) имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения данного дела судьей, членом коллегиального органа, должностным лицом (ст. 29.2 КоАП РФ);
3) правильно ли составлены протокол об административном правонарушении и иные протоколы, а также правильно ли оформлены иные материалы дела;
4) имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;
5) достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;
6) имеются ли ходатайства и отводы.
При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении разрешаются следующие вопросы, по которым в случае необходимости выносится определение:
1) о назначении времени и места рассмотрения дела;
2) о вызове лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении (при их неявке - определение о приводе), об истребовании необходимых дополнительных материалов по делу, о назначении экспертизы;
3) об отложении рассмотрения дела;
4) о возвращении протокола об административном правонарушении и других материалов дела в орган, должностному лицу, которые составили протокол, в случае составления протокола и оформления других материалов дела неправомочными лицами, неправильного составления протокола и оформления других материалов дела либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела;
5) о передаче протокола об административном правонарушении и других материалов дела на рассмотрение по подведомственности, если рассмотрение дела не относится к компетенции судьи, органа, должностного лица, к которым протокол об административном правонарушении и другие материалы дела поступили на рассмотрение, либо вынесено определение об отводе судьи, состава коллегиального органа, должностного лица;
6) при наличии обстоятельств, исключающих производство по делу об административном правонарушении (ст. 24.5 КоАП РФ), выносится постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении.
Место рассмотрения дела об административном правонарушении:
1) дело об административном правонарушении рассматривается по месту его совершения;
2) по ходатайству лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, дело может быть рассмотрено по месту жительства данного лица;
3) дело об административном правонарушении, по которому было проведено административное расследование, рассматривается по месту нахождения органа, проводившего административное расследование;
4) дела об административных правонарушениях несовершеннолетних рассматриваются по месту жительства лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении;
5) дела о неисполнении родителями или иными законными представителями несовершеннолетних обязанностей по содержанию и воспитанию несовершеннолетних; о вовлечении несовершеннолетнего в употребление пива и напитков, изготавливаемых на его основе, спиртных напитков или одурманивающих веществ; либо о появлении в состоянии опьянения несовершеннолетних, а равно о распитии ими пива и напитков, изготавливаемых на его основе, алкогольной и спиртосодержащей продукции, потреблении ими наркотических средств или психотропных веществ в общественных местах, рассматриваются по месту жительства лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении;
6) дело об административном правонарушении, влекущем лишение права управления транспортным средством, может быть рассмотрено по месту учета транспортного средства.
Сроки рассмотрения дела об административном правонарушении:
1) общий срок - 15 дней со дня получения судьей, органом, должностным лицом, правомочным рассматривать дело, протокола об административном правонарушении и других материалов дела;
2) срок рассмотрения дела может быть продлен, но не более чем на 1 месяц (в случае поступления ходатайств от участников производства по делу об административном правонарушении либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела);
3) дело об административном правонарушении, совершение которого влечет административный арест либо административное выдворение, рассматривается в день получения протокола об административном правонарушении и других материалов дела, а в отношении лица, подвергнутого административному задержанию, - не позднее 48 часов с момента его задержания;
4) дела об административных правонарушениях, прямо предусмотренных КоАП РФ (ст. 5.1-5.25, 5.45-5.52, 5.56), рассматриваются в пятидневный срок со дня получения судьей протокола об административном правонарушении и других материалов дела (продление указанного срока не допускается);
5) дело об административном правонарушении, за совершение которого может быть назначено административное наказание в виде административного приостановления деятельности и применен временный запрет деятельности, должно быть рассмотрено судьей не позднее пяти суток с момента фактического прекращения деятельности.
Протоколирование рассмотрения дела об административном правонарушении осуществляется только при рассмотрении дела коллегиальным органом (ч. 1 ст. 29.8 КоАП РФ).
Содержание протокола о рассмотрении дела об административном правонарушении:
1) дата и место рассмотрения дела;
2) наименование и состав коллегиального органа, рассматривающего дело;
3) событие рассматриваемого административного правонарушения;
4) сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, об извещении отсутствующих лиц в установленном порядке;
5) отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения;
6) объяснения, показания, пояснения и заключения соответствующих лиц, участвующих в рассмотрении дела;
7) документы, исследованные при рассмотрении дела.
Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении подписывается председательствующим в заседании коллегиального органа и секретарем заседания коллегиального органа.
По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении может быть вынесено постановление:
1) о назначении административного наказания;
2) о прекращении производства по делу об административном правонарушении (наличие обстоятельства, исключающего производство по делу; объявление устного замечания; передача материалов дела прокурору, в орган предварительного следствия или в орган дознания, если в действиях (бездействии) содержатся признаки преступления).
По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении выносится определение:
1) о передаче дела судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным назначать административные наказания иного вида или размера либо применять иные меры воздействия в соответствии с законодательством РФ;
2) о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции судьи, органа, должностного лица, рассматривающего данное дело.
Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела.
Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.
Копия вынесенного судьей постановления по делу об административном правонарушении направляется должностному лицу, составившему протокол об административном правонарушении, в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.
Постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу:
1) после истечения срока, установленного для обжалования постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано;
2) после истечения срока, установленного для обжалования решения по жалобе, протесту, если указанное решение не было обжаловано или опротестовано, за исключением случаев, если решением отменяется вынесенное постановление;
3) немедленно после вынесения не подлежащего обжалованию решения по жалобе, протесту, за исключением случаев, если решением отменяется вынесенное постановление.
Пересмотр постановления по делу об административном правонарушении – факультативная стадия производства, представляющая собой последовательность действий по проверке законности и обоснованности вынесенного постановления на основании имеющихся в деле и дополнительно представленных материалов.
Субъекты, обладающие правом на обжалование постановления по делу об административном правонарушении:
1) лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (ст. 25.1 КоАП РФ);
2) потерпевший (ст. 25.2 КоАП РФ);
3) законные представители физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (ст. 25.3 КоАП РФ);
4) законные представители юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (ст. 25.4 КоАП РФ);
4) защитник и представитель (ст. 25.5 КоАП РФ).
Постановление по делу об административном правонарушении, вынесенное судьей обжалуется в вышестоящий суд; вынесенное коллегиальным органом - в районный суд по месту нахождения коллегиального органа; вынесенное должностным лицом - в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу либо в районный суд по месту рассмотрения дела; вынесенное иным органом, созданным в соответствии с законом субъекта РФ, - в районный суд по месту рассмотрения дела.
Постановление по делу об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом или лицом, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, обжалуется в арбитражный суд в соответствии с арбитражным процессуальным законодательством.
Порядок подачи жалобы на постановление по делу об административном правонарушении:
1) жалоба подается судье, в орган, должностному лицу, которыми вынесено постановление по делу и которые обязаны в течение трех суток со дня поступления жалобы направить ее со всеми материалами дела в соответствующий орган для рассмотрения;
2) жалоба на постановление судьи о назначении административного наказания в виде административного ареста либо административного выдворения подлежит направлению в вышестоящий суд в день получения жалобы;
3) жалоба может быть подана непосредственно в суд, вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу, уполномоченным ее рассматривать;
4) жалоба на постановление по делу об административном правонарушении государственной пошлиной не облагается.
5) срок обжалования постановления по делу об административном правонарушении - десяти суток со дня вручения или получения копии постановления.
По результатам рассмотрения жалобы на постановление по делу об административном правонарушении выносится одно из следующих решений:
1) об оставлении постановления без изменения, а жалобы без удовлетворения;
2) об изменении постановления, если при этом не усиливается административное наказание или иным образом не ухудшается положение лица, в отношении которого вынесено постановление;
3) об отмене постановления и о прекращении производства по делу при наличии обстоятельств, исключающих производство по делу, а также при недоказанности обстоятельств, на основании которых было вынесено постановление;
4) об отмене постановления и о возвращении дела на новое рассмотрение судье в случаях существенного нарушения процессуальных требований, предусмотренных КоАП РФ, если это не позволило всесторонне, полно и объективно рассмотреть дело, а также в связи с необходимостью применения закона об административном правонарушении, влекущем назначение более строгого административного наказания, если потерпевшим по делу подана жалоба на мягкость примененного административного наказания;
5) об отмене постановления и о направлении дела на рассмотрение по подведомственности, если при рассмотрении жалобы установлено, что постановление было вынесено неправомочными судьей, органом, должностным лицом.
Содержание решения по жалобе на постановление по делу об административном правонарушении:
1) должность, фамилия, имя, отчество судьи, должностного лица, наименование и состав коллегиального органа, вынесшего решение;
2) дата и место рассмотрения дела;
3) сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;
4) обстоятельства, установленные при рассмотрении дела;
5) статья КоАП РФ или закона субъекта РФ, предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу;
6) мотивированное решение по делу;
7) срок и порядок обжалования решения.
Решение по жалобе на постановление по делу об административном правонарушении оглашается немедленно после его вынесения.
Копия решения по жалобе в срок до трех суток после его вынесения вручается или высылается физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых было вынесено постановление по делу, а также потерпевшему в случае подачи им жалобы либо прокурору по его просьбе.
Не вступившее в законную силу постановление по делу об административном правонарушении может быть опротестовано прокурором в порядке и в сроки, установленные КоАП РФ для его обжалования.
Исполнение постановления по делу об административном правонарушении – заключительная стадия производства, обеспечивающая принудительное исполнение государственно-властного веления, обязательного для соблюдения и исполнения всеми субъектами, кому оно адресовано, содержащееся в постановлении по делу об административном правонарушении.
Постановление по делу об административном правонарушении подлежит исполнению с момента его вступления в законную силу.
Постановление о назначении административного наказания не подлежит исполнению в случае, если это постановление не было приведено в исполнение в течение одного года со дня его вступления в законную силу.
Судья, орган, должностное лицо, вынесшие постановление о назначении административного наказания, прекращают исполнение постановления в случае:
1) издания акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания;
2) отмены или признания утратившими силу закона или его положения, устанавливающих административную ответственность за содеянное;
3) смерти лица, привлеченного к административной ответственности, или объявления его в установленном законом порядке умершим;
4) истечения сроков давности исполнения постановления о назначении административного наказания (ст. 31.9 КоАП РФ);
5) отмены постановления;
6) вынесения в случаях, предусмотренных КоАП РФ, постановления о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания.
Постановление о назначении административного наказания, по которому исполнение произведено полностью, с отметкой об исполненном административном наказании возвращается органом или должностным лицом, приводившим постановление в исполнение, судье, органу, должностному лицу, вынесшим постановление.

Вопрос 2. Протокол об административном правонарушении: правила составления, содержание. Назначение административного наказания без составления протокола

О совершении административного правонарушения составляется протокол, за исключением случаев:
1) возбуждения дел об административных правонарушениях прокурором (ст. 28.4 КоАП РФ);
2) назначения административного наказания без составления протокола (ст. 28.6 КоАП РФ).
Содержание протокола об административном правонарушении:
1) дата и место составления;
2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;
3) сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении;
4) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие;
5) место, время совершения и событие административного правонарушения;
6) статья КоАП РФ или закона субъекта РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;
7) объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело;
8) иные сведения, необходимые для разрешения дела;
9) запись о разъяснении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства их прав и обязанностей, предусмотренных КоАП РФ;
10) объяснения и замечания физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении по содержанию протокола.
Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении.
В случае отказа указанных лиц от подписания протокола в нем делается соответствующая запись.
Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.
Сроки составления протокола об административном правонарушении:
1) протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения;
2) если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения;
3) в случае проведения административного расследования протокол об административном правонарушении составляется по окончании расследования.
Если при совершении административного правонарушения назначается административное наказание в виде предупреждения или административного штрафа в размере, не превышающем 1 МРОТ, а при нарушении таможенных правил - в размере, не превышающем 10 МРОТ, протокол об административном правонарушении не составляется.
Должностное лицо на месте совершения административного правонарушения оформляет предупреждение либо налагает и взимает административный штраф.
Протокол об административном правонарушении должен быть составлен в следующих случаях:
1) оспаривание лицом, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, наличия события административного правонарушения и (или) назначенного ему административного наказания;
2) отказ от уплаты административного штрафа на месте совершения административного правонарушения.

Вопрос 3. Протоколы о применении отдельных мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении

Административное задержание - кратковременное ограничение свободы физического лица, может быть применено в исключительных случаях, если это необходимо для обеспечения правильного и своевременного рассмотрения дела об административном правонарушении, исполнения постановления по делу об административном правонарушении.
Об административном задержании составляется протокол, в котором указываются:
1) дата и место составления;
2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;
3) сведения о задержанном лице;
4) время, место и мотивы административного задержания;
5) запись о разъяснении задержанному лицу его прав и обязанностей, предусмотренных КоАП РФ (ч. 5 ст. 27.3 КоАП РФ);
6) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства понятых, удостоверяющих своей подписью факт совершения в их присутствии процессуальных действий, их содержание и результаты (ч. 2 ст. 25.7 КоАП РФ);
7) замечания по поводу совершаемых процессуальных действий задержанного лица или понятых (ч. 4 ст. 25.7 КоАП РФ);
Протокол об административном задержании подписывается должностным лицом, его составившим, и задержанным лицом.
В случае отказа задержанного лица от подписания протокола в протоколе об административном задержании делается соответствующая запись.
Копия протокола об административном задержании вручается задержанному лицу по его просьбе.
Личный досмотр, досмотр вещей, находящихся при физическом лице, - обследование вещей, проводимое без нарушения их конструктивной целостности, осуществляются в случае необходимости в целях обнаружения орудий совершения либо предметов административного правонарушения.
Документальное оформление личного досмотра, досмотра вещей, находящихся при физическом лице:
1) протокол о личном досмотре, досмотре вещей, находящихся при физическом лице;
2) соответствующая запись в протоколе о доставлении;
3) соответствующая запись в протоколе об административном задержании.
Содержание протокола о личном досмотре, досмотре вещей, находящихся при физическом лице:
1) дата и место составления;
2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;
3) сведения о физическом лице, подвергнутом личному досмотру;
4) сведения о виде, количестве, об иных идентификационных признаках вещей, в том числе о типе, марке, модели, калибре, серии, номере, об иных идентификационных признаках оружия, о виде и количестве боевых припасов, о виде и реквизитах документов, обнаруженных при досмотре, находящихся при физическом лице;
5) запись о применении фото- и киносъемки, видеозаписи, иных установленных способов фиксации вещественных доказательств (полученные материалы прилагаются к соответствующему протоколу);
5) запись о разъяснении физическому лицу его прав и обязанностей, предусмотренных КоАП РФ;
6) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства понятых, удостоверяющих своей подписью факт совершения в их присутствии процессуальных действий, их содержание и результаты (ч. 3 ст. 27.7 КоАП РФ);
7) замечания по поводу совершаемых процессуальных действий физического лица или понятых.
Протокол о личном досмотре, досмотре вещей, находящихся при физическом лице, подписывается должностным лицом, его составившим, лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, либо владельцем вещей, подвергнутых досмотру, понятыми.
В случае отказа лица, в отношении которого ведется производство по делу, владельца вещей, подвергнутых досмотру, от подписания протокола в нем делается соответствующая запись.
Копия протокола о личном досмотре, досмотре вещей, находящихся при физическом лице, вручается владельцу вещей, подвергнутых досмотру, по его просьбе.
При нарушениях правил эксплуатации транспортного средства и управления транспортным средством соответствующего вида транспортное средство задерживается до устранения причины задержания.
О задержании транспортного средства соответствующего вида, запрещении его эксплуатации делается запись в протоколе об административном правонарушении или составляется отдельный протокол.
Копия протокола о задержании транспортного средства соответствующего вида, запрещении его эксплуатации вручается лицу, в отношении которого применена данная мера обеспечения производства по делу об административном правонарушении.
Протокол о задержании транспортного средства, создавшего препятствия для движения других транспортных средств, в отсутствие водителя составляется в присутствии двух понятых.
Задержание транспортного средства соответствующего вида, помещение его на стоянку, хранение, а также запрещение эксплуатации транспортного средства осуществляется в порядке, установленном Правительством РФ.
Постановлением Правительства РФ от 18.12.2003 года № 759 утверждены Правила задержания транспортного средства, помещения его на стоянку, хранения, а также запрещения эксплуатации.
Отстранение от управления транспортным средством - лицо, которое управляет транспортным средством соответствующего вида и в отношении которого имеются достаточные основания полагать, что это лицо находится в состоянии опьянения, подлежит отстранению от управления транспортным средством до устранения причины отстранения.
Медицинское освидетельствование на состояние опьянения - лицо, которое управляет транспортным средством соответствующего вида и в отношении которого имеются достаточные основания полагать, что это лицо находится в состоянии опьянения, подлежит направлению на медицинское освидетельствование на состояние опьянения.
Об отстранении от управления транспортным средством, а также о направлении на медицинское освидетельствование на состояние опьянения составляется соответствующий протокол, копия которого вручается лицу, в отношении которого применена данная мера обеспечения производства по делу об административном правонарушении.
В протоколе об отстранении от управления транспортным средством соответствующего вида, а также в протоколе о направлении на медицинское освидетельствование на состояние опьянения указываются:
1) дата, время, место, основания отстранения от управления или направления на медицинское освидетельствование;
2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;
3) сведения о транспортном средстве и о лице, в отношении которого применена данная мера обеспечения производства по делу об административном правонарушении.
Протокол об отстранении от управления транспортным средством, а также протокол о направлении на медицинское освидетельствование на состояние опьянения подписывается должностным лицом, их составившим, и лицом, в отношении которого применена данная мера обеспечения производства по делу об административном правонарушении.
В случае отказа лица, в отношении которого применена данная мера обеспечения производства по делу об административном правонарушении, от подписания соответствующего протокола в нем делается соответствующая запись.
Акт медицинского освидетельствования на состояние опьянения прилагается к соответствующему протоколу.

Вопрос 4. Постановление по делу об административном правонарушении. Содержание постановления

По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении может быть вынесено постановление:
1) о назначении административного наказания;
2) о прекращении производства по делу об административном правонарушении (наличие обстоятельства, исключающего производство по делу; объявление устного замечания; передача материалов дела прокурору, в орган предварительного следствия или в орган дознания, если в действиях (бездействии) содержатся признаки преступления).
Содержание постановления по делу об административном правонарушении:
1) должность, фамилия, имя, отчество судьи, должностного лица, наименование и состав коллегиального органа, вынесшего постановление;
2) дата и место рассмотрения дела;
3) сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;
4) обстоятельства, установленные при рассмотрении дела;
5) статья КоАП РФ или закона субъекта РФ, предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу;
6) мотивированное решение по делу;
7) срок и порядок обжалования постановления;
8) в случае наложения административного штрафа должна быть указана информация о получателе штрафа, необходимая в соответствии с правилами заполнения расчетных документов на перечисление суммы административного штрафа;
9) указание на размер ущерба, подлежащего возмещению, сроки и порядок его возмещения, если решается вопрос о возмещении имущественного ущерба;
10) решение вопроса об изъятых вещах и документах, а также о вещах, на которые наложен арест, если в отношении их не применено или не может быть применено административное наказание в виде конфискации или возмездного изъятия.
Постановление по делу об административном правонарушении, вынесенное коллегиальным органом, принимается простым большинством голосов членов коллегиального органа, присутствующих на заседании.
Постановление по делу об административном правонарушении подписывается судьей, председательствующим в заседании коллегиального органа, или должностным лицом, вынесшим постановление.



Лекция 8. Документальное оформление процедуры возбуждения уголовного дела и производства предварительного расследования.

1) Оформление процессуальных действий и решений на бланках процессуальных документов, предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством.
2) Документальное оформление процедуры возбуждения уголовного дела. Отказ в возбуждении уголовного дела.
3) Постановление и определение об избрании меры пресечения.
4) Привлечение лица в качестве обвиняемого. Предъявление обвинения.
5) Документы, оформляющие производство следственных действий: постановление и протокол.
6) Постановление о прекращении уголовного дела и уголовного преследования.
7) Протокол ознакомления с материалами уголовного дела. Обвинительное заключение и обвинительный акт.
8) Приговор: процедура постановления, виды приговоров, их структура и содержание.
9) Понятие, срок подачи и содержание апелляционной жалобы (представления).


Вопрос 1. Оформление процессуальных действий и решений на бланках процессуальных документов, предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством

В соответствии со ст. 474 УПК РФ процессуальные действия и решения в рамках уголовного процесса оформляются на бланках процессуальных документов, предусмотренных гл. 57 УПК РФ, при соблюдении следующих правил:
во-первых, соответствующие процессуальные документы могут быть выполнены типографским, электронным или иным способом (в случае отсутствия бланков процессуальных документов, выполненных типографским, электронным или иным способом, они могут быть написаны от руки);
во-вторых, при использовании бланка процессуального документа допускаются изменение наименования должности лица, осуществляющего процессуальное действие либо принимающего процессуальное решение, а также внесение в него дополнительных граф, строк, ссылок на статьи УПК РФ, если этого требует содержание процессуального действия или решения и если это не противоречит требованиям УПК РФ;
в-третьих, в бланке процессуального документа, выполненном электронным способом или написанным от руки, подстрочный текст не является обязательным.
При отсутствии требуемого процессуального документа в перечне бланков процессуальных документов, предусмотренном гл. 57 УПК РФ, указанный документ составляется должностным лицом с соблюдением структуры аналогичного бланка и требований УПК РФ, регламентирующих осуществление соответствующего процессуального действия либо принятие соответствующего процессуального решения.

Вопрос 2. Документальное оформление процедуры возбуждения уголовного дела. Отказ в возбуждении уголовного дела

Поводами для возбуждения уголовного дела являются:
1) заявление о преступлении;
2) явка с повинной;
3) сообщение о совершенном или готовящемся преступлении, полученное из иных источников.
Основанием для возбуждения уголовного дела является наличие достаточных данных, указывающих на признаки преступления.
Заявление о преступлении может быть сделано в устном или письменном виде:
1) письменное заявление о преступлении должно быть подписано заявителем;
2) устное заявление о преступлении заносится в протокол, который подписывается заявителем и лицом, принявшим данное заявление. Протокол должен содержать данные о заявителе, а также о документах, удостоверяющих личность заявителя.
Форма протокола принятия устного заявления о преступлении предусмотрена Приложением 2 к статье 476 УПК РФ.
3) если устное сообщение о преступлении сделано при производстве следственного действия или в ходе судебного разбирательства, то оно заносится соответственно в протокол следственного действия или протокол судебного заседания.
4) если заявитель не может лично присутствовать при составлении протокола, его заявление оформляется рапортом об обнаружении признаков преступления.
Заявитель предупреждается об уголовной ответственности за заведомо ложный донос в соответствии со статьей 306 УК РФ, о чем в протоколе делается отметка, которая удостоверяется подписью заявителя.
Анонимное заявление о преступлении не может служить поводом для возбуждения уголовного дела.
Заявителю выдается документ о принятии сообщения о преступлении с указанием данных о лице, его принявшем, а также даты и времени его принятия.
Заявление о явке с повинной - добровольное сообщение лица о совершенном им преступлении.
Заявление о явке с повинной может быть сделано как в письменном, так и в устном виде. Устное заявление принимается и заносится в протокол в порядке, установленном для оформления заявления о преступлении.
Форма протокола явки с повинной предусмотрена Приложением 3 к статье 476 УПК РФ.
Рапорт об обнаружении признаков преступления оформляет сообщение о совершенном или готовящемся преступлении, полученное из иных источников, чем заявление о преступлении или явка с повинной. Рапорт составляется лицом, получившим данное сообщение.
Форма рапорта об обнаружении признаков преступления предусмотрена Приложением 1 к статье 476 УПК РФ.
По результатам рассмотрения сообщения о преступлении орган дознания, дознаватель, следователь или прокурор принимает одно из следующих решений:
1) о возбуждении уголовного дела;
2) об отказе в возбуждении уголовного дела;
3) о передаче сообщения по подследственности, а по уголовным делам частного обвинения - в суд.
О принятом решении сообщается заявителю. При этом заявителю разъясняются его право обжаловать данное решение и порядок обжалования.
При наличии повода и основания, предусмотренных УПК РФ, орган дознания, дознаватель или следователь с согласия прокурора, а также прокурор в пределах своей компетенции возбуждают уголовное дело, о чем выносится соответствующее постановление.
Содержание постановления о возбуждении уголовного дела:
1) дата, время и место его вынесения;
2) кем оно вынесено;
3) повод и основание для возбуждения уголовного дела;
4) пункт, часть, статья УК РФ, на основании которых возбуждается уголовное дело;
5) если уголовное дело направляется прокурору для определения подследственности, то об этом делается соответствующая отметка в постановлении о возбуждении уголовного дела.
Постановление следователя, дознавателя о возбуждении уголовного дела незамедлительно направляется прокурору, который незамедлительно дает согласие на возбуждение уголовного дела либо выносит постановление об отказе в даче согласия на возбуждение уголовного дела или о возвращении материалов для дополнительной проверки.
Формы постановления о возбуждении уголовного дела и постановления о возбуждении уголовного дела и принятии его к производству предусмотрены Приложениями 12, 13 и 14 к статье 476 УПК РФ.
Форма постановления об отказе в даче согласия на возбуждение уголовного дела предусмотрена Приложением 22 к статье 476 УПК РФ.
При отсутствии основания для возбуждения уголовного дела прокурор, следователь, орган дознания или дознаватель выносит постановление об отказе в возбуждении уголовного дела.
Форма постановления об отказе в возбуждении уголовного дела предусмотрена Приложением 21 к статье 476 УПК РФ.
Копия постановления об отказе в возбуждении уголовного дела в течение 24 часов с момента его вынесения направляется заявителю и прокурору, при этом заявителю разъясняются его право обжаловать данное постановление и порядок обжалования.
Отказ в возбуждении уголовного дела может быть обжалован прокурору или в суд.
Признав отказ в возбуждении уголовного дела незаконным или необоснованным, прокурор отменяет постановление об отказе в возбуждении уголовного дела и возбуждает уголовное дело, либо возвращает материалы для дополнительной проверки.
Форма постановления об отмене постановления об отказе в возбуждении уголовного дела и возбуждении уголовного дела предусмотрена Приложением 23 к статье 476 УПК РФ.
Признав отказ в возбуждении уголовного дела незаконным или необоснованным, судья выносит соответствующее постановление, направляет его для исполнения прокурору и уведомляет об этом заявителя.

Вопрос 3. Постановление и определение об избрании меры пресечения

Дознаватель, следователь, прокурор, а также суд в пределах предоставленных им полномочий вправе избрать обвиняемому, подозреваемому одну из мер пресечения, предусмотренных УПК РФ, при наличии достаточных оснований полагать, что обвиняемый, подозреваемый:
1) скроется от дознания, предварительного следствия или суда;
2) может продолжать заниматься преступной деятельностью;
3) может угрожать свидетелю, иным участникам уголовного судопроизводства, уничтожить доказательства либо иным путем воспрепятствовать производству по уголовному делу.
Мера пресечения может избираться также для обеспечения исполнения приговора.
Мерами пресечения являются:
1) подписка о невыезде;
2) личное поручительство;
3) наблюдение командования воинской части;
4) присмотр за несовершеннолетним обвиняемым;
5) залог;
6) домашний арест;
7) заключение под стражу.
При решении вопроса о необходимости избрания меры пресечения в отношении подозреваемого или обвиняемого в совершении преступления и определения ее должны учитываться также тяжесть преступления, сведения о личности подозреваемого или обвиняемого, его возраст, состояние здоровья, семейное положение, род занятий и другие обстоятельства.
Копия постановления вручается лицу, в отношении которого оно вынесено, а также его защитнику или законному представителю по их просьбе.
Одновременно лицу, в отношении которого избрана мера пресечения, разъясняется порядок обжалования решения об избрании меры пресечения.
Подписка о невыезде и надлежащем поведении состоит в письменном обязательстве подозреваемого или обвиняемого:
1) не покидать постоянное или временное место жительства без разрешения дознавателя, следователя, прокурора или суда;
2) в назначенный срок являться по вызовам дознавателя, следователя, прокурора и в суд;
3) иным путем не препятствовать производству по уголовному делу.
Домашний арест заключается в ограничениях, связанных со свободой передвижения подозреваемого, обвиняемого, а также в запрете: 1) общаться с определенными лицами; 2) получать и отправлять корреспонденцию; 3) вести переговоры с использованием любых средств связи.
Домашний арест в качестве меры пресечения избирается в отношении подозреваемого или обвиняемого по решению суда при наличии оснований и в порядке, которые установлены для избрания меры пресечения в виде заключения под стражу, с учетом его возраста, состояния здоровья, семейного положения и других обстоятельств.
В постановлении или определении суда об избрании домашнего ареста в качестве меры пресечения указываются конкретные ограничения, которым подвергается подозреваемый, обвиняемый, а также указываются орган или должностное лицо, на которые возлагается осуществление надзора за соблюдением установленных ограничений.
Заключение под стражу в качестве меры пресечения применяется по судебному решению в отношении подозреваемого или обвиняемого в совершении преступлений, за которые уголовным законом предусмотрено наказание в виде лишения свободы на срок свыше двух лет при невозможности применения иной, более мягкой, меры пресечения.
При избрании меры пресечения в виде заключения под стражу в постановлении судьи должны быть указаны конкретные, фактические обстоятельства, на основании которых судья принял такое решение.
В исключительных случаях эта мера пресечения может быть избрана в отношении подозреваемого или обвиняемого в совершении преступления, за которое предусмотрено наказание в виде лишения свободы на срок до двух лет, при наличии одного из следующих обстоятельств:
1) подозреваемый или обвиняемый не имеет постоянного места жительства на территории РФ;
2) его личность не установлена;
3) им нарушена ранее избранная мера пресечения;
4) он скрылся от органов предварительного расследования или от суда.
К несовершеннолетнему подозреваемому или обвиняемому заключение под стражу в качестве меры пресечения может быть применено в случае, если он подозревается или обвиняется в совершении тяжкого или особо тяжкого преступления.
В исключительных случаях эта мера пресечения может быть избрана в отношении несовершеннолетнего, подозреваемого или обвиняемого в совершении преступления средней тяжести.
Процедура избрания меры пресечения заключение под стражу:
1) при необходимости избрания в качестве меры пресечения заключения под стражу прокурор, а также следователь и дознаватель с согласия прокурора возбуждают перед судом соответствующее ходатайство;
2) в постановлении о возбуждении ходатайства излагаются мотивы и основания, в силу которых возникла необходимость в заключении подозреваемого или обвиняемого под стражу и невозможно избрание иной меры пресечения. К постановлению прилагаются материалы, подтверждающие обоснованность ходатайства;
3) постановление о возбуждении ходатайства об избрании в качестве меры пресечения заключения под стражу подлежит рассмотрению единолично судьей районного суда или военного суда соответствующего уровня с участием подозреваемого или обвиняемого, прокурора, защитника, если последний участвует в уголовном деле, по месту производства предварительного расследования либо месту задержания подозреваемого в течение 8 часов с момента поступления материалов в суд;
4) рассмотрев ходатайство, судья выносит одно из следующих постановлений:
а) об избрании в отношении подозреваемого или обвиняемого меры пресечения в виде заключения под стражу;
б) об отказе в удовлетворении ходатайства;
в) о продлении срока задержания;
5) постановление судьи направляется лицу, возбудившему ходатайство, прокурору, подозреваемому или обвиняемому и подлежит немедленному исполнению;
6) если вопрос об избрании в отношении подсудимого в качестве меры пресечения заключения под стражу возникает в суде, то решение об этом принимает суд по ходатайству стороны или по собственной инициативе, о чем выносится определение или постановление.
Постановление судьи об избрании в качестве меры пресечения заключения под стражу или об отказе в этом может быть обжаловано в вышестоящий суд в апелляционном порядке в течение 3 суток со дня его вынесения.
Суд апелляционной инстанции принимает решение по жалобе или представлению не позднее чем через 3 суток со дня их поступления.
Решение суда апелляционной инстанции об отмене постановления судьи об избрании в качестве меры пресечения заключения под стражу подлежит немедленному исполнению.
Мера пресечения отменяется:
1) если в ней отпадает необходимость;
2) если изменяется на более строгую или более мягкую, когда изменяются основания для избрания меры пресечения.
Отмена или изменение меры пресечения производится по постановлению дознавателя, следователя, прокурора или судьи либо по определению суда.

Вопрос 4. Привлечение лица в качестве обвиняемого. Предъявление обвинения

При наличии достаточных доказательств, дающих основания для обвинения лица в совершении преступления, следователь выносит постановление о привлечении данного лица в качестве обвиняемого.
Содержание постановления о привлечении лица в качестве обвиняемого:
1) дата и место его составления;
2) кем составлено постановление;
3) фамилия, имя и отчество лица, привлекаемого в качестве обвиняемого, число, месяц, год и место его рождения;
4) описание преступления с указанием времени, места его совершения, а также иных обстоятельств, подлежащих доказыванию в соответствии с УПК РФ;
5) пункт, часть, статья УК РФ, предусматривающие ответственность за данное преступление;
6) решение о привлечении лица в качестве обвиняемого по расследуемому уголовному делу;
7) при обвинении лица в совершении нескольких преступлений, предусмотренных разными пунктами, частями, статьями УК РФ, в постановлении о привлечении его в качестве обвиняемого должно быть указано, какие деяния вменяются ему по каждой из этих норм уголовного закона.
При привлечении по одному уголовному делу в качестве обвиняемых нескольких лиц постановление о привлечении в качестве обвиняемого выносится в отношении каждого из них.
Форма постановления о привлечении в качестве обвиняемого регламентирована Приложением 92 к статье 476 УПК РФ.
Процедура предъявления обвинения:
1) обвинение должно быть предъявлено лицу не позднее 3 суток со дня вынесения постановления о привлечении его в качестве обвиняемого в присутствии защитника, если он участвует в уголовном деле;
2) следователь извещает обвиняемого о дне предъявления обвинения и одновременно разъясняет ему право самостоятельно пригласить защитника либо ходатайствовать об обеспечении участия защитника следователем;
3) следователь, удостоверившись в личности обвиняемого, объявляет ему и его защитнику, если он участвует в уголовном деле, постановление о привлечении данного лица в качестве обвиняемого;
4) следователь разъясняет обвиняемому существо предъявленного обвинения, а также его права, предусмотренные УПК РФ, что удостоверяется подписями обвиняемого, его защитника и следователя на постановлении с указанием даты и времени предъявления обвинения;
5) в случае неявки обвиняемого или его защитника в назначенный следователем срок, а также в случае, когда место нахождения обвиняемого не установлено, обвинение предъявляется в день фактической явки обвиняемого или в день его привода при условии обеспечения следователем участия защитника;
6) в случае отказа обвиняемого подписать постановление следователь делает в нем соответствующую запись;
7) следователь вручает обвиняемому и его защитнику копию постановления о привлечении данного лица в качестве обвиняемого; копия постановления о привлечении в качестве обвиняемого направляется прокурору.
Если в ходе предварительного следствия появятся основания для изменения предъявленного обвинения, то следователь выносит новое постановление о привлечении лица в качестве обвиняемого и предъявляет его обвиняемому.
Если в ходе предварительного следствия предъявленное обвинение в какой-либо его части не нашло подтверждения, то следователь своим постановлением прекращает уголовное преследование в соответствующей части, о чем уведомляет обвиняемого, его защитника, а также прокурора.
Следователь допрашивает обвиняемого немедленно после предъявления ему обвинения.
В начале допроса следователь выясняет у обвиняемого, признает ли он себя виновным, желает ли дать показания по существу предъявленного обвинения и на каком языке. В случае отказа обвиняемого от дачи показаний следователь делает соответствующую запись в протоколе его допроса.
Повторный допрос обвиняемого по тому же обвинению в случае его отказа от дачи показаний на первом допросе может проводиться только по просьбе самого обвиняемого.
При каждом допросе обвиняемого следователь составляет протокол в соответствии с общими правилами составления протокола допроса (ст. 170 УПК РФ). В протоколе первого допроса указываются данные о личности обвиняемого:
1) фамилия, имя и отчество;
2) дата и место рождения;
3) гражданство;
4) образование;
5) семейное положение, состав его семьи;
6) место работы или учебы, род занятий или должность;
7) место жительства;
8) наличие судимости;
9) иные сведения, имеющие значение для уголовного дела.
В протоколах следующих допросов данные о личности обвиняемого, если они не изменились, можно ограничить указанием его фамилии, имени и отчества.

Вопрос 5. Документы, оформляющие производство следственных действий: постановление и протокол

Следственные действия: извлечение трупа из места захоронения, освидетельствование, обыск и выемка - производятся на основании постановления следователя.
Следственные действия:
а) осмотр жилища при отсутствии согласия проживающих в нем лиц, обыск и (или) выемка в жилище;
б) личный обыск;
в) выемка предметов и документов, содержащих информацию о вкладах и счетах в банках и иных кредитных организациях;
г) наложение ареста на корреспонденцию, разрешение на ее осмотр и выемку в учреждениях связи;
д) наложение ареста на имущество, включая денежные средства физических и юридических лиц, находящиеся на счетах и во вкладах или на хранении в банках и иных кредитных организациях, -
- производятся на основании судебного решения.
Судебный порядок получения разрешения на производство следственного действия:
1) следователь с согласия прокурора возбуждает перед судом ходатайство о производстве следственного действия, о чем выносится постановление;
2) ходатайство о производстве следственного действия подлежит рассмотрению единолично судьей районного суда или военного суда соответствующего уровня по месту производства предварительного следствия или производства следственного действия не позднее 24 часов с момента поступления указанного ходатайства;
3) рассмотрев указанное ходатайство, судья выносит постановление о разрешении производства следственного действия или об отказе в его производстве с указанием мотивов отказа;
4) в исключительных случаях, когда производство осмотра жилища, обыска и выемки в жилище, личного обыска, а также наложение ареста на имущество не терпит отлагательства, указанные следственные действия могут быть произведены на основании постановления следователя без получения судебного решения:
а) следователь в течение 24 часов с момента начала производства следственного действия уведомляет судью и прокурора о производстве следственного действия. К уведомлению прилагаются копии постановления о производстве следственного действия и протокола следственного действия для проверки законности решения о его производстве;
б) получив указанное уведомление, судья проверяет законность произведенного следственного действия и выносит постановление о его законности или незаконности.
Протокол следственного действия составляется в ходе следственного действия или непосредственно после его окончания.
Протокол может быть написан от руки или изготовлен с помощью технических средств. При производстве следственного действия могут также применяться стенографирование, фотографирование, киносъемка, аудио- и видеозапись. Стенограмма и стенографическая запись, фотографические негативы и снимки, материалы аудио- и видеозаписи хранятся при уголовном деле.
Содержание протокола следственного действия:
1) место и дата производства следственного действия, время его начала и окончания с точностью до минуты;
2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол;
3) фамилия, имя и отчество каждого лица, участвовавшего в следственном действии, а в необходимых случаях его адрес и другие данные о его личности;
4) описание процессуальных действий в том порядке, в каком они производились, выявленные при их производстве существенные для данного уголовного дела обстоятельства, а также заявления лиц, участвовавших в следственном действии;
5) указание на технические средства, примененные при производстве следственного действия, условия и порядок их использования, объекты, к которым эти средства были применены, и полученные результаты;
6) отметка о том, что лица, участвующие в следственном действии, были заранее предупреждены о применении при производстве следственного действия технических средств;
7) запись о разъяснении участникам следственных действий в соответствии с УПК РФ их прав, обязанностей, ответственности и порядка производства следственного действия, которая удостоверяется подписями участников следственных действий.
Протокол предъявляется для ознакомления всем лицам, участвовавшим в следственном действии, при этом указанным лицам разъясняется их право делать подлежащие внесению в протокол замечания о его дополнении и уточнении.
Все внесенные замечания о дополнении и уточнении протокола должны быть оговорены и удостоверены подписями этих лиц.
К протоколу прилагаются фотографические негативы и снимки, киноленты, диапозитивы, фонограммы допроса, кассеты видеозаписи, носители компьютерной информации, чертежи, планы, схемы, слепки и оттиски следов, выполненные при производстве следственного действия.
Протокол подписывается следователем и лицами, участвовавшими в следственном действии.
В случае отказа подозреваемого, обвиняемого, потерпевшего или иного лица, участвующего в следственном действии, подписать протокол следственного действия следователь вносит в него соответствующую запись, которая удостоверяется подписью следователя, а также подписями защитника, законного представителя, представителя или понятых, если они участвуют в следственном действии.
Лицу, отказавшемуся подписать протокол, должна быть предоставлена возможность дать объяснение причин отказа, которое заносится в данный протокол.
Если подозреваемый, обвиняемый, потерпевший или свидетель в силу физических недостатков или состояния здоровья не может подписать протокол, то ознакомление этого лица с текстом протокола производится в присутствии защитника, законного представителя, представителя или понятых, которые подтверждают своими подписями содержание протокола и факт невозможности его подписания.

Вопрос 6. Постановление о прекращении уголовного дела и уголовного преследования

Уголовное дело и уголовное преследование прекращаются при наличии следующих оснований:
1) отсутствие события преступления;
2) отсутствие в деянии состава преступления;
3) истечение сроков давности уголовного преследования;
4) смерть подозреваемого или обвиняемого, за исключением случаев, когда производство по уголовному делу необходимо для реабилитации умершего;
5) отсутствие заявления потерпевшего, если уголовное дело может быть возбуждено не иначе как по его заявлению;
6) отсутствие заключения суда о наличии признаков преступления в действиях лиц, в отношении которых применяется особый порядок производства по уголовным делам, либо отсутствие согласия соответственно Совета Федерации, Государственной Думы, Конституционного Суда РФ, квалификационной коллегии судей на возбуждение уголовного дела или привлечение в качестве обвиняемого одного из данных лиц;
7) примирение сторон;
8) непричастность подозреваемого или обвиняемого к совершению преступления;
9) акт об амнистии;
10) наличие в отношении подозреваемого или обвиняемого вступившего в законную силу приговора по тому же обвинению либо определения суда или постановления судьи о прекращении уголовного дела по тому же обвинению;
11) наличие в отношении подозреваемого или обвиняемого неотмененного постановления органа дознания, следователя или прокурора о прекращении уголовного дела по тому же обвинению либо об отказе в возбуждении уголовного дела;
12) деятельное раскаяние.
Уголовное дело прекращается по постановлению следователя, копия которого направляется прокурору.
Содержание постановления о прекращении уголовного дела и уголовного преследования:
1) дата и место его вынесения;
2) должность, фамилия, инициалы лица, его вынесшего;
3) обстоятельства, послужившие поводом и основанием для возбуждения уголовного дела;
4) пункт, часть, статья Уголовного кодекса РФ, предусматривающие преступление, по признакам которого было возбуждено уголовное дело;
5) результаты предварительного следствия с указанием данных о лицах, в отношении которых осуществлялось уголовное преследование;
6) применявшиеся меры пресечения;
7) пункт, часть, статья УПК РФ, на основании которых прекращаются уголовное дело и (или) уголовное преследование;
8) решение об отмене меры пресечения, а также наложения ареста на имущество, корреспонденцию, временного отстранения от должности, контроля и записи переговоров;
9) решение о вещественных доказательствах;
10) порядок обжалования данного постановления.
Следователь вручает либо направляет копию постановления о прекращении уголовного дела лицу, в отношении которого прекращено уголовное преследование, потерпевшему, гражданскому истцу и гражданскому ответчику.
При этом потерпевшему, гражданскому истцу разъясняется право предъявить иск в порядке гражданского судопроизводства, если уголовное дело прекращается по не реабилитирующим основаниям.

Вопрос 7. Протокол ознакомления с материалами уголовного дела. Обвинительное заключение и обвинительный акт

Признав, что все следственные действия по уголовному делу произведены, а собранные доказательства достаточны для составления обвинительного заключения, следователь уведомляет об этом обвиняемого и разъясняет ему право на ознакомление со всеми материалами уголовного дела как лично, так и с помощью защитника, законного представителя, о чем составляется протокол.
Следователь уведомляет об окончании следственных действий защитника, законного представителя обвиняемого, если они участвуют в уголовном деле, а также потерпевшего, гражданского истца, гражданского ответчика и их представителей.
По ходатайству потерпевшего, гражданского истца, гражданского ответчика и их представителей следователь знакомит этих лиц с материалами уголовного дела полностью или частично. Гражданский истец, гражданский ответчик или их представители знакомятся с материалами уголовного дела в той части, которая относится к гражданскому иску.
По окончании ознакомления обвиняемого и его защитника с материалами уголовного дела следователь составляет протокол.
В протоколе указываются даты начала и окончания ознакомления с материалами уголовного дела, заявленные ходатайства и иные заявления.
В протоколе делается запись о разъяснении обвиняемому его права на рассмотрение уголовного дела судом с участием присяжных заседателей; на рассмотрение уголовного дела коллегией из трех судей федерального суда общей юрисдикции; на применение особого порядка судебного разбирательства; на проведение предварительных слушаний; - в случаях, предусмотренных УПК РФ.
В протоколе отражается желание обвиняемого воспользоваться данными правами или отказаться от них.
Содержание обвинительного заключения:
1) фамилии, имена и отчества обвиняемого или обвиняемых;
2) данные о личности каждого из них;
3) существо обвинения, место и время совершения преступления, его способы, мотивы, цели, последствия и другие обстоятельства, имеющие значение для данного уголовного дела;
4) формулировку предъявленного обвинения с указанием пункта, части, статьи Уголовного кодекса РФ, предусматривающих ответственность за данное преступление;
5) перечень доказательств, подтверждающих обвинение;
6) перечень доказательств, на которые ссылается сторона защиты;
7) обстоятельства, смягчающие и отягчающие наказание;
8) данные о потерпевшем, характере и размере вреда, причиненного ему преступлением;
9) данные о гражданском истце и гражданском ответчике.
Обвинительное заключение должно содержать ссылки на тома и листы уголовного дела.
Обвинительное заключение подписывается следователем с указанием места и даты его составления.
К обвинительному заключению прилагается список подлежащих вызову в судебное заседание лиц со стороны обвинения и защиты с указанием их места жительства и (или) места нахождения.
К обвинительному заключению прилагается справка о сроках следствия, об избранных мерах пресечения с указанием времени содержания под стражей и домашнего ареста, вещественных доказательствах, гражданском иске, принятых мерах по обеспечению гражданского иска и возможной конфискации имущества, процессуальных издержках, а при наличии у обвиняемого, потерпевшего иждивенцев - о принятых мерах по обеспечению их прав. В справке должны быть указаны соответствующие листы уголовного дела.
После подписания следователем обвинительного заключения уголовное дело немедленно направляется прокурору для утверждения.
Прокурор вправе при утверждении обвинительного заключения изменить объем обвинения либо квалификацию действий обвиняемого по уголовному закону о менее тяжком преступлении; отменить или изменить ранее избранную обвиняемому меру пресечения; дополнить или сократить список лиц, подлежащих вызову в суд, за исключением списка свидетелей со стороны защиты; ходатайствовать перед судом о проведении судебного разбирательства по уголовным делам о тяжких и особо тяжких преступлениях в отсутствие подсудимого, который находится за пределами территории РФ и (или) уклоняется от явки в суд, если это лицо не было привлечено к ответственности на территории иностранного государства по данному уголовному делу.
После утверждения обвинительного заключения прокурор направляет уголовное дело в суд, о чем уведомляет обвиняемого, его защитника, потерпевшего, гражданского истца, гражданского ответчика и (или) представителей и разъясняет им право заявлять ходатайство о проведении предварительного слушания.
Копия обвинительного заключения с приложениями вручается прокурором обвиняемому. Копии обвинительного заключения вручаются также защитнику и потерпевшему, если они ходатайствуют об этом.
Если обвиняемый содержится под стражей, копия обвинительного заключения с приложениями вручается ему по поручению прокурора администрацией места содержания под стражей под расписку, которая представляется в суд с указанием даты и времени вручения.
Если обвиняемый отказался от получения копии обвинительного заключения либо не явился по вызову или иным образом уклонился от получения копии обвинительного заключения, то прокурор направляет уголовное дело в суд с указанием причин, по которым копия обвинительного заключения не была вручена обвиняемому.
Содержание обвинительного акта:
1) дата и место его составления;
2) должность, фамилия, инициалы лица, его составившего;
3) данные о лице, привлекаемом к уголовной ответственности;
4) место и время совершения преступления, его способы, мотивы, цели, последствия и другие обстоятельства, имеющие значение для данного уголовного дела;
5) формулировка обвинения с указанием пункта, части, статьи Уголовного кодекса РФ;
6) перечень доказательств, подтверждающих обвинение, и перечень доказательств, на которые ссылается сторона защиты;
7) обстоятельства, смягчающие и отягчающие наказание;
8) данные о потерпевшем, характере и размере причиненного ему вреда;
9) список лиц, подлежащих вызову в суд.
Обвиняемый, его защитник должны быть ознакомлены с обвинительным актом и материалами уголовного дела, о чем делается отметка в протоколе ознакомления с материалами уголовного дела.
Потерпевшему или его представителю по его ходатайству могут быть предоставлены для ознакомления обвинительный акт и материалы уголовного дела в том же порядке, который установлен частью второй настоящей статьи для обвиняемого и его защитника.
Обвинительный акт, составленный дознавателем, утверждается начальником органа дознания. Материалы уголовного дела вместе с обвинительным актом направляются прокурору для утверждения.
При утверждении обвинительного акта прокурор вправе своим постановлением исключить из него отдельные пункты обвинения либо переквалифицировать обвинение на менее тяжкое.
Копия обвинительного акта с приложениями вручается обвиняемому, его защитнику и потерпевшему.

Вопрос 8. Приговор: процедура постановления, виды приговоров, их структура и содержание

Суд постановляет приговор именем Российской Федерации.
Приговор суда должен быть законным, обоснованным и справедливым.
Приговор признается законным, обоснованным и справедливым, если он постановлен в соответствии с требованиями УПК РФ и основан на правильном применении уголовного закона.
Приговор постановляется судом в совещательной комнате. Во время постановления приговора в этой комнате могут находиться лишь судьи, входящие в состав суда по данному уголовному делу.
При постановлении приговора суд в совещательной комнате разрешает следующие вопросы:
1) доказано ли, что имело место деяние, в совершении которого обвиняется подсудимый;
2) доказано ли, что деяние совершил подсудимый;
3) является ли это деяние преступлением, каким пунктом, частью, статьей Уголовного кодекса РФ оно предусмотрено;
4) виновен ли подсудимый в совершении этого преступления;
5) подлежит ли подсудимый наказанию за совершенное им преступление;
6) имеются ли обстоятельства, смягчающие или отягчающие наказание;
7) какое наказание должно быть назначено подсудимому;
Если подсудимый обвиняется в совершении нескольких преступлений, то суд разрешает данные вопросы по каждому преступлению в отдельности.
Если в совершении преступления обвиняется несколько подсудимых, то суд разрешает указанные вопросы в отношении каждого подсудимого в отдельности, определяя роль и степень его участия в совершенном деянии.
8) имеются ли основания для постановления приговора без назначения наказания или освобождения от наказания;
9) какой вид исправительного учреждения и режим должны быть определены подсудимому при назначении ему наказания в виде лишения свободы;
10) подлежит ли удовлетворению гражданский иск, в чью пользу и в каком размере;
11) доказано ли, что имущество, подлежащее конфискации, получено в результате совершения преступления или является доходами от этого имущества либо использовалось или предназначалось для использования в качестве орудия преступления либо для финансирования терроризма, организованной группы, незаконного вооруженного формирования, преступного сообщества (преступной организации);
12) как поступить с имуществом, на которое наложен арест для обеспечения гражданского иска или возможной конфискации;
13) как поступить с вещественными доказательствами;
14) на кого и в каком размере должны быть возложены процессуальные издержки;
15) должен ли суд в случаях, предусмотренных УК РФ, лишить подсудимого специального, воинского или почетного звания, классного чина, а также государственных наград;
16) могут ли быть применены принудительные меры воспитательного воздействия в случаях, предусмотренных УК РФ;
17) могут ли быть применены принудительные меры медицинского характера в случаях, предусмотренных УК РФ;
18) следует ли отменить или изменить меру пресечения в отношении подсудимого.
Процедура постановления и составления приговора:
1) при постановлении приговора в совещательной комнате, если уголовное дело рассматривалось судом коллегиально, председательствующий ставит на разрешение вопросы, предусмотренные УПК РФ;
2) при разрешении каждого вопроса судья не вправе воздержаться от голосования. Все вопросы разрешаются большинством голосов. Председательствующий голосует последним;
3) судье, голосовавшему за оправдание подсудимого и оставшемуся в меньшинстве, предоставляется право воздержаться от голосования по вопросам применения уголовного закона. Если мнения судей по вопросам о квалификации преступления или мере наказания разошлись, то голос, поданный за оправдание, присоединяется к голосу, поданному за квалификацию преступления по уголовному закону, предусматривающему менее тяжкое преступление, и за назначение менее сурового наказания;
4) мера наказания в виде смертной казни может быть назначена виновному только по единогласному решению всех судей;
5) судья, оставшийся при особом мнении по постановленному приговору, вправе письменно изложить его в совещательной комнате. Особое мнение приобщается к приговору и оглашению в зале судебного заседания не подлежит;
6) после разрешения вопросов, предусмотренных УПК РФ, суд переходит к составлению приговора, который излагается на том языке, на котором проводилось судебное разбирательство;
7) приговор должен быть написан от руки или изготовлен с помощью технических средств одним из судей, участвующих в его постановлении. Приговор подписывается всеми судьями, в том числе и судьей, оставшимся при особом мнении. Исправления в приговоре должны быть оговорены и удостоверены подписями всех судей в совещательной комнате до провозглашения приговора.
Виды приговора:
Приговор суда может быть оправдательным или обвинительным.
Оправдательный приговор постановляется в случаях, если:
1) не установлено событие преступления;
2) подсудимый не причастен к совершению преступления;
3) в деянии подсудимого отсутствует состав преступления;
4) в отношении подсудимого коллегией присяжных заседателей вынесен оправдательный вердикт.
Обвинительный приговор не может быть основан на предположениях и постановляется лишь при условии, что в ходе судебного разбирательства виновность подсудимого в совершении преступления подтверждена совокупностью исследованных судом доказательств.
Обвинительный приговор постановляется:
1) с назначением наказания, подлежащего отбыванию осужденным;
2) с назначением наказания и освобождением от его отбывания;
3) без назначения наказания.
Суд постановляет обвинительный приговор с назначением наказания и освобождением от его отбывания, если к моменту вынесения приговора:
1) издан акт об амнистии, освобождающий от применения наказания, назначенного осужденному данным приговором;
2) время нахождения подсудимого под стражей по данному уголовному делу с учетом правил зачета наказания поглощает наказание, назначенное подсудимому судом.
Постановляя обвинительный приговор с назначением наказания, подлежащего отбыванию осужденным, суд должен точно определить вид наказания, его размер и начало исчисления срока отбывания.
Обвинительный приговор с освобождением осужденного от наказания суд постановляет в случае наличия следующих оснований для прекращения уголовного преследования: акт об амнистии или истечение сроков давности уголовного преследования.
Приговор состоит из вводной, описательно-мотивировочной и резолютивной частей.
Во вводной части приговора указываются следующие сведения:
1) о постановлении приговора именем Российской Федерации;
2) дата и место постановления приговора;
3) наименование суда, постановившего приговор, состав суда, данные о секретаре судебного заседания, об обвинителе, о защитнике, потерпевшем, гражданском истце, гражданском ответчике и об их представителях;
4) фамилия, имя и отчество подсудимого, дата и место его рождения, место жительства, место работы, род занятий, образование, семейное положение и иные данные о личности подсудимого, имеющие значение для уголовного дела;
5) пункт, часть, статья УК РФ, предусматривающие ответственность за преступление, в совершении которого обвиняется подсудимый.
В описательно-мотивировочной части оправдательного приговора излагаются:
1) существо предъявленного обвинения;
2) обстоятельства уголовного дела, установленные судом;
3) основания оправдания подсудимого и доказательства, их подтверждающие;
4) мотивы, по которым суд отвергает доказательства, представленные стороной обвинения;
5) мотивы решения в отношении гражданского иска.
Не допускается включение в оправдательный приговор формулировок, ставящих под сомнение невиновность оправданного лица.
Описательно-мотивировочная часть обвинительного приговора должна содержать:
1) описание преступного деяния, признанного судом доказанным, с указанием места, времени, способа его совершения, формы вины, мотивов, целей и последствий преступления;
2) доказательства, на которых основаны выводы суда в отношении подсудимого, и мотивы, по которым суд отверг другие доказательства;
3) указание на обстоятельства, смягчающие и отягчающие наказание, а в случае признания обвинения в какой-либо части необоснованным или установления неправильной квалификации преступления - основания и мотивы изменения обвинения;
4) мотивы решения всех вопросов, относящихся к назначению уголовного наказания, освобождению от него или его отбывания, применению иных мер воздействия;
5) доказательства, на которых основаны выводы суда о том, что имущество, подлежащее конфискации, получено в результате совершения преступления или является доходами от этого имущества либо использовалось или предназначалось для использования в качестве орудия преступления либо для финансирования терроризма, организованной группы, незаконного вооруженного формирования, преступного сообщества (преступной организации);
6) обоснование принятых решений по другим вопросам, предусмотренным УПК РФ.
Резолютивная часть оправдательного приговора должна содержать:
1) фамилию, имя и отчество подсудимого;
2) решение о признании подсудимого невиновным и основания его оправдания;
3) решение об отмене меры пресечения, если она была избрана;
4) решение об отмене мер по обеспечению конфискации имущества, а также мер по обеспечению возмещения вреда, если такие меры были приняты;
5) разъяснение порядка возмещения вреда, связанного с уголовным преследованием.
В резолютивной части обвинительного приговора должны быть указаны:
1) фамилия, имя и отчество подсудимого;
2) решение о признании подсудимого виновным в совершении преступления;
3) пункт, часть, статья Уголовного кодекса РФ, предусматривающие ответственность за преступление, в совершении которого подсудимый признан виновным;
4) вид и размер наказания, назначенного подсудимому за каждое преступление, в совершении которого он признан виновным;
5) окончательная мера наказания, подлежащая отбытию;
6) вид исправительного учреждения, в котором должен отбывать наказание осужденный к лишению свободы, и режим данного исправительного учреждения;
7) длительность испытательного срока при условном осуждении и обязанности, которые возлагаются при этом на осужденного;
8) решение о дополнительных видах наказания;
9) решение о зачете времени предварительного содержания под стражей, если подсудимый до постановления приговора был задержан, или к нему применялись меры пресечения в виде заключения под стражу, домашнего ареста, или он помещался в медицинский или психиатрический стационар;
10) решение о мере пресечения в отношении подсудимого до вступления приговора в законную силу.
Если подсудимому предъявлено обвинение по нескольким статьям уголовного закона, то в резолютивной части приговора должно быть точно указано, по каким из них подсудимый оправдан и по каким осужден.
В случаях освобождения подсудимого от отбывания наказания или вынесения приговора без назначения наказания об этом также указывается в резолютивной части приговора.
Иные вопросы, подлежащие решению в резолютивной части приговора:
1) решение по предъявленному гражданскому иску;
2) решение вопроса о вещественных доказательствах;
3) решение о распределении процессуальных издержек;
4) разъяснение о порядке и сроках обжалования приговора, о праве осужденного и оправданного ходатайствовать об участии в рассмотрении уголовного дела судом кассационной инстанции.
После подписания приговора суд возвращается в зал судебного заседания и председательствующий провозглашает приговор. Все присутствующие в зале судебного заседания, включая состав суда, выслушивают приговор стоя.
Если приговор изложен на языке, которым подсудимый не владеет, то переводчик переводит приговор вслух на язык, которым владеет подсудимый, синхронно с провозглашением приговора или после его провозглашения.
Если подсудимый осужден к смертной казни, то председательствующий разъясняет ему право ходатайствовать о помиловании.
В течение 5 суток со дня провозглашения приговора его копии вручаются осужденному или оправданному, его защитнику и обвинителю. В тот же срок копии приговора могут быть вручены потерпевшему, гражданскому истцу, гражданскому ответчику и их представителям при наличии ходатайства указанных лиц.

Вопрос . Понятие, срок подачи и содержание апелляционной жалобы (представления).

Судебные решения, не вступившие в законную силу, могут быть обжалованы сторонами в апелляционном порядке.
В апелляционном порядке рассматриваются жалобы и представления на не вступившие в законную силу приговоры и постановления, вынесенные судом первой инстанции.
Право обжалования судебного решения принадлежит осужденному, оправданному, их защитникам и законным представителям, государственному обвинителю или вышестоящему прокурору, потерпевшему и его представителю. Гражданский истец, гражданский ответчик или их представители вправе обжаловать судебное решение в части, касающейся гражданского иска.
Жалоба и представление приносятся через суд, постановивший приговор, вынесший иное обжалуемое судебное решение.
Апелляционные жалобы и представления подаются через суд первой инстанции.
В течение срока, установленного для обжалования судебного решения, уголовное дело не может быть истребовано из суда.
Жалоба или представление, поданные с пропуском срока обжалования, оставляются без рассмотрения.
Суд извещает о принесенных жалобе или представлении и направляет их копии осужденному или оправданному, его защитнику, обвинителю, потерпевшему и его представителю, а также гражданскому истцу, гражданскому ответчику или их представителям с разъяснением возможности подачи на указанные жалобу или представление возражений в письменном виде и указанием срока подачи.
Возражения, поступившие на жалобу или представление, приобщаются к материалам уголовного дела.
Суд, рассматривающий уголовное дело в апелляционном порядке, проверяет законность, обоснованность, справедливость приговора и иного судебного решения и лишь в той части, в которой оно обжаловано.
Апелляционные жалоба или представление должны содержать:
1) наименование суда апелляционной инстанции, в который подаются жалоба или представление;
2) данные о лице, подавшем жалобу или представление, с указанием его процессуального положения, места жительства или места нахождения;
3) указание на приговор или иное судебное решение и наименование суда, его постановившего или вынесшего;
4) доводы лица, подавшего жалобу или представление, и доказательства, обосновывающие его требования;
5) перечень прилагаемых к жалобе или представлению материалов;
6) подпись лица, подавшего жалобу или представление.
В случае несоответствия указанным требованиям, при условии, что это препятствует рассмотрению уголовного дела, жалоба или представление возвращаются судьей, который назначает срок для устранения соответствующих недостатков.
Если требования судьи не выполнены и жалоба или представление в установленный судьей срок не поступили, они считаются не поданными, о чем выносится соответствующее постановление.
Сторона вправе в подтверждение оснований жалобы или представления либо возражений против жалобы или представления другой стороны представить в суд новые материалы или ходатайствовать о вызове в суд указанных ею свидетелей и экспертов.
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